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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Preparar los casos que deban ser dictaminados por
el Comité Teécnico del Fideicomiso del Fondo Metropolitano del Valle de México

Objetivo General:

Preparar e integrar la documentacién de los casos que deben ser presentados ante
el Comité Técnico del Fideicomiso del Fondo Metropolitano del Valle de México

Politicas y/o Normas de Operacion:

» Los casos que deban ser dictaminados por el Comité Técnico del
Fideicomiso del Fondo Metropolitano del Valle de México son proyectos de
indole metropolitano.

» En las actividades nos. 8, 9, 10, 11, 13 y 14 no es posible definir el tiempo,
debido a que estos procedimientos dependen de la carga de trabajo y
criterios existentes en cada area. :

» Para la presentacion de casos e integracién de carpetas del Comité Técnico
del Fideicomiso del Fondo Metropolitanc del Valle de México, se debera
atender el estricto cumplimiento de las Reglas de Operacion del Fondo
Metropolitano.
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Preparar los casos que deban ser dictaminados por
el Comité Técnico del Fideicomiso del Fondo Metropolitano del Valle de México

UNIDAD ' .

ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD | TIEMPO
Direccién de 1 Envia los términos de referencia y el| 3dias
Integracién de presupuesto de referencia a la J.U.D. de
Estudios Proyecciones del Mercado inmobiliario.
Metropolitanos
JU.D. de 2 |Recibe, elabora ficha técnica y justificacién| 1 dia
Proyecciones del del caso y presenta a la Direccion de
Mercado Inmobiliario Integracion de Estudios Metropolitanos para

su revision.
Direccién de 3 Recibe, rubrica y devuelve a la J.U.D. de| 1dia
. . Integracion de . | Proyecciones del Mercado Inmobiliario
Estudios
Metropolitanos
J.U.D. de 4 Recibe ficha técnica y justificacion del caso| 1 dia
Proyecciones del e integra carpeta.

Mercado inmobiliario

5 Elabora oficio para solicitar a 1a Direccién| 1 dia
Ejecutiva de Administracién envie el
proyecto al Comite Técnico del Fideicomise
del Fondo Metropolitano para su
autorizacién y entrega a la Direccidén de
Integracion de Estudios Metropolitanos.

Direccién de 6 Recibe oficio, firma y devuelve a la J.U.D.| 1dia
Integracion de : de Proyecciones del Mercado Inmobiliario
Estudios para su entrega. )
Metropolitanos € ol )
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Proyecciones del Ejecutiva de Admi |stracmr? éné‘fgﬂg}?” lal-
Mercado Inmobiliario ficha técnica. GOBI'"T\OH"L BIETRITO s
. CONTRAL C‘ﬁhl(.u.”; RALDEL D
COORLIE Jﬁ‘“‘u;-L ';5;1
|\ MODERNIZACISN An 2

kﬁsrma |
MA 63081 -4/707




(oA MES ARO )

MANUAL ADMINISTRATIVO 1
01 ] 12 09

™ J
Sedll% SECRETARIA DE DESARROLLO | [PAe: 3 )

Lyl i S Doy i URBANO Y VIVIENDA o 5
_ \ /
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Preparar los casos que deban ser dictaminados por
el Comité Técnico del Fideicomiso del Fondo Metropolitano del Valle de México
UNIDAD .

ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
Direccion Ejecutiva de 8 Recibe oficio y ficha técnica, revisa y envia| Indefinido
Administracion al Comité Técnico del Fideicomiso del

Fondo Metropolitano.
Comité Tecnico del 9 |Recibe ficha técnica, revisa y analiza la| Indefinido
Fideicomiso del factibilidad del proyecto.
Fondo Metropolitano
¢ Autoriza?
No
10 |Notifica la negativa a la Direcciéon Ejecutiva | Indefinido
de Administracion. .
Conecta con el fin del procedimiento
Si
11 |Asigna recurso y remite suficiencia | Indefinido
presupuestal a la Direccion Ejecutiva de
Administracion.
Direccién Ejecutivade| 12 |(Recibe e informa a la Direccion de| 1 dia
Administracion ' Integracion de Estudios Metropolitanos la
autorizacion de la suficiencia presupuestal.
Direccién de 13 | Recibe suficiencia presupuestal e integra la | indefinido
Integracion de documentacién para [a contratacion. '
Estudios
Metropolitanos
14 |Informa al Subcomité de Obras de la| Indefinido
Secretaria de Deséarrolio Hrpano VNlenda ]
la contratacion del proyect_o 3 K -~
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Preparar los casos que deban ser dictaminados por
el Comité Técnico del Fideicomiso del Fondo Metropolitano del Valle de México

DIRECCION DE INTEGRACION DE J.U.D. DE PROYECCIONES DEL MERCADO
ESTUDIOS METROPQLITANOS _ ~ INMOBILIARIO
t Inicio ] 2
v 1 » Recibe, elabora ficha
técnica yjustiﬁcaqun y
Envia término de presenta para revision
referencia y
presupuesto de Términe de
referencia referencia
oo de - Presupuesto de

referencia
Ficha téenica

referencia

Presupuésto de

h \
referencia Justificacidn

Y

Recibe e integra
carpeta

Y

Recibe, rubrica y
devuelve

Ficha técnica

Ficha técnica

Carpeta

Elabora oficio y
entrega

3

Recibe oficio, firma y
devuelve para su
entrega
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Preparar ios casos que deban ser dictaminados por
el Comité Técnico del Fideicomiso del Fondo Metropolitano del Valle de México

P DIRECCION DE
DIRECCION EJECUTIVA DE |  COMITE TECNICO DEL INTEGRACION DE
: FIDEICOMISO DEL FONDO
ADMINISTRACION METROPOLITANO ESTUDIOS
METROPOLITANOS
8 ]
Recibe, revisa y envia Sl N Recibe, revisa y
analiza la factibilidad
del proyecto
Ficha técnica
Ficha técnica
l Pf 10
Notifica negativa
sl
A4 13
Recibe e integra la
documentacién para la
11 conlratacion
L » Asigna recurso y Suficiencia

remite suficiencia
presupuestal

Suficiencia
rasupuestal

12

resupuestal

Documentacién

14

Recibe e informa

Suficiancta
resupuestal
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