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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Memoria fotografica para la -elaboracion de
royectos

| Objetivo General:

Elaborar una memoria fotografica con el propésito de identificar de manera visual
las caracteristicas actuales del terreno y que permitan dar elementos técnicos para
desarrollar los proyectos.

Politicas y/o Normas de Operacién:

» Se requiere tomar fotografias de los sitios, en donde se desarrollara los
proyectos, mismas que deberan incluir el nombre del proyecto, delegacion,
fecha (mes y afio) en que se realizd.

» Se elaborara un archivo fotografico en forma impresa y digital, el cual estara en
resguardo de la Subdireccion de Proyectos de Inversion y Desarrollo.
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UNIDAD ~
ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
Direccion de 1 Indica a la Subdireccion de Proyectos de| 1dia
Proyectos Inversién y Desarrollo, el sitio de estudio y
los requerimientos de éste, para Ia
realizacion del levantamiento fotografico.
Subdireccion de 2 |Seda por enterada e indicaala JUD.de | 1dia
Proyectos de Corredores de Integracién y Desarrollo, el
Inversion y Desarrolio sitio de estudio donde se desarrollara el
proyecto, e instruye a realizar el
levantamiento fotografico de acuerdo a las
especificaciones requeridas.
J.U.D. de Corredores 3 |Acude al lugar indicado y realiza el| 1dia
de integracion y levantamiento  fotografico, con las
Desarrollo caracteristicas indicadas.
4 Integra archivos fotograficos impresos y| 1dia
digitales, los cuales deben de contener el
nombre del proyecto, ubicacién y fecha de
elaboracién y entrega a la Subdireccion de
Proyectos de Inversion y Desarrollo.
. | Subdireccién de 5 [Recibe, revisa y entrega una copia de los | 1 dia
Proyectos de archivos fotograficos en forma impresa y
Inversion y Desarrollo digital, mediante una Nota Informativa a la
Direccion de Proyectos.
Direccion de 6 |Recibe Nota Informativa miento.| 2 dia._
Proyectos fotografico registra en|el | zde-gob;e;no s 3
realiza la seleccidén dejlas t mas a U,tl|lzal'-| STy
D “‘1, oS0
Subdireccién de 7 |Resguarda en su archivo el tlievjén‘éamlerato ®

P —
TRDETA

REINSTRY
MA-B30d1~4/07




ico sedyvi

Secreii o Desar mlaUIhanuerﬂrda

lpitlea Friaieale

( MANUAL ADMI&ISTRATIVO w

4 -
DIA MES ANO

SECRETARIA DE DESARROLLO
URBANO Y VIVIENDA

a1 12 09 J

PAG.: 3

-~

DE: 3

" INOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Memoria fotografica para la elaboracion de
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DIRECCION DE

SUBDIRECCION DE
PROYECTOS DE

J.U.D. DE CORREDORES DE

: INTEGRACION Y
PROYECTOS INVERSION Y
DESARROLLO DESARROLLO
( Inicio }
3
h 4 L 2
Indica el sitio de Se da por enterada e Acude al lugar
esludio y los indica el sitio de estudio .| indicado y realiza
requerimientos de éste e instruye a realizar el levantamiento
para el levantamiento levantamiento fotografico
fotografico fotografico
5 Y 4
Recibe, revisa y 5 Integra archivos

h 4

Recibe el levantamiento
fotografico, registra en el 1]

=

entrega una copia de

fotograficos que deben

los archivos
fotograficos mediante
una Nota Informativa

Archivos
fotograficos

de contener nombre,
ubicacidn, fecha de

entrega vy elaboracién
del provectn

libro de gobierno, realiza
la seleccibn y turna

Levantamiento

Resguarda en su {

levantamiento
fotografico
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