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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Solicitud de Constancia de Numero de Lote y
Manzana

Objetivo General:

Emitir la Constancia de Nimero de Lote y Manzana para la ubicacion del Lote y
Manzana de un inmueble, segun consulta de los planos que obran en los archivos
de la Direccién de Instrumentos para el Desarrolio Urbano de la Direccion de
Desarrollo Urbano.

Politicas y/o Normas de Operacion:

Se debera realizar el procedimiento de Solicitud de Constancia de Numero de Lote
y Manzana respetando los siguientes lineamientos

» La solicitud para la expedicion de la Constancia de Numero de Lote y
Manzana se debera ingresar en la Ventanilla Unica de la SEDUVI,
cumpliendo los requisitos del formato CLM-X “Solicitud de constancia de
namero de lote y manzana”.

» EIl solicitante debera efectuar el pago de derechos correspondientes a
busqueda y expedicion de la Constancia de Numero de Lote y Manzana
en la Tesoreria a de Distrito Federal, conforme al articulo 248 fracciones V-
y VIl del Cédigo Fiscal del Distrito Federal.

» En caso de existir algun faltante de_los_ requisitos, .se hara del
conocimiento del interesado mediante prevencmn _gmltlda por 953
Direccion de Instrumentos para el Desarrglio Urbano SRR

;

E H
» La duracién de la actividad, por ser prc cedlmlento de excepcmn apllc@
Unicamente en los términos definidos pofda-ley.de. Desarrollo Urbano deél

Distrito Federal (LDUDF) y su Reglamentb RLDUDF)
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Solicitud de Constancia de Numero de Lote y
Manzana
UNIDAD
ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
Solicitante 1 Presenta Solicitud de Constancia de Numero 5 min.
de Lote y Manzana mediante formato “CLM-X"
y documentacion anexa en la Ventanilla Unica.
Subdireccion de 2 | Recibe formato “CLM-X" y documentacion 5 min.
Ventanilla Unica anexa, revisa, coteja y envia a la Direccién
(Ventanilia Unica) General de Desarrollo Urbano.
Direccidon General de 3 Recibe y turna formato “CLM-X" vy 1 dia
Desarrollo Urbano documentacién anexa a la  Direccién de .
Instrumentos para el Desarrolio Urbano.
Direccién de 4 Recibe y turna formato “CLM-X" vy 1 dia
instrumentos para el documentacion anexa a la Subdireccién de
Desarrolio Urbano Instrumentos Urbanos para su atencion.
Subdireccion de 5 Recibe y revisa que cumpla con todos los 1 dia
Instrumentos Urbanos requisitos.
¢ Cumple con los requisitos?
No
6 Elabora oficio de prevencién informando los 1 dia
requisitos faltantes y envia a la Ventanilla
Unica.
Subdireccién de 7 Recibe oficio de preyen'Eipn“ V"Entregami w-~—-a1wd.ia_,l
Ventanilla Unica Solicitante. 1 W s .
(Ventanilla Unica) : T et PR R
. . . £
' R !
Solicitante 8 Recibe oficio, subsana prevenclén - presenta Sdias ;
documentacion faltanteja. teVentamlla Unica..
Regresa a la actividad \J@¢2- IR
Si ’ ‘ Lo :
Subdireccién de 9 Elabora Constancia de Numero "Hé‘““to‘te y —5-di

Instrumentos Urbanos

Manzana y entrega a la Direccién de
instrumentos para el Desarrollo Urbano,
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Solicitud de Constancia de Nimero de Lote y

Manzana
UNIDAD A
ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
Direcciéon de 10 Recibe Constancia de Nimero de Lote y 1 dias
Instrumentos para el Manzana elaborada, recaba firma de Ila
Desarrollo Urbano Direccion General de Desarrollo Urbano vy
envia a la Ventanilla Unica.
Subdireccion de 11 Recibe Constancia de Numero de Lote y 1 dia
Ventanilla Unica Manzana para su entrega al Solicitante.
(Ventanilla Unica)
Solicitante 12 Recibe’ Constancia de Numero de Lote y 1 dia
Manzana.
Fin del Procedimiento
B R S
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NOMBRE DE.L PROCEDIMIENTO: Solicitud de Constancia de Numero de Lote y

Manzana

SUBDIRECCION DE DIRECCION DE
VENTANILLA Gﬂﬁggﬁf& INSTRUMENTOS
SOLICITANTE UNICA SEOARAOLLO PARA EL
(VENTANILLA SRBANG DESARROLLO
UNICA) | __URBANO

E=

Presenta formato
CLM-X y
documentacion anexa

Formato CLM-X

Documentacion
Anexa

Recibe y envia

Formato CLM-X

Documentacmn

-Recibe y turna pérﬁ suy

+  atencién

———

Formato CLM-X




%ﬁ%ﬂcﬁ 'sedw :

Qi Momitalr sucmiage sl Vo i

MANUAL ADMINISTRATIVO w

~
(DIA MES ANO

SECRETARIA DE DESARROLLO
- URBANO Y VIVIENDA

L o1} o2 | 10
J
PAG.: &
DE: 6

Manzana

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Solicitud de Constancia de'Nl'Jmero de Lote y

SUBDIRECCION DE

DIRECCION DE

Elabora
Constancia y entrega.

Constancia

- 4

!

'
{

=

o
kY

-

f
[

preiaTnn

Ma 03601 4rd)

SUBDIRECCION DE VENTANILLA INSTRUMENTOS
INSTRUMENTOS UNICA SOLICITANTE PARA EL
URBANO (VENTANILLA DESARROLLO
UNICA) URBANO
5
Recibe y revisa que
cumpla con todos los
requisitos
Solicitud
3 $ 8 7 8
Elabora oficio de > Recibe oficio de ¥ Recibe ;:ﬁcio, subsana
prevencién y envia prevencidn y entrega [0 prevencion y presenta
documentacion
faltante
T
9 | 0
- ' > Recibe Constancia,

recaba ﬁ[ma yenvia

S bdap N
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Constancia
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URBANO Y VIVIENDA =

Manzana

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Solicitud de Constancia de Numero de Lote y

SUBDIRECCION DE VENTANILLA UNICA

SOLICITANTE

(VENTANILLA UNICA)

1

Recibe Constanciay
entrega

Constancia

Con fundamento en lo dispuesto por el
articulo 24 fraccion V del Reglamento
Interior de la Administracion Publica del
Distrito Federal, fima en ausencia del
Director de Instrumentos para el
Desarrollo Urbano, la Subdirectora de
Instrumentos Urbanos

12

Recibe Constancia de [
Numero de Lote y
Manzana

Constancia
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