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Objetivo General:

Emitir opinion técnica de riesgo sobre las caracteristicas del subsuelo para aquellos
lotes que lo requieran, a fin de contribuir con el proceso de regularizacién de la
tenencia de la tierra, revisar y emitir opinién de los estudios de mecanica de suelos
presentados por particulares o Dependencias oficiales, relacionados con la
inestabilidad del subsuelo asi como detectar y proporcionar informacién y asesoria
técnica-normativa a las Delegaciones, referente a problemas en el subsuelo y sobre
los resultados de los estudios que se realicen para la rehabilitacion del mismo.

Politicas y/o Normas de Operacién:

» Coadyuvar con la Direccién General de Regularizacién Territorial (DGRT), en el
procedimiento de regularizacion de la tenencia de la tierra, asi como, con las
Delegaciones para disminuir las condiciones de inestabilidad del suelo apto para
vivienda, lo cual se fundamenta en el Reglamento Interior de la Administracion
Publica del Distrito Federal Art.50 fracciones VIl y XV.
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informando los requisitos faltantes, recaba
frma de la Direccion General de
Administracién Urbana a través de |Ia
Subdireccion de Expropiaciones y Estudios
Tecnicos de Reserva Territorial y la Direccion
de Reserva y Registro Territorial y envil " 144

Ventanilla Unica. Ma -{ LU

UNIDAD 5
ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
Dependencia/ 1 Presenta solicitud de opinién técnica de riesgo 5 min.
Solicitante y documentacién anexa en la Ventanilla Unica.
Subdireccion de 2 Recibe solicitud y documentacion anexa, revisa | 10 min.
Ventanilla Unica y coteja.
{Ventanilla Unica)
3 Registra en sistema de Ventanilla Unica,
asigna folio, sella y entrega volante al 3 hrs.
Solicitante.
4 Elabora relacion y envia solicitudes anexando
documentacién a la Direccidn General de 5 min.
Administracién Urbana.
Direccion General de 5 Recibe, revisa, instruye y turna a la Direccién 1dia
Administracion Urbana de Reserva y Registro Territorial.
Direccion de Reserva y 6 Recibe relacion, solicitudes y documentacion a 2 dias
Registro Territorial la Subdireccién de Expropiaciones y Estudios
S Técnicos de Reserva Territorial.
Subdireccion de 7 Recibe y turna a la J.U.D. de Estudios y 1 dia
Expropiaciones y Asesoria Técnica en Zonas de Riesgo.
Estudios Técnicos de e R
Reserva Territorial rl : !
i v .
J.U.D. de Estudios y 8 Recibe y analiza, S dias
Asesoria Técnica en ‘i o
Zonas de Riesgo : .
v . o e T E:‘:::Hi
g,Cump\enson los requisitos? B J
Lo ATt
No : e i
9 Elabora oficio de prevencion al Sollmtante 5 dias
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UNIDAD

ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
Subdireccion de 10 Recibe y entrega oficio de prevenciéon al 1 dia
Ventanilla Unica Solicitante sefialando que tiene 5 dias para
(ventanilla Unica) subsanar, en caso de no hacerlo se archiva.

Solicitante 11 Recibe oficio de prevencion, recaba| 15 min.

documentacion faltante, elabora escrito de
desahogo y entrega a la Ventanilla Unica
anexando la documentacion.
Regresa a la actividad No. 2

Si
J.U.D. de Estudios y 12 Recopila informacién, realiza visita de campoy | 10 dias
Asesoria Técnica en analisis de informacion.
Zonas de Riesgo
13 Elabora opinién técnica de riesgo y entrega a 1 dia

la Subdireccién de Expropiaciones y Estudios
Técnicos de Reserva Territorial.

Subdireccion de 14 Recibe opinion y revisa. 1 dia
Expropiaciones y
Estudios Técnicos de
Reserva Territorial

¢ Es correcta?

Regresa ala actnv:qiad No.14
| bt : .-

No
15 Devuelve a la J.U.D. de Estudios y Asesoria 1 dia
Técnica en ZonEs de Rlesgo para su' [T
correccién. : o f
J.U.D. de Estudios y 16 Recibe, corrige y:entrega nuevamente- a. la | 1t§ia
Asesoria Técnica en Subdireccion de Expropiadiones y Estudlos
Zonas de Riesgo Técnicos de Reserva Territorial. o :
|
!

Si L - o ANST 3

Subdireccién de 17 | Rubrica y revisa. T BET

Expropiaciones y
studios Técnicos de A
eserva Territorial PTricTon
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UNIDAD .
ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
¢La opinién es para una Dependencia o un
Solicitante?

Dependencia
Subdireccién de 18 Recaba firma de la Direccion General de 5 dias
Expropiaciones y Administracién Urbana a través de la Direccién
Estudios Técnicos de de Reserva y Registro Territorial y turna a la
Reserva Territorial J.U.D. de Estudios y Asesoria Técnica en

Zonas de Riesgo.
J.U.D. de Estudios y 19 Recibe, asigna numero de folio de la Direccién 1 dia
Asesoria Técnica en General de Administracion Urbana y de la
Zonas de Riesgo Direccion de Reserva y Registro Territorial,

integra anexos y envia a la Dependencia.

Conecta con el fin del procedimiento

Solicitante
Subdireccién de 20 Recaba firma de la Direccion de Reserva y 2 dias
Estudios y Asesoria Registro Territorial y entrega a la J.U.D. de
Técnica en Zonas de Estudios y Asesoria Técnica en Zonas de
Riesgo Riesgo.
J.U.D. de Estudios y 21 Recibe y envia a la Ventanilla Unica para su 1 dia
Asesoria Técnica en entrega al Solicitante. ,
Zonas de Riesgo
Subdireccion de 22 Recibe opinién técrﬂica-de-,riesgo y entrega al--| —t-dja
Ventanilla Unica Solicitante. .o . :
{Ventanilla Unica) !
Solicitante 23 Recibe opinién técinica de -riesgo" y firma. de | --10 njin.

recibido. Ly

Fin del procedimiento

L
p-r1oTON
/] Mo A Lius ) dr T

oy
——




Ciudad

México
Sl e Miainsilt

(
sedw

Seceetara de Deserlo rhanc y Viviends

MANUAL ADMINISTRATIVO

- —
DIA MES ANO

SECRETARIA DE DESARROLLO

URBANO Y VIVIENDA

15 02 10
- v

(eac: £
PAG.: §

DE: B
N/

| NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Opinion Técnica de Riesgo

SUBDIRECCIQN DE DIRECCION DIRECCION DE
DEPENDENCIA/ VENTANILLA UNICA GENERAL DE RESERVAY
SOLICITANTE (VENTANILLA ADMINISTRACION REGISTRO
UNICA) URBANA TERRITORIAL
1 2
Presenta solicitud y Recibe, revisa y coleja
documentacion anexa
Documentacion
3
Registra en sistema,
asigna folio, sella y
entrega
Vaolante
5 6

Elabora relacién y

envia anexando

Recibe, instruye y

Recibe, instruye y

solicitud y turna turna
documentacion N 0
¢ |Solictud~ ~
Documentacion Documentac%én
] exa | -
Relacién

1 Relacién /
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SUBDIRECCION DE J.U.D. DE i
EXPROPIACIONES ES:I'LiDiOS Y SUBDIRECCION DE
Y ESTUDIOS : VENTANILLA UNICA
TECNICOS DE ASESORIA (VENTANILLA SOLICITANTE
TECNICA EN "
RESERVA ZONAS DE RIESGO UNICA)
TERRITORIAL
7 8
Recibe y turna Recibe y analiza
Solicitud
Documentacion
] Relacién Relacion
& Cumple con los
requisitos?
1" 9 10 14
> Recibe, recaba
Elabora oficio, Recibe y entrega documentacion

recaba firma y envia

S

faltante, elabora
escrito y entrega

Oficio prevencion

-

Recopila
informacion, realiza
visita de campo y
andlisis de
informacion

Oficio prevencidn

Oficio prevencion

Dy

ocumentacion
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]

J.U.D. DE ESTUDIOS Y ASESORIA
TECNICA EN ZONAS DE RIESGO

SUBDIRECCION DE EXPROPIACIONES Y
ESTUDIOS TECNICOS DE RESERVA
TERRITORIAL

13

14

Elabora opinidn
téenica de riesgo y
enfrega

Opinién

16

v

Recibe y revisa

Opinion

¢Es correcta?
Neo Si

¢ 15 ¢ 17

Recibe, corrige y
entrega nuevamente

Opinidn

Recibe, asigna

Devuelve para su
colreccion

Rubrica y revisa

Opinién

iLa opinian es par3
na Dependencla o yn

numero de folio,
integra anexos y
envia

Opinién

(—-———Bepehdencia Soli"_citante
s X i
i . l - 18, i 20
! < i
Recaba ﬁn‘na y tu[‘na Recéba fimha y

entrega’!
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J.U.D. DE ESTUDIOS Y SUBDIRECCIQN DE
ASESORIA TECNICA EN VENTANILLA UNICA SOLICITANTE
ZONAS DE RIESGO (VENTANILLA UNICA)
21
Recibe y envia para
su entrega
|Opini6n
22

N Recibe y entrega B

Ing. Rafael [/6pez de la Cerda
Director defReserva y
Registro Territorial

23

e

Y

Recibe y firma de
recibide

REGISTRO
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