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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Levantamiento topografico, ratificacion y/o
rectificacion de plano

Objetivo General:

Realizar levantamientos topograficos de diversos inmuebles que seran motivo de
alguna operacion inmobiliaria por parte del Gobierno del Distrito Federal, con el
proposito de ubicar de manera precisa la superficie, medidas, colindancias del
inmueble de que se trate.

Politicas y/o Normas de Operacion

» El levantamiento topografico se realizara directamente en campo, con
apoyo de equipo de topografia de alta precisién donde se toma como
base, todos y cada uno de los vértices que forman los linderos del
inmueble, con la finalidad de obtener la distancia real entre cada uno
de ellos. Estos datos son procesados en gabinete por medio de una
computadora que arroja como producto final el calculo del poligono del
predio representado por lineas y en un cuadro de construccion, de los
cuales se deriva el plano topografico, mismo que es firmado por las
partes responsables de su elaboracién, con fundamento en el
Reglamento Interior de la Administracion Publica del Distrito Federal
Art.50 fracc. XIV.
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Levantamiento topogréfico, ratificacion y/o

rectificacién de plano

UNIDAD

ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
Dependencia/Solicitante 1 Presenta solicitﬁd de levantamiento topografico| 5 min.
y documentacién anexa en la Ventanilla Unica.
Subdirecciqn de 2 Recibe solicitud y documentacién anexa, revisa| 10 min,
Ventanilla Unica y coteja.
(Ventanilla Unica)
3 |Registra en sistema de Ventanilla Unica, asigna| 3 hrs.
folio, sella y entrega volante al Solicitante.
4 Elabora relacién y envia anexando solicitud y| 5 min,
documentacién anexa a la Direccidén General de
Administracidon Urbana.
Direccion General de 5 Recibe relacion, solicitud y documentacion 1 dia
Administracion Urbana anexa, instruye y turna a la Direccion de
Reserva y Registro Territorial.
Direccién de Reserva y 6 Recibe relacién, solicitud y documentacién 4 hrs.
Registro Territorial anexa, instruye y turna a la Subdireccién de
Expropiaciones y Estudios Técnicos de Reserva
Territorial.
Subdireccion de 7 Recibe relacién, formato documentacion
Expropiaciones y anexa, instruye y turna a 'la Oficiha de|
Estudios Técnicos de Ingenieria Topografica. i '
Reserva Territorial I
Subdireccién de 8 Recibe relacion, formatgis y _ddcumentacién

Expropiaciones y
Estudios Técnicos de
Reserva Territorial
(Oficina de Ingenieria
Topografica)

anexa y revisa. P

prrieron

MA (L]~ 47U7

f



fciudad ( MANUAL ADMINISTRATIVO ) ”
i

Mético e
Soitl o Miniene

Secretaria de Desarolty Urbang y Viviends

{ _
DIA MES ANO

02 10
N Y,
SECRETARIA DE DESARROLLO PAG: 3 )

URBANO Y VIVIENDA or.

L.

9
/

rectificaciéon de plano

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Levantamiento topografico,
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Expropiaciones y
Estudios Técnicos de
Reserva Territorial

técnica descriptiva y revisa.
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UNIDAD A
ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO

¢ Cumple con los requisitos?

No

9 Elabora coficic de prevencidén al Solicitante 1dia

informando los requisitos faltantes, recaba firma

de la Direccion General de Administracién

Urbana a través de la Subdireccion de

Expropiaciones y Estudios Técnicos de Reserva

Territorial y la Direccién de Reserva y Registro

Territorial y envia a la Ventanilla Unica.

Subdireccién de 10 |Recibe y entrega oficio de prevencién al 1 dia

Ventanilla Unica Solicitante sefialando que tiene 5 dias para

(ventanilla Unica) subsanar, en caso de no hacerlo se archiva.

Solicitante 11 Recibe oficio de prevencién, recaba 5 dias
documentacién faltante, elabora escrito de
desahogo y entrega a la Ventanilla Unica
anexando la documentacién.

Regresa a la actividad No. 2
Si

Subdireccién de 12  |Realiza levantamiento fisico del predio y calcuto| 20 dias

Expropiaciones y de poligonal.

Estudios Técnicos de

Reserva Territorial

(Oficina de Ingenieria T Ty

Topografica) - B

13 |Dibuja plano, realiza memoria. técnica| 4 dias
descriptiva, oficio de respuesta:y entrega ala|
Subdireccion de Expropiacién -y Estudio| i
Técnicos de Reserva Te’grritorial. SN '
Subdireccion de 14 |Recibe oficio de respugsta, plano y memoria|” '

A
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UNIDAD -
ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
¢ Son correctos?
No
15 Devuelve a la Oficina de Ingenieria Topografica 4 hrs.
para su correccion.
Subdireccion de 16 Recibe, corrige y envia nuevamente a la 4 hrs.
Expropiaciones y Subdireccion  de Expropiacién y Estudios
Estudios Técnicos de Técnicos de Reserva Territorial.
Reserva Territorial Regresa a la actividad No. 15
(Oficina de Ingenieria
Topografica)
Si
17 |Rubrica y entrega a la Direccién de Reservay| 4 hrs.
Registro Territorial.
Direccién de Reserva y 18 Recibe rubrica recaba firma de la Direccidn 5 dias
Registro Territorial General de Administracion Urbana y turna a la| - ey
Subdireccién de Expropiaciones Estudios 2;
Técnicos de Reserva Territorial: CoL i
Subdireccién de 19 |Recibe y turna a la Of icina de Ingenieria.
Expropiaciones y Topogréfica para su tramlte .
Estudios Técnicos de
Reserva Territorial E e
Subdireccion de 20 |Recibe, asigna numero di!-folio de la Direccién
Expropiaciones y General de Administraciéon Urbana y envia a la
Estudios Técnicos de Ventanilla Unica anexando plano y memoria
Reserva Territorial técnica descriptiva. p-ri1°ThNn ‘ﬂ_
(Oficina de Ingenieria R R \
Subdireccién de 21 Recibe oficio, planc y memoria técnica 1 dia
descriptiva, ¥ entrega a la

Vgentanilla Unica
i{?ntanilla Unica)

Dependencia/Solicitante
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UNIDAD i
ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
Solicitante 22 Recibe oficio, anexos y firma de recibido. 1 dia
Fin del procedimiento
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i
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Levantamiento topografico, ratificacion y/o
rectificacion de plano
SUBDIRECCION DE DIRECCION DIREGCION DE
DEPENDENCIA/ VENTANILLA UNICA GENERAL DE RESERVAY
SOLICITANTE (VENTANILLA ADMINISTRACION REGISTRO
UNICA) URBANA TERRITORIAL
1 2
Presenta solicitud y Recibe, revisa y coteja
documentacién anexa
Solicitud
Documentacién Documeniamon
Registra en sistema,
asigna folio, sella y
entrega
| Volante
v 4 5 6
Elabora relacion y B ~h
envia anexando Recibe, instryye y [0 :
solicitud y turna
documentacion
Solicitud Solicitud
Documentacion Documentadc'_m s
] Relacion Relacion |
-
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SUBDIRECCION DE

SUBDIRECCION DE

EXPROPIACIONES Y .
EXPROPIACIONES | ESTUDIOS TECNICOS SUBDIRECCIQN DE
Y ESTUDIOS DE RESERVA VENTANILLA UNICA
TECNICOS DE TERRITORIAL (VENTANILLA SOLICITANTE
‘RESERVA {OFICINA DE UNICA)
TERRITORIAL INGENIERIA
TOPOGRAFICA)
7 8
Recibe, instruye y Recibe y revisa
turna
Solicitud
Documentacidn
] Relacidn
10 11
> Recibe, recaba
Elabera oficio, Racibe y entrega d documentacion I3
recaba firma y envia f - " faltante, elabora ]
‘  escrito y entregdl

Oficio prevencion

-

Realiza levantamiento
fisico y cdleulo de
poligonal

Levantamienta

Cficio grevencién
I

Oficio prevencion

" | Documentacion -
8XA et
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SUBDIRECCION DE

EXPROPIACIONES Y SUBDIRECCION DE ]
ESTUDIOS TECNICOS DE EXPROPIACIONES Y DIRECCION DE RESERVAY
RESERVA TERRITORIAL ESTUDIOS TECNICOS DE REGISTRO TERRITORIAL
(OFICINA DE INGENIERIA RESERVA TERRITORIAL

TOPOGRAFICA)
13 | 14
Dibuja plano, realiza > . i
memoria téecnica, Recibe y revisa

oficio y entrega

Plano
Memoria

Of
O
O

16

F 3

Recibe, corrigey [0
envia nuevamente

5
O
Plano
Memoria

Devuelve para su
correccion

1w

—}-—-—Recibe, nibrica,~——

recaba firma y turna

Memoria“
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Ing. Rafdel Lopez de
la Cerd
Director de Reserva
y Registro Territorial

SUBDIRECCION SUBDIRECCION DE
DE EXPROPIACIONES Y SUBDIRECCION D
ESTUDIOS TECNICOS E
R IoNES DERESERVA | VENTANILLAUNICA | o/ o0
TECNICOS DE TERRITORIAL (VENTANILLA
RESERVA {OFICINA DE UNICA)
INGENIERIA
TERRITORIAL TOPOGRAFICA)
19
Recibe y turna para su
tramite
20
Recibe, asigna
numero de folio y
envia
21
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