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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Escrituracion y/o Regularizacién de Suelo
Desincorporado y/o Enajenado para Programas de Vivienda de Interés Social

Objetivo General:

Tramitar la escrituracién ante los diferentes Notarios Publicos en el propésito de
otorgar certeza juridica a las familias beneficiarias del extinto programa Emergente
de Renovacioén Habitacional Popular, creado con motivo de los sismos de 1985, de

las viviendas y/o accesorias que les fueron asignadas, mediante la escrituracion de
sus unidades privativas.

Politicas y/o Normas de Operacién:

» Vigilar que la escrituracion de las unidades privativas se realice a favor

de los beneficiarios originales y cumplan con todos los requisitos
técnicos, juridicos y administrativos.
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Escrituracion y/o Regularizacién de Suelo

Desincorporado y/c Enajenado para Programas de Vivienda de Interés Social

UNIDAD A
ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
Solicitante 1 Presenta mediante escritc la solicitud para 1 dia
iniciar el tramite de escrituracién o correccion de
escritura  y documentacién anexa en la
Direccion de Reserva y Registro Territorial.
Direccién de Reserva y 2 Recibe escrito y documentacién anexa, asigna| 2dias
Registro Territorial namero de folio y turna a la J.U.D. de
Contratacién y Regularizacién Inmobiliaria a
traves de la Subdireccion de Desincorporacion
y Enajenacién del Suelo.
J.U.D. de Contratacion 3 Recibe escrito y documentaciéon anexa, y 1dia
y Regularizacién revisa que estén completos los requisitos.
Inmobiliaria
¢Estan Completos?
No -
4 Informa al Solicitante los requisitos faltantes. 1 dia
Solicitante 5 Recaba documentacion faltante y entrega a la| 10 dias
JUD. de Contratacion y Regularizacién
Inmobiliaria.
Regresa a la actividad No.3
si o I
J.U.D. de Contratacion 6 Solicita mediante oficio expediente a la Unidad | . 2 dias
y Regularizacion de Concentracién de Archivos y Documentacion|
Inmobiliaria de la Oficialia Mayor. -
Oficialia 7 Recibe oficio localiza e§<pe‘-diénte ¥y .turh_a alaf
Mayor (Unidad de JJUD. de Contratacig‘:’:n,; Y. Regularizacion |
Concentracion de Inmobiliaria. S TSI SR F IO R
Archivos y L T
Documentacion)
J.U.D. de Contratacion 8 Recibe expediente y complementa| 2 dias
y Regularizacion documentacién.
Inmobiliaria g-rioton
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Escrituracion y/o Regularizacién de Suelo
Desincorporado y/o Enajenado para Programas de Vivienda de Interés Social

UNIDAD

ADMINISTRATIVA | NO- DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO

9 Solicita mediante oficio al Archivo General de 1 dia
Notarias copia certificada de Escritura Publica
(Régimen de Propiedad en Condominio).

Archivo General de 10 Recibe oficio, procesa certificacion y turna copia| 20 dias
Notarias certificada de escrituracién publica a la J.U.D.
de Contratacién y Regularizacion Inmobiliaria.

J.U.D. de Contratacién 11 Recibe copia certificada e integra expediente. 1dia
y Regularizacion
Inmobiliaria

12 |Solicita mediante oficio la designacién de 1dia
Notario Publico al Colegio de Notarios del
Distrito Federal.

Colegio de Notarios del 13 |Recibe oficio, designa Notario Puablico y| Sdias
Distrito Federal comunica mediante oficic a la JU.D. de
Contratacién y Regularizacion Inmobiliaria.

J.U.D. de Contratacién 14 |Recibe designacién y envia mediante oficio el| 3 dias
y Regularizacién expediente complete al Notario Publico
Inmobiliaria designado. ST e

Notario Publico 15 |Recibe oficio y expediente, -analiza, elabora.
escritura, recaba autorizacion .y firma del..C. | .
Oficial Mayor del D.F. y remite: mediante ‘oficio]
al Registro Publico’ de:la - Propiedzﬂa’dgl}"y?ﬁé.\l
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Comercio para su insgripcion, -
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Registro Publico de la 16 Recibe oficio, califica e inscribe la escritura ¥y 45dias
Propiedad y el devuelve al Notario Publico.
Comercio
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Escrituracion y/o Regularizacion de Suelo
Desincorporado y/o Enajenado para Programas de Vivienda de Interés Social

UNIDAD A
ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
Notario Publico 17 |Recibe escritura y remite a la Direccion de| 5 dias
Reserva y Registro Territorial mediante oficio
anexando el expediente.
Direccién de Reserva y 18 Recibe oficio, expediente y escritura ytumma ala 1dia
Registro Territorial JUD. de Contratacin y Regularizacion
Inmobiliaria a través de la Subdireccion de
Desincorporacion y Enajenacién del Suelo.
J.U.D. de Contratacion 19 | Recibe y entrega al Solicitante la escritura. 2 dia
y Regularizacion
Inmobiliaria
Solicitante 20 [Recibe escrituras. 1dia
Fin del procedimiento
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Escrituracion y/o Regularizacién de Suelo
Desincorporado y/o Enajenado para Programas de Vivienda de Interés Social

DIRECCION DE RESERVA Y | V:U-D- DE CONTRATACION
SOLICITANTE REGISTRO TERRITONLAL Y REGULARIZACION
INMOBILIARIA

Presenta escrito y
documentacion anexa

Documentacién

r'y

Recibe escrilo
documentacion anexa,
asigna ndmero de folio

y turna

Escrito

Documentacion
anexa

Recibe escrito y
documentacién anexa
y revisa

Documentacion

L Estan completos?

No

v 4

Recaba
documentacion
faltante y entrega

Documentacion
Faltante

Informa los
requisitos faltantes

. Solicita mediante
¢ oficio expediente .-
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Escrituracion y/o Regularizacién de Suelo
Desincorporado y/o Enajenado para Programas de Vivienda de Interés Social

OFICIALIA MAYOR J.U.D. DE COLEGIO DE
CoMPmRAGoN | CONTRATAGIONY | (ARCHVO | \GT.EI00 0,
REGULARIZACION DISTRITO
DE ARCHIVOS ¥ INMOBILIARIA NOTARIAS FEDERAL
DOCUMETNACION)
8
Recibe oficio, localiza Recibe expediente y
expediente y turna do ;jommepr:?;zién
Expediente
Expediente Documnentacion
9 10
Solicita mediante Recibe oficio, procesa
oficio copia certificacién y tuma
certificada de copia cenlificada de
Escritura Publica escrituracitn
Oficio Oficio
Copia Certificada
R - T
5 1" r-——-—-w-w :
| |
Recibe copia :
certificada ¢ integra '
expediente
!

Copia Certificadg

Expediente

13

Solicita mediante
oficio la designacion
de Notario Publico

p-rin~ToN

Recibe oficio,
designa al Notario
Publico y eomunica

mediante oficio
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Escrituracion y/o Regularizacién de Suelo
Desincorporado y/o Enajenado para Programas de Vivienda de Interés Social

J.U.D. DE CONTRATACION

envia mediante oficio
el expediente

Designacion

Expediente

Y REGULARIZACION NOTARIO PUBLICO REGISTI’:SOPP']'EIIJ'L?DO DE LA
INMOBILIARIA
‘ 14 15 16
Recibe designacion y Recibe oficio,

expediente, analiza,
elabora escritura,
recaba firna y remite

Oficio

Expediente

Recibe oficio, califica,
inscribe escritura y
devuelve

Expediente

17

4

Recibe escritura y
remite mediante oficio,
anexando expedite

Escritura

Expediente
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Escrituracion y/o Regularizacién de Suelo
Desincorporado y/o Enajenado para Programas de Vivienda de Interés Social

DIRECCION DE RESERVA Y

J.U.D. DE CONTRATACION

Y REGULARIZACION SOLICITANTE
REGISTRO TERRITORIAL INMOBILIARIA
18
Recibe, oficio,
expediente y escritura
y turna
Oficio
Expediente
19
> Recibe y entrega

escritura

Expediente
Escritura
20

Ing. Rafagl Lopez de la Cerda
Director ge Reserva y Registro
Territorial

»| - Recibe escritura.. ... ]

g I Escritura .
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