(DIA MES AF«IO\

fC‘lldBd ( MANUAL ADMINISTRATIVO w u ——
: A
ké% Sedw SECRETARIA DE DESARROLLO J PAG. 1

Secetar e esaroho tana Viends URBANO Y VIVIENDA

DE: 5 J

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Dictaminacion de Suelo para Programas de
Vivienda de Interés Social (Etapa 2)

Objetivo General:

Elaborar y tramitar el contrato de compraventa, con el proposito de dotar de suelo
apto para el desarrollo de programas habitacionales al Instituto de Vivienda del

Distrito Federal, asi como a las diversas Organizaciones Sociales demandantes de
suelo. :

Politicas y/o Normas de Operacién

» Vigilar que la contratacion de los predios se realice apegada a los
lineamientos técnicos, juridicos y administrativos aplicables a los bienes
inmobiliarios del Distrito Federal.
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Reserva Territorial
Vivienda del Distrito Federal para su inscripcién.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Desincorporacion y/o Enajenacién de Suelo para
Programas de Vivienda de Interés Social (Etapa 2)
UNIDAD <
ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
J.U.D. de Contratacién 1 Recibe expediente técnico de la JU.D. de 1dia
y Regularizacion Evaluacién de Predios para contratacién.
Inmobiliaria
2 Elabora contrato de compraventa y oficio,| 5 dias
recaba firma de la Direccion de Reserva y
Registro Territorial a través de la Subdireccion
de Desincorporacion y Enajenacién del Suelo y
envia al Instituto de Vivienda del Distrito
Federal para firma y pago del 30% de anticipo.
Instituto de Vivienda del 3 Recibe oficio y contrato, revisa, suscribe y| 20 dias
Distrito Federal devuelve anexando el recibo del 30% de
anticipo a la JU.D. de Contratacién y
Regularizacion Inmobiliaria a través de la
Direccion de Reserva y Registro Territorial yla
Subdireccién de Desincorporacién ¥
Enajenacién del Suelo.
J.U.D. de Contratacion 4 Recibe contrato y recibo, elabora oficio para| 3dias
y Regularizacion recabar firma del Oficial Mayor, recaba firma de
Inmobiliaria la Direccion de Reserva y Registro Territorial a
traves de la Subdireccién de Desincorporacién
y Enajenacién del Suelo y envia a la Direccién
General del Patrimonio Inmobiliario.
Direcciéon General del 5 Recibe oficio y contrafo, revi$a y recaba firma 35dl-aﬁ
Patrimonio Inmobiliario del Oficial Mayor. f S ' ‘ : .
6 Elabora y envia oficio anexando el contrato! - 2.dias
debidamente firmad a la JUD. de| .
Contratacion y Regularizacion Inmobiliaria - a |- .
través de la Direccic')rf'l de Resefva y Registro | -
Temritorial 'y la Subdireccion - . oo des
Desincorporacién y Erjajenacion del Suelo - -
J.U.D. de Contratacién 7 Recibe oficio y contrato firmado, elabora oficio,| 2 dias
y Regularizacién recaba firma de la Direccion de Reserva y
In«mbiliaria Registro Territorial a través de la Subdireceions n
de Expropiaciones y Estudios jJgcnicos. de| ", -,
y envia alﬂﬁé itotis Ve J7
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Desincorporacion y/o Enajenacion de Suelo para
{ Programas de Vivienda de Interés Social (Etapa 2)

UNIDAD .
ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
Instituto de Vivienda del 8 Recibe oficio y contrato y remite mediante oficio| 5 dias
Distrito Federal al  Registro Publico de la Propiedad y de
Comercio para su inscripcién.
Registro Publico de fa 9 Recibe oficio y contrato revisa, inscribe y| 70 dias
Propiedad y de devuelve al Instituto de Vivienda del Distrito
Comercio Federal mediante oficio.
Instituto de Vivienda del 10 Recibe oficio y contrato, elabora oficio| 3dias
Distrito Federal informando la inscripcion y envia a la J.U.D. de
Contratacién y Regularizacion  Inmobiliaria
anexando copia de! contrato a través de la
Direccidn de Reserva y Registro Territorial y la
Subdireccion de Desincorporacién y
Enajenacion del Suelo
J.U.D. de Contratacion 11 Recibe oficio y copia del contrato inscrito, 1dia
y Regularizacion elabora oficio informando a la Direccion General
inmobiliaria del Patrimonio Inmobiliario, recaba firma de la
Direccion de Reserva y Registro Territorial a
través de la Subdireccién de Desincorporacién
y Enajenacion del Suelo y envia anexando
copia del contrato inscrito y archiva.
Direccion General del 12 Recibe oficio y copta—del contrato mscrlto - tgig
Patrimenio Inmobiliario registra y archiva. | v ‘ 3
Fin del procedimiento |
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Dictaminacion de S
Vivienda de Interés Social (Etapa 2)

uelo para Programas de

J.U.D. DE
CONTRATACI@N Y INSTITUTO DE VIVIENDA DIRECCION GENERAL DEL
REGULARIZACION DEL DISTRITO FEDERAL PATRIMONIO INMOBILIARIO
INMOBILIARIA

l Inicio l

Recibe expediente
técnico para
contratacién

Expediente
Técnico

A

) 4

Elabora contrato de

compraventa y oficio,
recaba firma y envia
para firma y pago

Recibe oficio, contrato,
revisa, suscribe y
devuelve anexando el
recibo de pago

Contrato

A

Recibe contrato,
recibo, elabora oficio,
recaba firma y envia

Recibe oficio, _contrato,
| revisa y recaba fima "

' _ 'élaﬁbré y énvia ofici . ©
anexando el goniratd;
debidamente firmado ..
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Dictaminacion de

Vivienda de Interés Social (Etapa 2)

Suelo para Programas de

J.U.D. DE DIRECCION
CONTRATACION Y INSTITUTO DE -REGISTRO GENERAL DEL
: VIVIENDA DEL PUBLICO DE LA
REGULARIZACION | 1y, o0 ir FEDERAL PROPIEDAD PATRIMONIO
INMOBILIARIA INMOBILIARIO
7 8 9
Recibe oficio, to, » Recibe ofici . .
e?:t;o?aooggo??:é;ab: co?l?:a?oorec:izg . Recibe oficio, contrato,
firma y envia inscribe y devuelve rewzae.v 'Ses;r;be ¥
- [Oficio Oficio
Contrato Contrato
10
Recibe oficio, contrato,
elabora oficio y envia
anexando copia dei
contrato
Oficio
e S —
11 ' 1p
Recibe ofici i ' :
dgfmnﬁaﬁéoi:sf:%ﬂ? . - Rembe oﬁcnoycop|a 5
elabora oficio, recaba g ‘ \'.‘L del contratol insérito’ 7.
firma y envia F L : reglst{a Y archi\!a i F
J 0 by s ‘! x5
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Ing. Rafael [fopez de la ha g Gl

Cerda
Director de Reserva y

Registro Territorial




