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| NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Copia simple o certificada de planos topogréficbs

Objetivo General:

Proporcionar Copia Simple o Certificada de Planos Topograficos que se deriven de
decretos expropiatorios y desincorporatorios, asi como de aquellos que se deriven
de algin estudio en particular.

Politicas y/o Normas de Operacién
» Se debe llevar a cabo el andlisis documental de la informacién y la
expedicion de copias se realiza a Dependencias cono a Particulares con

fundamento en el Reglamento Interior de la Administracion Publica del
Distrito Federal Articulo 37 Fraccién XVI.
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|NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Copia simple o certificada de planos topograficos |

UNIDAD

ADMINISTRATIVA | NO- DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD | TIEMPO

Solicitante 1 Presenta solicitud de expedicién de copia S min.
simple o certificada de planos topograficos
mediante formato CPC-X y documentacién
anexa en la Ventanilla Unica.

Subdireccion de 2 Recibe formato CPC-X y documentacion | 10 min.
Ventanilla Unica anexa, revisa y coteja.
(Ventanilla Unica)

3 Registra en sistema de Ventanilla Unica, 3 hrs.
asigna folio, sella y entrega volante al
solicitante.

4 Elabora relacién y envia formato .anexado 1dia
documentacion a la Direccibn General de
Administraciéon Urbana.

Direccién General de 5 Recibe, revisa, instruye y turna a la Direccion 1 dia
Administracion Urbana de Reserva y Registro Territorial.

Direccion de Reserva y 6 Recibe relaciéon, formato y documentacién ala| 1 dia

Registro Territorial Subdireccién de Exproplacichés y Estudios !

Técnicos de Reserva Territorial. o : 5

' j |- |

Subdireccion de 7 Recibe y turna a lla Oficina de Ingenieria ‘1di?

Expropiaciones y Topografica. B : | !

Estudios Técnicos de Lo o R

Reserva Territorial - ST IR

i
Subdireccion de 8 Recibe formato y dothmentacién, ¥ ana_li__z_a. it B
Expropiaciones y o
Estudios Técnicos de

Reserva Territorial ~
(Oficina de Ingenieria perioTo,
Topografica) '\ IR P

9 Busca &l plano'correspondiente y fotocopia. 2 dias

N

10 Elabora oficio y orden de pago, recaba firma de 1 dia
la Direccién de Reserva y Registro Territorial a
través de la Subdireccién de Expropiaciones y
Estudios Técnicos de Reserva Territorial y
A entrega al Solicitante.
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[NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Copia simple o certificada de planos topogréficos |

UNIDAD

ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
Solicitante 11 Recibe oficio y orden de pago, realiza el pago 2 dias
correspondaente y entrega recibo original a la
Oficina de ingenieria Topografica.
Subdireccién de 12 Recibe recibo original de pago, elabora oficio 1 dia
Expropiaciones y de respuesta.
Estudios Técnicos de
Reserva Territorial
{Oficina de Ingenieria
Topografica)
¢ Es copia simple o copia certificada?
Simple
13 Recaba firma de la Direccion General de 5 dias
Administracion Urbana a través de la de
Reserva y Registro Territorial y la Subdireccién
de Expropiaciones y Estudios Técnicos de
Reserva Territorial, asigna numero de folio y
enviaala Ventanllla Unica.
Continda en la actividad No. 18
Certificada
14 Elabora formato de certificacion y turna 1dia
anexando el oficio de respuesta a la
Subdireccién de Expropiaciones y Estudios
Tecnicos de Reserva Terntonal
Subdireccion de 15 Recibe oficio y formato de certificacion..y.}' 1 dia
Expropiaciones y revisa, rubrica y Ientrega a la Dlreccuﬁn de
Estudios Técnicos de Reserva y Reglstrq Temtorlal
Reserva Territorial :
Direccion de Reservay | 16 | Recibe oficio y forqnato de certif cacuén rubnca i
Registro Territorial y recaba firma y sello de la Direccion: General =
de Jﬁ‘dmmlstracn:'w;E Urbana y tuma. a.daf-i. |
Subdireccion de Expropiaciones y Estudios
Técnicos de Reserva Territorial.
Subdireccion de 17 Recibe y turna a la Oficina de Ingenieria 1 dia
Expropiaciones y Topografica. p-rioThnn
Esfudios Técnicos de I 17
Réterva Territorial R N YR )
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| NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Copia simple o certificada de planos topograficos |

UNIDAD :

ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
Subdireccion de 18 Recibe oficio, formato de certificacion, integra 1 dia
Expropiaciones y anexos, asigna ndmero de folio y envia a la
Estudios Técnicos de Ventanilla Unica.

Reserva Territorial
(Oficina de Ingenieria
Topografica)
Subdirecci6n de 19 Recibe oficio y plano, escanea y entrega al 1 dia
Ventanilla Unica Solicitante,
(Ventanilla Unica)
Solicitante 20 Recibe copia del plano y firma de recibido. 1 dia
Fin del procedimiento
1
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(NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Copia simple o certificada de planos topograficos

l

SUBDIRECCION DE

DIRECCION GENERAL DE

r

Presenta formato y
documentacion anexa

Formato CPC-X

Documentacién
anexa

Recibe formato,
documentacion anexa,
revisa y coteja

Formato CPC-X

Documentacién
agexa

Registra, asigna
folio, sella y entrega
volante

| Volante

Y

SOLICITANTE VENTANILLA UNICA A
(VENTANILLA UNICA) ADMINISTRACION
( Inicio l
1 2

Elabora relacién y
envia formato

anexando
documentacién

Relacién

Documentacién
nexa

Recibe, revisa,
instruye y turna
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| NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Copia simple o certificada de planos topograficos

DIRECCION DE RESERVA

Y REGISTRO
TERRITORIAL

SUBDIRECCION DE
EXPROPIACIONES Y
ESTUDIOS TENICOS DE
RESERVA TERRITORIAL

SUBDIRECCION DE
EXPROPIACIONES Y
ESTUDIOS TECNICOS DE
RESERVA TERRITORIAL
(OFICINA DE INGENIERIA
TOPOGRAFICA)

Recibe y turna

Relacion

Documentacién
1|

Recibe yturna

Relacién

Dooumentacmn

o

Recibe formato y
documentacion y
analiza

Documentacién

¥ 9

Busca el plano
comespondiente y
fotocopia

| Piano

Elabora oficio, orden o
de pago; recaba firma | -
. yenfrega - -

Oficio - .
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| NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Copia simple o certificada de planos topograficos

SOLICITANTE

SUBDIRECCION DE
EXPROPIACIONES Y
ESTUDIOS TECNICOS DE
RESERVA TERRITORIAL
(OFICINA DE INGENIERIA
TOPOGRAFICA)

SUBDIRECCION DE
EXPROPIACIONES Y DE
ESTUDIOS TECNICOS DE
RESERVA TERRITORIAL

7.

12

Recibe oficio, orden

de pago, realizae! |O]

pago y entrega recibo
ariginal

\ 4

Recibe recibo original
y elabora oficio de
respuesta

Recibo

¢+ Es copia simple o
Certificada?

Simple

13

Recaba firma, asigna
niumero de folio y
envia

Certificada
. 14

15

Elabora formato de ;

certificacion y turna

anexando el oficio de
respuesta

Formato

QOficio

- Recibe oficio, formeato
{| de gertificacian, revisa,
. tubricay entrega
T e
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| NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Copia simple o certificada de planos topograficos | ]

DIRECCION DE RESERVA
" ' YREGISTRO
TERRITORIAL

SUBDIRECCION DE
EXPROPIACIONES Y
ESTUDIOS TENICOS DE
RESERVA TERRITORIAL

ESTUDIOS TECNICOS DE
RESERVA TERRITORIAL
(OFICINA DE INGENIERIA

SUBDIRECCION DE
EXPROPIACIONES Y

TOPOGRAFICA)

Recibe oficio, formato

de certificacion, O

rubrica, recaba firma.
selio y furna

17

Recibe y tuma

18

Recibe oficic, formato
de certificacion,
»| integra anexos, asigna

r—-—A-—-*ﬂ...L

namero de foliey ). Joe
envia

- '] Oficio

Fonnats S
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| NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Copia simple o certificada de planos topograficos |

SUBDIRECCION DE VENTANILLA UNICA
(VENTANILLA UNICA) SOLICITANTE

Recibe oficio y plano,
escaneay enirega

20

Recibe plano y firma
de recibido

h 4

Ing. Rafael LaPbez de la Cerda _
Director de Réserva y ha A LGl - ;_/ d7
Registro Territorial




