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| NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Adquisicién de inmuebles por Donacién |

Objetivo General:

Dar estricto cumplimiento a lo dispuesto por La Ley de Desarrollo Urbano del
Distrito Federal y su Reglamento, en lo que respecta a las Donaciones
Reglamentarias, con la finalidad de incrementar la reserva territorial del Distrito

Federal, para contar con suelo urbano para la implementacién de sus programas
prioritarios de Gobierno.

Politicas y/o Normas de Operacién:

» Integrar conforme a los ordenamientos juridicos aplicables el expediente
tecnico para la formalizacion de adquisicion de reserva territorial en la
modalidad de donacién reglamentaria a través del contrato respectivo a
efecto de coadyuvar en el cumplimiento de los planes y programas
establecidos por el Gobierno del Distrito Federal.

» Mantener estrecha coordinacién con las areas encargadas del
otorgamiento de autorizaciones de proyectos inmobitiarios y/o emision de
Licencias de Fusion, Subdivision y/o relotificacién, a efecto de estar en
condiciones de requerir a los beneficiarios de las mismas el cumplimiento
a la normatividad aplicable en materia de donacién reglamentaria.
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LNOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Adquisicion de inmuebles por Donacién

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

NO.

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO

Donante

Direccién de Reserva y
Registro Territorial

J.U.D. de Contrataciéon
y Regularizacion
Inmobiliaria

Direccion de Reserva y
Registro Territorial

Subcomité de Analisis y
Evaluacion

Presenta a la Direcciéon de Reserva y Registro
Territorial la  propuesta de donacién
reglamentaria y documentacién soporte, en
original y/o certificada para cotejo.

Recibe propuesta y documentacién soporte y
turna a la JUD de Contratacién y Regularizacion
Inmobiliaria a través de la Subdireccion de
Desincorporacion y Enajenacion de Suelo

Recibe propuesta, analiza documentacién e
integra al expediente.

éProcede?

No

Elabora oficio al donante indicando las causas
por las que no fue aceptada su propuesta,
recaba firma de la Direccién de Reserva y
Registro Territorial a través de la Subdireccién
de Desincorporacion y Enajenacion de Suelo y
envia,

Conecta con el fin del procedimiento

Si

Solicita levantamiento—topografico, elabora{

cédula, arma carpetas y entrega a la Direccion
de Reserva y Registro Territorial.

Recibe carpeta y présenta al Subcomité de|

Analisis y Evaluacién. | .

Recibe carpetay analiza. .. . .. .-
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1 dia

3 dias

3 dias

5 dias
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| NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Adquisicién de inmuebles por Donacién

UNIDAD 2
ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
¢Valida?
No
8 informa a la Direccién de Reserva y Registro 3 hrs.
Territorial la falta de documentacién y valida
condicionando a que se anexe documentacion
faltante.
Direccién de Reserva y 9 Recaba documentacién faltante y envia| 14 dias
Registro Territorial nuevamente al Subcomité de Andlisis y
Evaluacion.
Regresa a la actividad No. 7
Si
Subcomité de Analisis 10 |Valida, emite acta de sesi6n y turna a Ia 3 hrs.
y Evaluacion Direccién de Reserva y Registro Territorial.
Direccion de Reserva y 11 Recibe acta de sesién y turna al JU.D. de| 6 hrs.
Registro Territorial Contratacion y Regularizacién Inmobiliaria, a
través del Subdirector de Desmcorporacnén y
Enajenacion de Suelo.
J.U.D. de Contrataci6n 12 Recibe acta de sesion y elabora cedula,| 2 dias
y Regularizacion conforma carpeta con documentacién soporte
Inmobiliaria para someter a sesion iva-del Comité del _. _ S
Patrimonio Inmobiliari¢ y entrega ala Dlrecmon "
de Reservay Reglstro Territorial.
Direccion de Reserva 'y 13 |Recibe carpeta y bresenta al Comlté de idias
Registro Territorial Patrimonio |anbI|IaI”IG i y
Comité de Patrimonio 14 | Recibe carpeta y dlctqmlna,el_ asunto, © U PULYR
Inmobiliario L ' A ‘
¢Dictamina pocedente? |
No
15 infforma el dictamen improcedente a Ia 3 hrs.
Direccion de Reserva y Registro Territorial.
p-raovTen
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| NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Adquisicion de inmuebles por Donacion

UNIDAD R
ADMINISTRATIVA NO, DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
Direccitn de Reserva y 16 Se da por enterada e informa al donante el] 3 dias
Registro Territorial resultado de la Sesion.

Conecta con el fin del procedimiento

Si
Comité del Patrimonio 17 |Autoriza, emite acuerdo especifico y turna a la! 10 dias
Inmobiliario. Direccion de Reserva y Registro Territorial.
Direccion de Reserva y 18 | Recibe acuerdo especifico y turna a la J.U.D. 2 dias
Registro Territorial de Contratacién y Regularizacion Inmobiliaria a

través de la Subdireccién de Desincorporacion
y Enajenacion del Suelo.

J.U.D. de Contratacién 19 Recibe acuerdo especifico, elabora proyecto de| 30 dias
y Reguiarizacién contrato de donacién previo avallo y lo envia
Inmobiliaria mediante oficio a la Direccibn Genera! de

Asuntos Juridicos.

Direccion General de 20 Recibe oficio y contrato, y analiza| 15dias
Asuntos Juridicos documentacién soporte.
¢ Procede?
No [ — -

21 Realiza observacionesi y remijte contrato a la|. -5 dias;
J.UD. de Contratation vy : Regularzacion|
Inmobiliaria  a través de la Direccion .de| -
Reserva y Registro Territorial. - o

J.U.D. de Contratacion 22 Recibe contrato con oapserv'aciones, subsana-y |- 7
y Regularizacién remite mediante oficio a la‘Direccion Genefal de:
Inmobiliaria Asuntos Juridicos. S R RO Y.
Regresa a la actividad No. 20

Si
Direccidén General de 23 |Aprueba y devuelve el contrato a la Direccién 5 dias
Asuntos Juridicos de Reserva y Registro Territorial. g rseTn n
o _ AL SRR ATy
Direccion de Reserva y 24 |Recibe contrato y turna a la JUD. de| 2dias
Registro Territorial Contratacion y Regularizacién Inmobiliaria a

través de la Subdireccién de Desincorporacién
y Enajenacién de Suelo.
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| NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Adquisicién de inmuebles por Donacién

—

Patrimonio Inmobiliario

firma de Oficialia Mayor, y emite oficio,
enviando copia del contrato para su registro
ante el Registro Publico de la Propiedad (Sin
generar ningun pago de Derechos a cargo del
Gobierno del Distrito Federal).

poear
hA-t-l‘.L

UNIDAD A
ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
J.U.D. de Contratacién 25 |Recibe contrato, elabora oficic para citar al 1 dia
y Regularizacién Donante para la firma de contrato, recaba firma
Inmobiliaria de la Direccién de Reserva y Registro Territorial
a  través de la Subdireccién de
Desincorporacion y Enajenacién de Suelo y
envia.
Donante 26 |Recibe oficio, se presenta, firma el contrato y 1 dia
entrega a Jla J.U.D. de Contratacion y
Regularizacién Inmobiliaria.
J.U.D. de Contratacion 27 Recibe contrato, elabora oficio para firma de la 1 dia
y Regularizacién Direcciéon de Reserva y Registro Territorial a
Inmobiliaria través de la Subdireccion de Desincorporacion
y Enajenacion de Suelo y envia anexando el
contrato firmado a la Direccién General de
Asuntos Juridicos.
Direccién General de 28 Recibe oficio y contrato, recaba firma de la| 5 dias
Asuntos Juridicos Direccion General de Administracién Urbana y
devuelve a la Direccion de Reserva y Registro
Territorial.
Direccién de Reserva y 29 Recibe contrato y turna a la JU.D. de 1dia
Registro Territorial Contratacién y Regularizacion Inmobiliaria a
traves de la Subdireccion de Desincorporacién
y Enajenacion de Suelo. I ronf
J.U.D. de Contratacion 30 |Recibe contrato firmado; elabora oficic a la| 1dia
y Regularizacion Direccion General de Patrimonio Inmobiliario, :
Inmobiliaria recaba firma de la Direccion de Reserva y
Registro Territorial a través de'la Subdireccion|. . . . .
de Desincorporacion y Epajenacion de Suelo.y TENTE
envia. P RN e Ead R
Direccién General de 31 |Recibe contrato, analiza y aprueba, recabs 1a
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UNIDAD

Registro Territorial.

ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
Registro Pablico de la 32 Recibe oficio y copia del contrato, revisa,| 90 dias
Propiedad registra y envia oficio informando del registro a

la Direccién General de Patrimonio Inmobiliario

y solicita se recoja la documentacién soporte.
Direccién General de 33 |Acude al Registro Publico de la Propiedad, 1 dia
Patrimonio inmobiliario recoge documentacién soporte y contrato con

datos de inscripcién y remite a la Direccion de

Reserva y Registro Territorial.
Direccion de Reserva y 34 |Recibe tres tantos del contrato, entregando un| 2 dias

tanto al Donante, otro para integrarse en el
expediente y el Ultimo se remite mediante oficio
a la Tesoreria dei Distrito Federal.

Fin del procedimiento

[ R

p-r 1o 7
WA -coub]

A



+

Secoetaria e Desareallo ibano  Vivends

MANUAL ADMINISTRATIVO j

- =
DIA MES ANO

SECRETARIA DE DESARROLLO
URBANO Y VIVIENDA

16 02

10J

PAG.: 7

DE: 12

—_

|NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Adaquisicion de inmuebles por Donacion

DIRECCION DE RESERVA Y

J.U.D. DE CONTRATACION

DONANTE Y REGULARIZACION
REGISTRO TERRITORIAL INMOBILIARIA
( Inicio ’
| 1 2 3
Presenta propuesta de > »

donacién y
documentacion
soporie

Propuesta

Documentacion
sgporie

Recibe y tuma

Propuesta

Documentacién
sQporte

Recibe, analiza e
integra expediente

Documentacion
pporte

¢Procede?

No

+ 4
Elabora oficio
indicando las causas
por las que no fue

aceptada su

propuesta y envia
Cicio

Reclbe y presenta {

5
Solichta
- levantamiento” .. [
" topografico, elabora _, |-
cédula, arma ,
carpetas yentrega <] [ {7

Cedita, it
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SUBCOMITE DE ANALISIS
Y EVALUACION

DIRECCION DE RESERVA Y
REGISTRO TERRITORIAL

J.U.D. DE CONTRATACION
Y REGULARIZACION

INMOBILIARIA
7
Recibe y analiza

No
8 g

L 4

Si Informa la falla de > docErﬁg?'nlt]:cién g
documer_mtac:ién y faltante y envia
valida nuevamente

10 " "

Valida, emite acta y
turna

h 4

A d

Recibe acta y turna [

Y

Recibe, elabora
cédula, carpeta y
entrega

Recibe y presenta
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COMITE DE PATRIMONIO
INMOBILIARIO

DIRECCION DE RESERVA Y
REGISTRO TERRITORIAL

J.U.D. DE CONTRATACION
Y REGULARIZACION
INMOBILIARIA

Recibe y dictamina

¢ Dictamina
procadente?

No

4

15

informa el dictamen

16

Se da por enterada e

improcedente

8i

v 17

informa

19

h 4

Y

Autoriza, emite
acuerdo y turna

Reclbe elabar.
proyecto de coi:rato
y-envia, medi
oﬁcuo 3
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Adquisicién de inmuebles por Donacién |
DIRECCION J.U.D., DE' DIRECCION DE
GENERAL DE CONTRATACIOh! Y RESERVAY DONANTE
ASlJ NTOS REGULARIZACION REGISTRO
JURIDICOS INMOBILIARIA TERRITORIAL
20
Recibe y analiza
' i Procede?
t" 21 22
——1
Realiza Recibe, subsana y
observaciones y remite mediante
remite oficio
Contrato Oficio — T B S,
— S — | ’ o
23 ; . 24
A 1 :
g | 26

Aprueba y devuelve

Recibe, elabora
oficio, recaba firma y
envia

Oficio

Regibé;‘«ﬁrina y

[enttaga,

;
SISTRAT

prraer
MA 556
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J.U.D. DE DIRECCION DIRECCION DE DIRECCION
CONTRATACIOI\[ Y GENERAL DE RESERVAY GENERAL DE
REGULARIZACION ASUNTOS REGISTRO PATRIMONIO

_INMOBILIARIA JURIDICOS TERRITORIAL INMOBILIARIO
27
Recibe, elabora
oficio para firma y
envia
Oficio 28
Recibe, recaba firma
> y devuelve
29

Recibe y tuma

(gonsat

Recibe, elabora
oficio, recaba firma y
envia

Oficio

i

3

B Redbe -éna.lr'iay
:anméba, reca da

p-rinTen
MA e Sels - 4
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| NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Adquisicién de inmuebles por Donacion

REGISTRO PUBLICO DE LA

DIRECCION GENERAL DE

DIRECCION DE RESERVA Y

Ing. Rafagl Lépez de la
Cerda

Director de Reserva y
Registro Territorial

PATRIMONIO
PROPIEDAD REGISTRO TERRITORIAL
ROPIE INMOBILIARIO G ERRITORIA
32
Recibe, revisa,
registra y envia
oficio informando y

solicita se recoja 1

documentacién

Oficio

Contrato

33
Acude, recoge
» documentacién
soporte y contrato y
remite
Oficio
34
R e—
Recibe y turna ; 3

h
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