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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Expedicién de Certificado de Zonificacion para
Usos del Suelo Permitido

Objetivo General:

Expendir al interesado el Certificado de Zonificacién para Usos del Suelo
Permitidos, con el proposito de constar fo que los programas vigentes disponen en
materia de uso del suelo y normas de ordenacién, para un predio determinado en
funcién de la zonificacion correspondiente.

Politicas y/o Normas de Operacién
Los interesados deberan presentar su Solicitud firmada del Certificado de
Zonificacion para Usos del Suelo Permitidos, conteniendo los siguientes datos:
a) Domicilio del predio o inmueble a que se refiere la solicitud, sefialando cual
es la Delegacién del Distrito Federal que le corresponde; asi como nimero

de Cuenta Predial.

b) Uso del predio o inmueble, uso(s) actual(es), superficie de! predio, superficie
total construida, tramite a realizar.

c) Croquis de localizacién dibujado en la solicitud.
d} Nombre, denominacion o razén social de}.o-de los-solicitantes-y en- -8U-€aso,
del representante legal, sefialando su Reglstro Federal de Contnbuyenhes

para lo cual se agregan los documentos que- acredlten su personalldbd
domicilio para oir y recibir notificaciones. :

Documentos que debera acompaiiar.

a) Comprobante de pago de los derechos coffespondientes. - /7 ie it \
b} Original y copia de boleta predial actualizada; (no anterior a 12 meses).

c) Original y copia de una identificacion oficial (IFE, Pasaporte, Cédula

Profesional). prrInTRD
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Expedicion de Certificado de Zonificacién para

Usos del Suelo Permitido

Las certificaciones de zonificacién tendran una vigencia de dos afios para ejercer el
derecho que confieren, a partir del dia siguiente a la fecha de su expedicion,
ejercido el derecho conferido, no sera necesario obtener una nueva certificacion a
menos que se modifique el uso.

Los documentos que deban entregar los interesados al realizar los tramites ante
Ventanilla Unica de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda, se haran en
original o en copia certificada de la autoridad que la expidi6 acompafada de una
copia fotostatica de los mismos, cuyos originales seran devueltos una vez hecho el
cotejo correspondiente.

El horario de atencién al publico en la Ventanilla Unlca de recepcion sera de 9:00 a
14:00 hrs. de lunes a viernes.

Finalizado el horario de recepcién (14:00 hrs.), el encargado de ia captura de datos
relacionara e integrara por delegacion el paquete recibido, el cual sera enviado de
inmediato a la Subdireccién de Certificacion y Documentacion para su distribucién a
los certificadores.

Costo, Lugar de Pago y Tiempo de Atencién.
El pago de derechos por concepto de exp redmon de estos--certificados—gera el

contemplado en el articulo 235 fraccion | dei Codigo Flscal deL Dlst_,nto Federal .
vigente. _ . ‘

Los derechos se deberan pagar en cualquier caja receptora de Ia T&sore fia del
Distrito Federal. . : X

RN 1} !

Ei termlno para la expedicion de los certifi cados: sera. de 5 dtas hébuesmbnt
partir del dia siguiente a la presentacién de IaLsoIrr;ltud R ALY
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UNIDAD :
ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
Solicitante 1 |Presenta Solicitud de Expedicion del| 5 min.
Certificado de Zonificacién para Usos del Suelo
Permitidos y documentacién anexa en
Ventanilla Unica.
Subdireccién de 2 |Recibe solicitud y documentacién anexa, revisa | 10 min.
Ventanilla Unica y coteja.
(Ventanilla Unica)
3 |Registra en sistema de Subdirecciéon de | 15 min.
Ventanilla Unica, asigna folio, sella y entrega
volante al Solicitante.
4 |Elabora relacion y envia solicitudes anexando 5 hrs.
documentacién a la  Subdireccién  de
Documentacién y Certificacion.
Subdireccién de 5 |Recibe relacién, solicitud y documentacién 2 hrs.
Documentacién y anexa para su dictamen,
Certificacion
6 |Revisa documentacion anexa y zonificacion. 1 dia
¢Procede cﬁﬂiimtzp .
Si o "'“““”‘”“"**-h—-—y
7 |Elabora el Certificada de Zonlﬁcaclon para’|.. 6trs.
Usos del Suelo Permitidos, firma, 'sella y'envia | ~= |
a la Subdireccion de Ventanilla Unica. ' ..t . l
Continua en la actnwdadi_Nﬁqvlg SRR |
8 |Elabora oficio de prpvenmén al” Solicitants: S. |
informando los requisites faltantes y envia-a ia;) i, |
Subdireccion de Ventanilla Unica.
Subdireccién de 9 | Recibe oficio de prevencion, escanea y entrega 1 dia
Ventanilla Unica al Solicitante.
(Ventanilla Unica) pof1® Teq 0
Y R R L
\ V.
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Usos del Suelo Permitido

UNIDAD P
ADMINISTR ATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
Solicitante 10 |Recibe oficio de prevencién y presenta escrito 1 dia
de desahogo y documentacion faltante a la
Ventanilla Unica.
Subdireccién de 11 |Recibe escrito de desahogo, documentacién| 6 hrs.
Ventanilla Unica faltante y envia a la Subdireccién
{Ventanilla Unica) Documentacion y Certificacion.
Subdireccion de 12 |Recibe escrito de desahogo, documentacion 2 hrs.
Documentacién y faltante y revisa.
Certificaciéon
¢ Es correcto?
No
13 |Elabora oficio de improcedencia y envia a la 1 dia
Ventanilla Unica para su entrega al Solicitante.
Conecta con el fin del procedimiento.
Si
14 |Elabora el Certificado de Zonificacién para
Usos del Suelo Permitidos, firmg, sella y envia 1 dia
a la Subdireccion de Ventanilla Unica
[ e e
Subdireccion de 15 | Recibe el Certificado de Zonificacién para Uso_s i1 &a
Ventanilla Unica del Suelo Permitidos y entréga al SoIfC|tante -
(Ventanilla Unica) r P Pt
Solicitante 16 |Recibe el Certifi cadpde Zomﬂcacaén para Usos 1.di
del Suelo Permltldof y firma de I”eCIbIdO : z-‘= y
(L ey ;
Fin del procedlmlenEa.- L
{
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Usos del Suelo Permitido

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Expedicién de Certificado de Zonificacién para

SUBDIRECCION DE

SUBDIRECCION DE

SOLICITANTE VENTANILLA L:lNICA DOCUMENTACIQ')N Y
(VENTANILLA UNICA) CERTIFICACION
l Inicio }
y 1 2
Presenta solicitud y Recibe solicitud,
docurmentacion anexa documentacion anexa,
revisa y coteja
Solicitud Solicitud
Documentamon Documentacmn
Registra, asigna
folio, sella y entrega
volante
| Volante
5

Etabora refacion y

envia solicitudes o
anexando

Recibe relacién,
solicitud y
documentacion anexa

documentacién {

Relacién

Documentacién
xa

Solicitudes

i "pararsudldamen

) Relamén <

Decumentacion

Solicitudes "

% Re&isa' Fdocumeéntacion.
anexay zZdnificacién |

Documentacidén
anexa
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Expedicién de Certificado de Zonificacion para
Usos del Suelo Permitido

SUBDIRECCION DE SUBDIRECCION DE
DOCUMENTACION Y VENTANILLA UNICA SOLICITANTE
CERTIFICACION (VENTANILLA UNICA)

¢Procede la
Certificacion?

Elabora Certificado
firma, sella y envia

Certificado

10

> Recibe oficio de
prevencién y presenta
escrito de desahogo y
documentacién
faltante

Recibe oficio de
prevencion escanea
y entrega

Elabora oficio de
_ prevencitn al
Solicitante y envia

Oficio

Oficio

| Dotumentacién

12

Recibe escrito de
desahogo y
documentacion
faltante y envia

Recibe escrito de
desahogo y
documentacién
faltante y revisa

Escrite de

Escrito de
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Usos del Suelo Permitido

SUBDIRECCION DE
DOCUMENTACION Y
CERTIFICACION

SUBDIRECCION DE
VENTANILLA UNICA
(VENTANILLA UNICA)

SOLICITANTE

/Es correcto?

Okl

Elabora oficio de
improcedencia y
envia para su
entrega

Oficio

14

Q.

Elabora Certificado,

firma, sella y envia

Certificado

16

Recibe Certificado y
entrega

Certificado

S
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Recibe Cerlificadoy [o
firma de recibido

Certificado
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