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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Expedicién del Certificado Unico de Zonificacion de
Uso del Suelo Especifico y Factibilidades del Sistema de Informacién Geogréfico

Objetivo General:

Expedir al interesado el Certificado Unico de Zonificacién de Uso del Suelo
Especifico y Factibilidades del Sistema de Informacién Geografica en el que haga
constar lo que los programas de desarrollo urbano vigentes disponen en materia del
uso del suelo y normas de ordenacién para un predio determinado sobre si un uso
del suelo esta permitido o prohibido asi como definir el potencial de desarrollo de un
predio. '

Politicas y/o Normas de Operacion

Los interesados deberan presentar su solicitud de! Certificado Unico de Zonificacion
de Uso del Suelo Especifico y Factibilidades del Sistema de Informacién Geografica
con firma original del solicitante, conteniendo los siguientes datos asi como el
formato expedido por el Sistema de Informacién Geografico de Internet.

a) Domicilio del predio o inmueble a que se refiera Ia solicitud, sefialando cual
es la Delegacién del Distrito Federal que le corresponde; asi como la cuenta
predial correspondiente.

b) Uso del predio o inmueble, uso(s) actual(es) y uso(s) solicitado(s), superficie
del predio, superficie total construida y superficie ocupada por uso, tramite a
realizar. _ ]

. . .. e ST .
c) Superficie por vivienda, superficie total a construir, area-de estationariento,
niveles a construir, tipo y numero de viviendas y licencias de subdivigion o
relotificacién en su caso. i LIRS
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d} Croquis de localizacion, que inciuya el nombredelésmlfes%%Tﬁ tan la
manzana, medidas a las esquinas y distancias de frenfe.y linderes del

s redio, \ X,
dibujado en [a solicitud. -; Sl ] €

Chalidpd Bivbiva
. ) Nombre, denominacion o razén social del o de los solicitantes Yy €n su caso
del representante legal, sefialando su Registro Federal de Contribuyentes,
para lo cual se agregan los documentos que acregliten sy mgrsonalidad, 4
domicilio para oir y recibir notificaciones. AT
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Expedicién del Certificado Unico de Zonificacién de
Uso del Suelo Especifico y Factibilidades del Sistema de Informacion Geografico

Documentos que debera acompaiiar.
a) Comprobante de pago de los derechos correspondientes.
b) Original y copia de Boleta Predial actualizada; (no anterior a 12 meses)
c¢) Original y copia de identificacién oficial (IFE, Pasaporte, Cédula Profesional).
d) Documento con el que se acredita personalidad en su caso.
e) Licencia de Subdivision o Relotificacion, si el predio fue sujeto a este tramite.
f) Constancia de Alineamiento y Numero Oficial vigente o Escritura Pubfica.
El Certificado Unico de Zonificacion de Uso de Suelo Especifico y Factibilidades del
Sistema de Informacién Geografico tendra una vigencia de un afio para ejercer el
derecho que confiere, a partir del dia siguiente a ia fecha de su expedicion, ejercido
el derecho conferido, no sera necesario obtener una nueva certificacion a menos

que se modifique el uso.

Los documentos que deban entregar los interesados al realizar los tramites ante las
Ventanilla Unica de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda, se hard en

original o copia certificada por la autoridad emj - expidio_acompanada de
una copia simple de los mismos, cuyos originales seran devueltos una vez realizado
el cotejo correspondiente. | L e i

EI horario de atenci6n al piblico en la Ventanilla de recepcion, ser3 de 9:00 a 14:00
horas de lunes a viernes. Lrvme .

Finalizado el horario de recepcion (14:00 horls), el-modulo degestion de tramites,
relacionara e integrara por delegacion el paqub,g;gm_reg_ibi‘d_o","gl_s cual:sera:enviado de \
inmediato a la Subdireccion de Certificacion y Documentacion del Registio de los
Planes y Programas para su distribucion a los certificadores.
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Expedicion del Certificado Unico de Zonificacion de
Uso del Suelo Especifico y Factibilidades del Sistema de informacion Geografico

Costo, Lugar de Pago y Tiempo de Atencién.

El pago de derechos por concepto de expedicion de estos certificados, sera el
contemplado en el articulo 235 fraccion V del Cédigo Fiscal del Distrito Federal
vigente.

Los derechos se deberan pagar en cualquier caja receptora de la Tesoreria del
Distrito Federal.

El término para la expedicion de los certificados sera de 30 dias habiles contados a
partir del dia siguiente a la presentacion de la solicitud.
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Expedicion de Certificado Unico de Zonificacion de
Uso del Suelo Especifico y Factibilidades del Sistema de informacion Geografico

UNIDAD L
ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
Solicitante 1 Presenta Solicitud de Expedicién del 5 min.

Certificado Unico de Zonificacion de Uso del
Suelo Especifico y Factibilidades del Sistema
de Informacion Geografica y documentacién
anexa en la Ventanilla Unica.

Subdireccic’gn de 2 Recibe solicitud y documentacién anexa, revisa 10 min.
Ventanilta Unica y coteja.
(Ventanilla Unica)

3 Registra en sistema de Ventanilla Unica, 15 min.
asigna folio, sella y entrega volante al
Solicitante.

4 Elabora relacion y envia solicitudes anexando S hrs.
documentacion a la  Subdireccion de
Documentacion y Certificacion.

Subdireccion de 5 |Recibe relacion, solicitud y documentacion 2 hrs.
Documentacion y anexa para su dictamen.
Certificacion

6 Revisa documentacién anexa y zonificacién. 5 dias

éProcede certificacion?

Si -
7 Elabora el Certifigado Umco de Zonlf cacuSn de " aldias
Uso del Suelo Especifico y Factibilidades del: :
Sistema de Informacion Geografca firma, sella
y envia a la Direccion del Registro “de Ios _ :/
Planes y Programgs para firma. o )(

Continua en la ac’%mdad No. 157+ o7

No G

8 Elabora oficio dL_ prevencion a! Solrc&gﬂts;iﬁ dia\
informando los requisitos faltantes y envia a la
Ventanilla Unica. prrieT on
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Expedicién de Certificado Unico de Zonificacion de
Uso del Suelo Especifico y Factibilidades del Sistema de Informacién Geografico
UNIDAD NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD | TIEMPO
ADMINISTRATIVA
Subdireccion de 9 Recibe oficio de prevencion, escanea y entrega 1 dia
Ventanilla Unica al Solicitante,
(Ventanilla Unica)
Solicitante 10 Recibe oficio de prevencion y presenta escrito 1dia
de desahogo y documentacién faitante a la
Ventanilla Unica.
Subdireccién de 11 Recibe escrito de desahogo, documentacién| 6 hrs.
Ventanilla Unica faltante y envia a la  Subdireccién
(Ventanilla Unica) Documentacién y Certificacion.
Subdireccion de 12 Recibe escritoc de desahogo, documentacion 2 hrs.
Documentacion y faltante y revisa.
Certificacion
¢ Es correcto?
No
13 Elabora oficio de improcedencia y envia a la 1 dia
Ventanilla Unica para su entrega al Solicitante.
Conecta con el fin del procedimiento.
Si )
14 | Elabora el Certificado Unico de Zonificacion de
Uso del Suelo Es -y Factibilidades del 1dia
Sistema de Informacion. Geografica, firma, seila | """;
y envia a la Direccién del Reglstro de 1os
Planes y Programas para ﬁrma . '
Direccion del Registro 15 {Recibe el Certlflcédo Unlco de Zonlf cacmr‘r de '
de los Planes y Uso del Suelo E§pecn‘" co y Factlbll:dades idel -
Programas Sistema de Informacion Geogréf' ica, firhady. fs.«
envia a la VentarLla Unlca para su ‘éntrega ‘al.|y
Solicitante. L A f:‘_;: Lk
Subdireccién de 16 |Recibe el Certificado Unico de Zonificacién de 1412
Ventanilla Unica Uso del Suelo Especifico y Factibilidades del
(Ventanilla Unica) Sistema de Informacién Geografica y entrega al
Solicitante. p-r1eToq
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Expedicion de Certificado Unico de Zonificacion de
Uso del Suelo Especifico y Factibilidades del Sistema de Informacion Geografico

UNIDAD R
ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO

Solicitante 17  |Recibe el Certificado Unico de Zonificacion de 1 dia
Uso del Suelo Especifico y Factibilidades del
Sistema de Informaciéon Geografica y firma de
recibido.

Fin del procedimiento
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Expedicion de Certificado Unico de Zonificacion de
Uso del Suelo Especifico y Factibilidades del Sistema de Informacion Geografico

SUBDIRECCION DE

SUBDIRECCION DE

* SOLICITANTE VENTANILLA UNICA DOCUMENTACION Y
(VENTANILLA UNICA) CERTIFICACION
( Inicio )
1 2
h 4
Presenta solicitud v Recibe solicitud,
documentacién anexa documentacion anexa,
revisa y coteja
Solicitud Solicitud
Documentacién Documentacion
3
Registra, asigna
folio, sella y entrega
volante
Volante
5

Elabora relacion y
envia solicitudes
anexando
docurmentacion

Relacidn

’naummn
prriaten v
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Recibe relacién,

solicitud y O

documentacion anexa
para su dictamen

Relacion

- .| Revisa documentacioh I'q
_anexa y zonificacian
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Expedicion de Certificado Unico de Zonificacion de
Uso del Suelo Especifico y Factibilidades del Sistema de Informacién Geografico

SUBDIRECCION DE
DOCUMENTACION Y
CERTIFICACION

SUBDIRECCION DE
VENTANILLA UNICA
(VENTANILLA UNICA)

SOLICITANTE

& Procede la
Certificacion?

Elabora Certificado,
firma, sella y envia

Certificado

A 4

Eilabora oficio de
> prevencion al
Solicitante y envia

Oficio

12

Recibe oficio de
prevencion y entrega

Recibe oficic de
prevencién y presenta
escrito de desahogo y
documentacion

faltante

Oficio

sahoog

11

Recibe escrito de

Recibe escrito de
desahogoy
documnentacion
faltante y revisa

Escrito de

Documentacion
nexa

desahogo vy
documentacion
faltante y envia

Documentacion
riexa

| Documentaién
[altante -
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Expedicién de Certificado Unico de Zonificacion de

Uso del Suelo Especifico y Factibilidades del Sistema de Informacién Geografico

SUBDIRECCION DE

DIRECCION DEL

SUBDIRECCION DE
VENTANILLA

DOCUMENTACIONY | REGISTRO DE LOS UNICA SOLICITANTE
CERTIFICACION PROGRMAS (VENTANILLA
UNICA)
LEs correcto?
2
1" 13
Elabora oficio de
* improcedencia y
envia para su
entrega
Oficia
Si
14 15 16 17
Elabora Certificado, Recibe Certificado Recibe Certificado y Recibe Certificado y
Ly firma, sella y envia firma y envia para su entrega firma de recibido

entrega

Certificado

Certificado

poracTeon
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