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Documentos que debera acompanar:

Objetivo General:

Expedir al interesado el Certificado de Zonificacion para Uso del Suelo Especifico,
en el que haga constar lo que los programas vigentes disponen en materia del uso
del suelo y normas de ordenacién para certificar que el uso de suelo de un predio
determinado esta permitido o prohibido.

Politicas y/o Normas de Operacién:
Los interesados deberan presentar su solicitud del Certificado de Zonificacién para

Uso del Suelo Especifico, con firma original del solicitante, conteniendo los
siguientes datos:

Domicilio del predio o inmueble al que se refiera la solicitud, sefialando
cual es la Delegacion del Distrito Federal que le corresponde; asi como
su nimero de cuenta predial.

Uso del predio o inmueble, uso actuales y uso solicitado, superficie del
predio, superficie total construida y superficie ocupada por uso, tramite a
realizar.

Croquis de localizacion dibujado en la solicitud.

Nombre, denominacién o razén sorczia]_del 0-de-los-soficitantes ygn su
caso, del representante legal, asenalado su registto. fédera| de
contribuyentes, para lo cual se ag regan los documentos que acredltth su
personalidad, domicilio para oir y reclblr notlf cacaones S

L 8
Original y copia de boleta predial actuallzada (no anterlor a 12 meses).

Original y copia de identificacion oficial (IFE, pasaporte o cedula
profesional). pericToN
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Las certificaciones de zonificacion tendran una vigencia de dos afios para ejercer el
derecho, a partir del dia siguiente a la fecha de su expedicién, ejercido el derecho
conferido, no sera necesario obtener una nueva certificaciéon a menos que se
modifique el uso.

Los documentos que deban entregar los interesados al realizar los tramites ante la
Ventanilla Unica de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda, se hara en
original o en copia certificada por la autoridad que la expidié acompafnada de una
copia fotostatica de los mismos, cuyos originales seran devueltos una vez hecho el
cotejo correspondiente.

El horario de atencién el publico en |a ventanilla de recepcmn sera de 9:00 a 14:00
hrs. de lunes a viernes.

Finalizando el horario de recepcion (14:00 hrs.), el encargado de la captura de datos
relacionara e integrara por Delegacién la solicitud, la cual sera enviada de inmediato
a la Subdireccion de Certificacion y Documentacion para su distribucion a los
certificadores.

Costo, lugar de pago y tiempo de atencién.

» El pago de derechos por concepto rde-e-x|:>e:;h'c;ion -de-estos-certificados,
sera el contemplado en el Articulo @35 Fraccu)n | del Cod|go Flscd del
Distrito Federal vigente. . _

» Los derechos se deberan pagar en cuanUIer caja receptara q—: la
Tesoreria del Distrito Federal. L : Ay

RPN L ; v
» El término para la expedicion de los cer‘uflcados sera de: smaa ha :>|Ies\
contados a partir del dia siguiente a|la presentacién'dé la solicitudy* |
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UNIDAD "
ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO

Solicitante 1 Presenta Solicitud de Expedicién del 5 min,
Certificado de Zonificacién para Uso del Suelo
Especifico y documentacion anexa en la
Ventanilla Unica.

Subdireccion de 2 Recibe solicitud y documentacién anexa, revisa | 10 min.

Ventanilla Unica y coteja.

{(Ventanilla Unica)

3 |Registra en sistema de Ventanilla Unica, | 15 min.
asigna folio, sella y entrega volante al
solicitante.

4 Elabora relacion y envia solicitudes anexando 5 hrs.
documentacién a la  Subdireccion de
Documentacion y Certificacion.

Subdireccién de 5 Recibe relacién, solicitud y documentacion 2 hrs.
Documentacién y anexa para su dictamen.
Certificacion
6 Revisa documentaciéon anexa y zonificacion. 2 dias
¢ Procede la certificaciéon?
Si

7 Elabora el Certlfrfadn_deZomﬂcacwn -para-Uso-{ 6 hrs.
del Suelo Espedificofirma, sella ¥ enwa a la !
Subdireccioén de Ventahllla Unica.,” =~~~ 77
Continda en la a%tlwdad No. 15 . - .~ -+ . .«

No ,} : o 1

8 |Elabora oficio die prevencion: ‘al Sohcntante -2 hrs
informando los r?qursﬂos faltantes y env‘ o
Ventanilla Unica.{ '

Subdireccion de 9 Recibe oficio de ) prevencuén ¥ entrega al 1dia

Ventanilla Unica
(Ventanilla Unica)

Solicitante.
prrinTe
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Expedicion de Certificado de Zonificacién para Uso
de Suelo Especifico

UNIDAD 2
ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
Solicitante 10 |Recibe oficio de prevencién y presenta escrito 1 dia
de desahogo y documentacién faltante a la
Ventanilla Unica.
Subdireccion de 11 Recibe escrito de desahogo y documentacion 6 hrs.
Ventanilia Unica faltante y envia a la Subdirecciébn de
(Ventanilla Unica) Documentacion y Certificacion
Subdireccion de 12 Recibe escrito de desahogo, documentacion 2 hrs.
Documentacién y faltante y revisa.
Certificacion
¢ Es correcto?
No
13 Elabora oficio de improcedencia y envia a la 1dia
Ventanilla Unica para su entrega al Solicitante.
Conecta con el fin del procedimiento
Si
14 |Elabora el Certificado de Zonificacién para Uso 1 dia
del Suelo Especifico firma, sella y envia a la
Subdireccién de Ventanitta-tirica.-.
! R [,
. i
Subdireccion de 15 [Recibe el Certificado fde Zonificacién para: Usq—- - 1dig
Ventanilta Unica del Suelo Especifico #{ entrega al Sohmtante
(Ventanilla Unica) f S
Solicitante 16 |Recibe el Certificadg de Zomﬂcacuﬁn para Uso
del Suelo Especificoly fi frma de rembido Py
Fin del procedlmlenté' o
prr1oTng
Ma {506 |4 17
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Expedicion de Certificado de Zonificacion para Uso

SUBDIRECCION DE

SUBDIRECCION DE

SOLICITANTE VENTANILLA UNICA DOCUMENTACION Y
{(VENTANILLA UNICA) CERTIFICACION
( Inicio )
1 2
Presenta solicitud de i Recibe solicitud y
Expedicién y documentacion anexa
documentacién anexa
Solicitud Solicitud
Documentacion Documentacién
3
Registra, asigna
folio, sella y entrega
volante
I Volante
5

h 4

Elabora relacién y
envia solicitudes
anexando
documentacién

Relacién

D

Recibe relacién,
solicitud y

documentacion anexa

para su dictamen

Relacion

: = | Revisa.documentacion
: xa y zonificacion® -

nnnnnnn




judad
Meésico seduv

Secretaria de Desanmofo Urbana y Viviends

( MANUAL ADMINISTRATIVO w

4 .
DIA MES$ ANO

SECRETARIA DE DESARROLLO

URBANO Y VIVIENDA

15 02 10

vy
(PAG:- & )
PAG.: &

-

DE: 7

)/

de Suelo Especifico

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Expedicion de Certificado de Zonificacion para Uso

SUBDIRECCION DE

CERTIFICACION

DOCUMENTACION Y

SUBDIRECCIQN DE
VENTANILLA UNICA
(VENTANILLA UNICA)

SOLICITANTE

LProcede la
Certificacién?

ElaboraCertificado,
firma, sella y envia

Certificado

10

h 4

. Elabora oficioc de
» prevencion al
Solicitante y envia

Oficio

A 4

Recibe oficio de
prevencidn y entrega

Recibe oficio de
prevencion y presenta
escrito de desahogo y

documentacion
faltante

y

Recibe escrito de

Recibe escrito de
desahogo ¥
documentacion
faltante y revisa

Escrito de
desahogo
Cocumentacién
anexa

desahogo y
documentacion
faltante y envia

Escrito de
esahogo

Documentacién
nexa
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SUBDIRECCION DE SUBDIRECCION DE
DOCUMENTACION Y VENTANILLA UNICA SOLICITANTE
CERTIFICACION (VENTANILLA UNICA)

i.Es correcto?

: 1" 13

Elabora oficio de
improcedencia y
envia para su
entrega

Oficio

Si
14 15 16
Elabora Certificado, ‘Recibe Certificado y Recibe Cerliﬁg:gdo y
p  firma, sella y envia entrega firma de recibido
Certificado

Certificado

Certificado
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