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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Expedicion de Certificado Unico de Zonificacion
para Uso del Suelo Especifico y Factibilidades

Objetivo General:

Expedir al interesado Certificado Unico de Zonificacion para Uso del Suelo
Especifico y Factibilidades en el que haga constar lo que los programas de
desarrollo urbano vigentes disponen en materia del uso del suelo y normas de
ordenacion para un predio determinado sobre si un uso del suelo esta permitido o
prohibido asi como definir el potencial de desarrollo de un predio.

Politicas y/o Normas de Operacion

Los interesados deberan presentar su solicitud del Certificado Unico de Zonificacion
para Uso del Suelo Especifico y Factibilidades con firma original del solicitante,
conteniendo los siguientes datos:

a) Domicilio dei predio o inmueble a que se refiera la solicitud, sefialando
cual es la Delegacion del Distrito Federal que le corresponde; asi como
la cuenta predial correspondiente.

b) Uso del predio o inmueble, uso(s) actual(es) y uso(s) solicitado(s),
superficie del predio, superficie total construida y superficie ocupada por
uso, tramite a realizar.

c) Superficie por vivienda, superficie total a construir, area de
estacionamiento, niveles a construir, tipo y nimero de viviendas y
licencias de subdivision o relotiﬁpaeiénjerrstr casu.”T T T
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| - N . : A. )
d) Croquis de localizacion, que incliuya el nombre de las.calles que kimitan la

manzana, medidas a las esquinas y distancias. de frerite'y linderos del
predio, dibujado en la solicitud. ‘l P T
AR R IR RCELE S AN

e) Nombre, denominacion o razénls‘ocial del o dé los sol
caso del representante legal, sefialando- su’ Regi

Contribuyentes, para lo cual selagregan los d
su personalidad, domicilio para oir y recibir notificaciones.
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Expedicion de Certificado Unico de Zonificacion
para Uso del Suelo Especifico y Factibilidades

Documentos que debera acompaiiar.
» Comprobante de pago de los derechos correspondientes.
» Original y copia de Boleta Predial actualizada; (no anterior a 12 meses)

» Original y copia de identificacion oficial (IFE, Pasaporte, Cédula
Profesional).

» Documento con el que se acredita personalidad en su caso.

» Licencia de Subdivision o Relotificacion, si el predio fue sujeto a este
tramite.

» Constancia de Alineamiento y Nimero Oficial vigente o Escritura Publica

El Certificado Unico de Zonificacién para Uso del Suelo Especifico y Factibilidades
tendra una vigencia de un afo para ejercer el derecho que confiere, a partir del dia
siguiente a la fecha de su expedicion, ejercido el derecho conferido, no sera
necesario obtener una nueva certificacion a menos que se modifique el uso.

Los documentos que deban entregar los interesados al realizar los tramites ante la
Ventanilla Unica de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda, se harg en
original o copia certificada emitida por la autofidad-que-la-expidio. acompanada de
una copia simple de los mismos, cuyos onglna es seran devueltos una vez reallzado
el cotejo correspondiente. i £ :

El horario de atencion al piblico en la Ventanil‘la de recepcmn. sera de 9 OQ a 14.00
horas de lunes a viernes. : oy -

Finalizado el horario de recepcion (14:00 hords) el modulo de gestlon der.:tra hites,
relacionara e integrara por delegacion el paqliete recibido, el ‘cual seratenviago de
inmediato a la Subdireccion de Certificacion y Documentacion del Registro de Ios\
Planes y Programas para su distribucién a los certificadores.
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Expedicion de Certificado Unico de Zonificacion
para Uso del Suelo Especifico y Factibilidades

Costo, Lugar de Pago y Tiempo de Atencién.

» El pago de derechos por concepto de expedicion de estos certificados,
sera el contemplado en el articulo 235 fraccion V del Codigo Fiscal del
Distrito Federal vigente.

» Los derechos se deberan pagar en cualquier caja receptora de la
Tesoreria del Distrito Federal.

» El término para la expedicion de los certificados sera de 30 dias habiles
contados a partir del dia siguiente a la presentacion de la solicitud.
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Expedicién de Certificado Unico de Zonificacion

ara Uso del Suelo Especifico y Factibilidades

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

NO.

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

TIEMPO

Solicitante

Subdireccic'gn de
Ventanilla U,nica
(Ventanilla Unica)

Subdireccion de
Certificacién y
Documentacién

Subdireccic'gn de .
Ventanilla U_nica
(Ventanilla Unica)

Presenta Solicitud de Expedicién de Certificado
Unico de Zonificacién para Uso del Suelo
Especifico y Factibilidades y documentacion
anexa en la Ventanilla Unica.

Recibe solicitud y documentacion anexa, revisa
y coteja.

Registra en sistema de Ventanilia Unica,
asigna folio, sella y entrega volante al
solicitante. '

Elabora relacién y envia solicitudes anexando
documentacion a la  Subdireccion de
Documentacién y Certificacion,

Recibe relacion, solicitud y documentacion
anexa para su dictamen.

Revisa documentacién anexa y zonificacion.

¢ Procede la certificacion?

5 min.

10 min.

15 min.

5 hrs.

2 hrs.

1 dia

Si RSOSSN W

Elabora Certificado #JI‘IICO‘ de Zon;ﬁcamén de
Uso de Suelo Especifico y Fagtibilidades, firma,”

sella y envia a la Dlrécmon del Regkstro de Ios '

Planes y Programas ;i»ara firma. ;
ContinGia en la aC’tIVIdIBd_ No.15 . .

l {0 il i“,",_: "‘,'1"'.?
o ERRAR S

Elabora oficio de prevencion al fé,ol"i_éi'tai'r'ﬁé

X\J

informando los reqms'ftns faltantes y envia 313
Ventanilla Unica.

Recibe oficio de prevencién y sntre?a al
Solicitante. cTeo

MA {500
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Expedicién de Certificado Unico de Zonificacién
para Uso del Suelo Especifico y Factibilidades

UNIDAD

ADMINISTRATIVA | NO- DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD | TIEMPO

Solicitante 10 |Recibe oficio de prevencion y presenta escrito 1 dia
de desahogo y documentacién faltante a la
Ventanilla Unica.

Subdireccién de 11 Recibe escrito de desahogo, documentacién | 15 min.
Ventanilla Unica faltante y envia a la Subdireccion de
(Ventanilla Unica) Documentacién y Certificacion.

Subdireccién de 12 Recibe escrito de desahogo, documentacion 1 dia
Documentacién y faltante y revisa.

Certificacién

. Es correcto?

No
13 |Elabora oficic de improcedencia y envia a la 1 dia
Ventanilla Unica para su entrega al Solicitante.
‘| Conecta con el fin del procedimiento

Si
14 Elabora Certificado Unico de Zonificacién de 1dia
Uso de Suelo Especifico y Factibilidades firma,
sella y envia a la Direccién del Registro de los
Planes y Programas para firma.

Direccidn del Registro 15 |Recibe Certificado Urico de “Zonificacién “dé| T 2dias
de los Planes y Uso de Suelo Espbmf co'y Factlbllldades ﬁrma ‘
Programas yenviaala Ventantlla Uniga para su entrega al i
Solicitante. " ‘ ) A
Subdireccion de 16 |Recibe Certificadp” Unico’ de Zomf Icacion ; de Ta
Ventanilla Unica Uso de Suelo peclfico Y Factlblhdades whe

(Ventanilla Unica) entrega al Sohmtante SRR A 1) o

i‘.,,\.

Solicitante 17 |Recibe Certificado UI'IICO de Zonlfcacmn de
Uso de Suelo Especifico y Factibilidades y
firma de recibido.

PericTon
Fin del procedimiento NALGLLC-hr 0T
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Expedicién de Certificado Unico de Zonificacion
para Uso del Suelo Especifico y Factibilidades

SUBDIRECCION DE

SUBDIRECCION DE
DOCUMENTACION Y

SOLICITANTE VENTANILLA l:JN[CA C
(VENTANILLA UNICA) CERTIFICACION
l Inicio )
1 2
h 4
Presenta solicitud y Recibe solicitud,
documentacidn anexa documentacién anexa,
revisa y coteja
Solicitud Solicitud
Documentacidn Documentacion
anexa anexa
3
Registra, asigna
folio, sella y entrega
volante
Volante
&

Elabora relacién y
envia solicitudes
anexando
documentacion

Relacion

Documentacicn,
Exa

Solicitudes

h 4

Recibe relacion,
solicitud y

_ | -documentacién anexa

para su dictamen ]

I

Reiacdn 7 .

e ‘Docurﬁ‘entsc_ E _Vién
e
" | Solicitides

Documentacion
anexa

prraieTon
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SUBDIRECCION DE
DOCUMENTACION Y
CERTIFICACION

SUBDIRECCION DE
VENTANILLA UNICA
(VENTANILLA UNICA)

SOLICITANTE

iProcede la
Certificacion?

Elabora, Certificado
firma, sella y envia

Certificade

Elabora oficio de
» prevencién al
Solicitante y envia

10

h 4

Oficio

Recibe escrito de
desahogo y
documentacion
faltante y revisa

Recibe oficio de
prevencion y entrega

Recibe oficio de
prevencitn y presenta
escrito de desahogo y
documentacion
faltante

Recibe escrita de

Escrlto de

desahogo y
documentacipn - -
faltante y en\fia‘,

%
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Expedicién de Certificado Unico de Zonificacion
para Uso del Suelo Especifico y Factibilidades

SUBDIRECCION DE

DIRECCION DEL

SUBDIRECCION DE

Programas

VENTANILLA
DOCUMENTACION y | REGISTRO DE1LOS UNICA SOLICITANTE
CERTIFICACION PROGRMAS (VENTANILLA
UNICA)
+Es correcto?
: 1" 13
Elabora oficio de
' improcedencia y
envia para su
entrega
Oficio
Si
14 15 16 17
Elabora Certificado, Recibe Certificado  [g Recibe Certificado y Recibe Ceniﬂga_do Y [o
Lyt firma, sella y envia firma y envia para su entrega firma de recibido
entrega
Certificado Certificado ' . reertficado--r-——x. P Car}ificado
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