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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Expedicién de Certificados de Acreditacion de Uso
del Suelo por Derechos Adquiridos

Objetivo General:

Expedir al interesado el Certificado de Acreditacion de Uso el Suelo por Derechos
Adquiridos con el propdsito de reconozcan los derechos adquiridos de uso del
suelo de un inmueble o instalacién, en su totalidad ¢ en unidades identificables de
éste, con anterioridad a la entrada en vigor los Planes y Programas de Desarrollo
Urbano.

Politicas y/lo Normas de Operacion:
Los interesados deberan presentar su solicitud del Certificado de Acreditacion de

Uso el Suelo por Derechos Adquiridos con firma original del solicitante que
acredite el interés juridico, conteniendo los siguientes datos y documentos:

a)

Q)
h)

' Copia de boleta predial no anterior a 12 meses. de Ia presentaclo &-QUQ md}que

. superficie respecto del cual se pretende acreditar los derechos adquiridos. \

Nombre, denominacion o razén social del o de los solicitantes y en su caso, del
representante legal, para lo cual se agregaran los documentos que acrediten
su personalidad;

Domicilio para oir y recibir notificaciones;

Domicilio del inmueble al que se refiera la soli itud'

T

Croquis de ubicacién y superficie del prédlo de que - se trate detallandca el
nombre de las calles que circundan el predio, asi como-las medidas de
linderos y distancias a las esquinas mas prpximas, d|bu1ado enla sohcuud

Comprobante de pago de los derechos corl'espopdighiég :

explicitamente los datos manifestados en la solicitud;

Copia de identificacion oficial vigente. (IFE, pasaporte o cedula profesional) ™~
prrinTen N
Escritura Constitutiva de la sociedad en su caso. MA (Silic-a/U7

Adicionalmente se debera presentar, documentacién oficial que haga constar
el aprovechamiento de manera legitima y continda del uso del suelo y la
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Expedicion de Certificados de Acreditacién de Uso

del Suelo por Derechos Adquiridos

i) Para demostrar el origen legitimo de su derecho, el solicitante presentara
cualquiera de los siguientes documentos que sefialen el uso y superficie a
acreditar.

4

4

»

Licencia de construccion, planos arquitecténicos, manifestacion de
terminacion de obra y autorizacién de uso y ocupacion;

Declaracion de apertura con sello de recepcion de la autoridad
delegacional correspondiente;

Licencia de funcionamiento debidamente revalidada;

Licencia o constancia de zonificacion de uso del suelo expedidas de
conformidad a los planes y programas de desarrollo urbano vigente al
inicio de sus operaciones.

Cédula de microindustria en su caso.

Escritura publica que ampare el uso y superficie del predio por acreditar.

j} Para demostrar la continuidad y aprovechamiento del uso, se debe presentar
cualquiera de los siguientes documentos que sefialen el uso y domicilio:

4

Formatos de declaraciones anuales o pagos provisionales del impuesto
(trimestrales) ininterrumpidos, que r ingresos--per-concepte- de
actividad empresarial; en el caso de | cales comerciales deberan refle]

ingresos por concepto de arrendamldnto con sello de recepcuon y/ojd
pago de la caja receptora o institucion Fancana autonzada STy

Contratos de arrendamiento debldame}]te regjstrados ante Ia Tesorer,ia del
Distrito Federal; t o S

i

Visto bueno de prevencion de incendiog; it i

Visto bueno de seguridad y operacion;

Licencia sanitaria;
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Expedicién de Certificados de Acreditacion de Uso
del Suelo por Derechos Adquiridos

» Formatos de liquidaciones de cuotas obrero - patronales del IMSS;

» Boletas prediales en las que conste el uso por acreditar, expedidas por la
tesoreria del distrito federal.

La vigencia del certificado es permanente.

Todas las solicitudes que no reltnan los requisitos, deberan rechazarse y
devolverse al interesado a efecto de que se cumpla con los requisitos
establecidos.

El horario de atencién al publico en la ventanilla sera de 8:00 a 14:00 hrs. de lunes
‘a viernes.

Los documentos que deban entregar los interesados al realizar los tramites ante la
Ventanilla Unica de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda, se hara en
original o en copia certificada emitida por la autoridad que la expidié, acompafiada
de una copia fotostatica de los mismos, cuyos originales seran devueltos una vez
hecho el cotejo correspondiente.

Finalizando el horario de recepcion (14:00 hrs.) el encargado de la ventanilla,
relacionara e integrara el paquete recibido, el cual serd enviado de inmediato a la
Subdireccion de Certificacion y Documentacion.

Costo, lugar y tiempo de atencion: TN

\ o

o e o e e,

-

Acreditacion de Uso del Suelo por Derechos Adqu;ndos sera d
acuerdo a lo establecido en e’r Artlculo 257 Fracmén A del C digo
Financiero del Distrito Federal‘ : = e

» El pago de derechos por con{:epto de expedtmon del Cedlflca o} d\
4\

» El pago de los derechos se pcﬂ[éfhai'ﬁérﬁuenl ciialquies ésarecebtora

de la Tesoreria del Distrito Federal.

» Se expedira la certificacidn, prevencion o improcedencia en un
término maximo de veintiin dias habiles cont?’do,s {2~ Raktiy del di
siguiente de la presentacion de la solicitud.

hd {Jub.... ‘v’u
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Expedicién de Certificados de Acreditacion de Uso

del Suelo por Derechos Adquiridos

UNIDAD '
ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO

Solicitante 1 Presenta Solicitud de  Expedicibn de 5 min.
Certificados de Acreditacion de Uso del Suelo
por Derechos Addquiridos y documentacion
anexa en la Ventanilla Unica.

Subdireccién de 2 Recibe solicitud y documentacioén anexa, revisa | 10 min.

Ventanilla Unica y coteja.

(Ventanilla Unica)

3 Registra en sistema de Ventanilla Unica, | 15 min.
asigna folio, sella y entrega volante al
solicitante.

4 Elabora relacién y envia solicitudes anexando 5 min.
documentacion a la  Subdireccion de
Documentacién y Certificacién.

Subdireccion de 5 Recibe relacion, solicitud y documentacién 5 min.
Documentacion y anexa para su dictamen.
Certificacion

6 Zonifica las cuatro versiones de los Programas 3 hrs.
de Desarrollo Urbano,

7 Revisa y envia documentacién para su 2 dias
validacién al Or Politico-- Administrative |
correspondiente\ o RO e B

Organo Politico 8 |Recibe documéntacuon y valida én ‘si§| o dias
Administrativo archivos, elabora y envia: oﬁcno de’ respuesta A
anexa documenﬁamén ala, Subdlrecclom e fe s i
Documentacion y, Certlf cac:én .
l T
Subdireccién de 9 Recibe oficio de respuesta anallza y valora.,,x ﬂc\ IVM‘ dia
Documentacion y - R
Certificacion
p ~r 0 T 0 n
W Cabbi-a/0T)\
™
A Y
yd ug
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Expediciéon de Certificados de Acreditacion de Uso
del Suelo por Derechos Adquiridos

UNIDAD P
ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
¢ Procede la certificacion?
Si
10 Efabora Certificado de Acreditacion de Uso del 1 dia
Suelo por Derechos Adquiridos, firma, sella y
envia a la Direccién del Registro de los Planes
y Programas para firma.
Continua en la actividad No. 18
No
11 Elabora coficio de prevencién al Solicitante 1 dia
informando los requisitos faltantes y envia a la
Ventanilla Unica.
Subdireccion de 12 Recibe oficio de prevencion y entrega al 1 dia
Ventanilla Unica Solicitante.
{(Ventanilla Unica)
Solicitante 13 Recibe oficio de prevencién y presenta escrito 4 dias
de desahogo y documentacion faltante a la
Ventanilla Unica.
Subdireccion de 14 |Recibe escrito de desahogo, documentacién | 15 min.
Ventanilla Unica faltante y envia a la Subdireccion de
(Ventanilla Unica) Documentacion y Certificacion. _ SN S,
Subdireccién de 15 |Recibe escrito {Fde desahogo documentamén 6 hrs.
Documentacion y faltante y revisa; o
Certificacion E ‘ Lo S
}c,Es correcto? - -
No SRR : .
16 Elabora oficio d%_lmprocedenc:la L,erm alEl N
Ventanilla Unica para su entrega al Solicitante.
Conecta con el fin del procedimiento
preaeTon iy
SI j: . -
17 |Elabora Certificado de Acreditacién de’@so{dep

Suelo por Derechos Adquiridos, firma, sella y

<

envia a la Direccién del Registro de los Planes

=#
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Expedicion de Certificados de Acreditacion de Uso
del Suelo por Derechos Adquiridos

UNIDAD

ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO

y Programas para firma.

Direccién del Registro 18 |Recibe Certificado de Acreditacion de Uso del 1 dia
de los Planes y Sueilo por Derechos Adquiridos, firma y envia a
Programas la Ventanilla Unica para su entrega al
Solicitante.
Subdireccién de Recibe Certificado de Acreditacion de Uso del | 30 min.
Ventanilla Unica 19 | Suelo por Derechos Adquiridos y entrega al
(Ventanilla Unica) Solicitante.
Solicitante 20 |[Recibe Certificado de Acreditacion de Uso del | 10 min.
Suelo por Derechos Adquiridos y firma de
recibido.

Fin del procedimiento
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Expedicion de Certificados de Acreditacion de Uso
del Suelo por Derechos Adquiridos

SUBDIRECCION DE

. SUBDIRECCION DE ORGANO
soLicmanTe | VB e LA~ | DOCUMENTACION Y POLITICO
Onton) CERTIFICACION | ADMINISTRATIVO

( Inicio )
1 2 \ 4

4 .
—-——DI Recibe relacién,

Presenta solicitud y g Recib? sgéicitud, solicitud y
documentacitn anexa prumentacion anexa, documentacion anexa
revisa y coteja para su dictamen

Relacion

Salicitud

Solicitud

Documentacion Documentacion

Documenlacnon

Solicitudes

Registra, asigna
folio, sella y entrega
volante

Zonifica las cuatro
versiones de los
Programas de
Desarrollo Urbano

Volante

8
h 4 7
; Recibe
Elabora relacion y Revisa y envia documentacién, [0
envia solicitudes documentacion para lid h !
anexando p valida, envia oficio y

documentacion su validacién documentacion anexa | |O

Documentacion

Relacion Documentacion

Documentacmn
.

Solicitudes

. d - L e D ’ '-..‘:

Recibe oficio de ot
respuesta; anaiiza- y
alqra

pre1eTen

WA (5Ll /0] |

Pz
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Expedicion de Certificados de Acreditacion de Uso
del Suelo por Derechos Adquiridos

SUBDIRECCION DE
DOCUMENTACION Y
CERTIFICACION

SUBDIRECCION DE
VENTANILLA UNICA
(VENTANILLA UNICA)

SOLICITANTE

LProcede fa
Certificacién?

Elabora Certificado,
firma, sella y envia

Certificado

11

12

4

Elabora oficio de
> prevencién al
Solicitante y envia

Oficio

Recibe oficio de
prevencién y entrega

Recibe oficio de
prevencion y presenta
escrito de desahogo y
documentacion
faltante

Recibe escrito de
desahogo y
documentacion
faltante y revisa

Escrito de
lesahogo

Documentacion
nexa

Recibe escrito de
desahogo v
documentacién
fallante y envia

Escrito de
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Expedicién de Certificados de Acreditacion de Uso
del Suelo por Derechos Adquiridos

SUBDIRECCION DE
DOCUMENTACION Y
CERTIFICACION

DIRECCION DEL
REGISTRO DE LOS
PLANES Y
PROGRMAS

SUBDIRECCION DE
VENTANILLA
UNICA
(VENTANILLA
UNICA)

SOLICITANTE

LEs correcto?

Y.

Elabora oficio de
improcedencia y
envia para su
entrega

Oficio

17

18

19

20

.| Elabora Certificado,
N firma, sella y envia

Recibe Certificado  [g]
firma y envia para su
entrega

Certificado

|

Recibe Certificado y [
entrega

Recibe Certificado y o
firma de recibido

¥ | Certificado;

prricTen
MA (SLU: -4/l

) _clf'Certiﬂca

do

<




