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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Solicitud de Registro de Obra Ejecutada para
vivienda de interés social o popular promovida por las Dependencias y Entidades de
Administracién Publica del Distrito Federal

Objetivo General:

Regularizar la Obra cuando ésta se construyé sin Registro de Manifestacion de
Construccion para cumplir con lo indicado en el antependiltimo parrafo del articulo 53 del
Reglamento de Construcciones para el Distrito Federal.

Politicas y/o Normas de Operacion:

» El articulo 53 del Reglamento de Construcciones para el Distrito Federal que a la
letra dice: “Cuando la Obra se localice en un predio perteneciente a dos o mas
Delegaciones, o se trate de vivienda de Interés Social 0 Popular que forme parte de
los programas promovidos por las dependencias y entidades de la Administracién,
ia manifestacion de construccion se presentard ante la Secretaria de Desarrollo
Urbano y Vivienda”.

¥ Que las dependencias y entidades de la Administracion Publica del Distrito Federal,
encargados de la promocion de Programas de Vivienda de Interés Social o Popular
encuentren una sola instancia para el tramite, a fin de facilitar dentro del marco
normativo de gestién, evitando desplazamientos a las instancias Delegacionales
que en distancia y criterios pueden significar atrasos en el inicio de la obra y
beneficiar a un sector de la poblacién demandante de la vivienda, como un
satisfactor de calidad de vivienda y derecho consrt_i_w__ci_qnaL o

» El Solicitante debera presentar expediente completo, ante la Ventanilla Unica de la
Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda, conforme al Manual de Tramites y‘
Servicios al Publico y el Reglamento de Construcciones 7y sus Normas i
Complementarias todos para el Distrito Federal y wgentes

i .

» Vigencia Permanente.

» En la actividad No 18 no es posible determingr el tiempo,. ya.
derechos depende del Solicitante.
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: .Solicitud de Registro de Obra Ejecutada para
vivienda de interés social o popular promovida por las Dependencias y Entidades de
Administracién Publica del Distrito Federal

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

NO.

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

TIEMFO

Solicitante

Subdirecci(?n de
Ventanilia U'nica
(Ventanilla Unica)

Direccion de Impactos
Urbanos y Licencias

J.U.D. de Evaluacion

Presenta Solicitud de Registro de Obra
Ejecutada para vivienda de interés social o
popular promovida por las Dependencias y
Entidades de Administracién Pidblica del Distrito
Federal mediante formato AU-05 vy
documentacion anexa

Recibe formato y documentaciéon anexa, revisa
y coteja.

Registra en sistema de Ventanilla Unica, asigna
folio, sella y entrega volante al solicitante.

Elabora relacion y envia formato anexando
documentacion, a la Direccibn de Impactos
Urbanos y Licencias.

Recibe, registra y turna a la J.UD. de
Evaluacion.

Recibe relacidn, formato y documentacion
anexa, asigna numero de seguimiento y revisa.

5 min.

15 min.

5 min.

1 hr.

1 dia

16 dias

Realiza visita técnicafal inmueble.

Analiza y evalda el r?:ultado de Ia wsta tecnlca :

al inmueble y la docu entacuén anexa _‘ B

¢ Cumple con la norrﬁwatwldad y correSpondeﬁa: K

;'«'»} Cv.-\-

FRERI SERNER I AR Y

o sT:cutado?

Si
Elabora oficio al Sclicitante para que realice el
pago de derechos y sanciones correspondiente
y envia a la Ventanilla Unica.

Continua en la actividad No.17
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Solicitud de Registro de Obra Ejecutada para
vivienda de interés social o popular promovida por las Dependencias y Entidades de
Administracién Pablica del Distrito Federal

UNIDAD
ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
No
10 Elabora oficio de prevencién, recaba rlbrica de 2 hrs.

la Subdireccién Técnica y firma de la Direccién
de Impactos Urbanos y Licencias y envia a la
Ventanilla Unica.

Subdireccion de 11 Recibe oficio de Prevencidon y entrega al 1 hr.

Ventanilla Unica Solicitante.

(Ventanilla Unica)
Solicitante 12 Recibe oficio de prevencién. 5 min.
ZSubsana en tiempo y forma?

No
13 Recibe oficio de no presentadc por parte de la 1 dia
Direccion de Impactos Urbanos y Licencias
Conecta con el fin del procedimiento

Si
14 Recaba documentacién faltante, elabora e§crito 5 dias
de desahogo y entrega a la Ventanilla Unica
anexando la documentacion.

Subdireccién de 15 Recibe escrito de desahog y- documentacné-lzu_ yhuq—h—r—\

Ventanilla Unica turna ala J.U.D. de Ev Iuacnﬁn R T
Ventanilla Unica) g e g .
J.U.D. de Evaluacién 16 |Recibe y elabora oﬂcuL al Sohc:tante para que ,
realice el pago de|derechos’ 'y, sancmnes i
correspondiente y enw}a ala Ventanlﬂa Un AL
Subdireccioén de 17 | Recibe el oficio y entrega al Sollcutante
Ventanilla Unica L

(Ventanilla Unica)

‘;,n
\/‘.,... Wk

Solicitante ' 18 |Recibe oficio, realiza el pago e ingresa los| Variable
comprobantes correspondientes a la Verpanjll
Unica. e Trp
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Solicitud de Registro de Obra Ejecutada para
vivienda de interés social o popular promovida por las Dependencias y Entidades de
Administracion Publica del Distrito Federal

)

Recibe registro de obra efecutada y ﬁrma de “

recibido.

Fin del procedimiento L

UNIDAD ' A
ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
Subdireccion de 19 Recibe comprobantes de pago y envia a la 1 hr.
Ventanilla Unica Direccidén de Impactos Urbanos y Licencias.
(Ventanilla Unica)
Direccion de impactos 20 |Recibe yturna ala J.U.D. de Evaluacién. 1hr.
Urbanos y Licencias '
J.U.D. de Evaluacion 21 Recibe comprobantes de pago, elabora el 7 dias
registro de obra ejecutada, asigna numero de
autorizacién de registro de obra ejecutada y
turna a la Subdireccion Técnica.
Subdireccién Técnica 22 Recibe registro de obra eiecutada, revisa, 2 dias
rubrica y envia a la Direccion de Impactos
Urbanos y Licencias.
Direccion de Impactos 23 |Recibe, revisa, firma, registra en el Libro de| 2dias
Urbanos y Licencias Gobiernc y envia a Ventanilla Unica.
Subdireccion de 24 |Recibe registro de obra ejecutada y entrega al 1dia
Ventanilla Unica Solicitante.
{(Ventaniila Unica) U NS —
B s
Solicitante 25 "5 min
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Solicitud de Registro de Obra Ejecutada para
vivienda de interés social o popular promovida por las Dependencias y Entidades de
Administracién Publica del Distrito Federal

SUBDIRECCION DE

DIRECCION DE IMPACTOS

A

ANTE J
SOLICIT. VENTANILLA L}NICA URBANOS Y LICENCIAS
(VENTANILLA UNICA)
( Inicic )
1 2
A
Presenta formato y Recibe formato,
documentacion anexa documentacion anexa,
revisa y coteja
Formato AU-05 Formato AU-05
Documentacion Documantacmn
anexa 3
Registra, asigna
folio, sella y entrega
volante
l Volante
4 5

Elabora relacién y
envia
formatosanexando
documentacion

Relacion ﬁ

Documentacion ! !
anexa L
Formato :

Recibe, registra y
turna

Relacidn

.p rNICTr\B
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Solicitud de Registro de Obra Ejecutada para
vivienda de interés social o popular promovida por las Dependencias y Entidades de

J.U.D. DE EVALUACION

ol

Recibe relacion,
formato y
documentacion,
asigna numero de
seguimiento y revisa

Relacion

Documentaclon

Formato

Realiza visita técnica
al inmueble.

¥ 8

Analiza y evalia el
resultado de ia visita y
la documentacion
anexa

Documentacion

7 Cumple con
normatividad ¥

corresponde alg

gue realice el pago
de derechos y
sanciones y envia

Oficio
I\_/TO

2 8 : R
Elabora oficio para | L s

Elabera oficio de

| prevencién, recaba °
rubrica, firma y envia -
pre
Oficio MA { b
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Solicitud de Registro de Obra Ejecutada para
vivienda de interés social o popular promovida por las Dependencias y Entidades de
Administracién Publica del Distritc Federal

SUBDIRECCIQN DE
VENTANILLA UNICA
{(VENTANILLA UNICA)

SOLICITANTE

J.U.D. DE EVALUACION

5

12

Recibe oficio de
prevencién y entrega

Recibe oficio de
prevencion

i Subsana en tismpo
y forma ?

Recibe oficio de no
presentado

14

Recibe escrito de
desahogo,
documentacion, y
turna

Nt

Documentacion

Recaba
docurnentacién
faltante, elabora

escrito de desahogo y
entrega

Documentacion . R “"‘Rééib“e {'etabora Hﬁqa‘ ' ‘
.| ..o poraue s realios;JOL £ . §
P pago de deréchosy
sanciones y envia
Prrityeg
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Solicitud de Registro de Obra Ejecutada para
vivienda de interés social o popular promovida por las Dependencias y Entidades de
Administracién Publica del Distrito Federal

s”%‘;ﬁfﬁ,ﬁ{ﬂ DE DIRECCION DE
ca " | souemae | AT | UB0E
(VENTANILLA
0N|CA) LICENCIAS
ON .
Recibe oficio y Recibe oficio, realiza
entrega el pago e ingresa los
comprobantes
Oficio
Comprobantes
19 20 21
r
Recibe comprobantes
Recibe Recibe de pago, elabora
comprobantes de ntos-de--{°1- |.|- - registrorasigna
pago y envia PéQ_P Y envia . pdmers y tumg
T R L en e E
) Comprobantes Comprobantes™ - Co:l?:rﬁbames
S
PirteTeyg
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Solicitud de Registro de Obra Ejecutada para
vivienda de interés social o popular promovida por las Dependencias y Entidades de

Administracion Publica del Distrito Federal

DIRECCION DE

SUBDIRECCION DE

SUBDIRECGION IMPACTOS VENTANILLA UNICA
TECNICA URBANOS Y (VENTANILLA SOLICITANTE
LICENCIAS UNICA)
22
Recibe registro,
revisa, rubrica y
envia
23
.| Recibe, revisa, firma,
» registra y envia
I Registro 24
Recibe registro Y I
> envia
Registre
: 1. ,,:Becibe registro y

Arq: r
Baez Elffarraraz
Director de
Impactos Urbanos
y Licencias

]
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