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NOMBRE DEIl. PROCEDIMIENTO: Reposicion de Carnet del Registro de Director
Responsable de Obra y Corresponsables

Objetivo General:

Tramitar la reposicibn del carnet de Director Responsable de Obra vy
Corresponsables en caso de robo o extravio del mismo, asi como en el caso de
haber agotado las 20 responsivas que da cabida en el mismo, con el proposito de
que continde oforgando responsivas que establece el Reglamento de
construcciones para el Distrito Federal, asi como el Reglamento de la Ley de
Desarrollo Urbano.

Politicas y/o Normas de Operacion:

» La Direccion General de Administracion Urbana, adscrita a la Secretaria
de Desarrollo Urbano y Vivienda sera [a Unidad Administrativa encargada

- de expedir la reposiciéon correspondiente a que se refiere el articulo 24
fracciones XVI y XIX de la Ley Organica de la Administraciéon Publica.
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Reposicion de Carnet del Registro de Director
Responsable de Obra y Corresponsables

UNIDAD A
ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
Solicitante 1 Presenta solicitud de reposicién de carnet de 1hr.
Director Responsable de Obra vy
Corresponsables mediante formato

DGAU-224 y documentacion anexa en la
Ventanilla Unica.

Subdireccion de 2 Recibe formato y documentacion anexa, 2 hrs.
Ventanilla Unica revisa y coteja.
(Ventanilla Unica)
3 Registra en sistema de Ventanilla Unica, 1 hr.
asigna folio, sella y entrega volante al
Solicitante.

4 Elabora relacién y envia formatos anexando 2 brs.
documentaciéon a la Direccion General de
Administracién Urbana.

Direccién General de 5 Recibe relacién, formatos y documentacion 1 hr.
Administracion Urbana anexa y turna a la Direccion de Impactos
Urbanos y Licencias.

Direcciéon de Impactos 6 Recibe y turna a la Oficina de Comisiones. 1 hr.
Urbanos y Licencias

Direccién de impactos 7
Urbanos y Licencias
ina de Comisiones)

dia

No
8 Elabora oficio de a olicitant ‘}jha
informando los .equmtos faﬂantes “recaba |-
firma de la Direccion de Impactos Urbanos y
Licencias y envia a la Ventanilla Unica.
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Reposicion de Carnet del Registro de Director
Responsable de Obra y Corresponsables

UNIDAD

ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
Subdireccion de 9 Recibe y entrega oficio de prevencion al 1dia
Ventanilla Unica Solicitante sefialando que tiene & dias para
(ventanilla Unica) subsanar, en caso de no hacerlo se archiva.

Solicitante 10 Recibe oficic de prevencién, recaba 5 dias

documentaciéon faltante, elabora escrito de
desahogo y entrega a la Ventanilla Unica
anexando la documentacién.
Regresa a la actividad No. 2

Si

Direccidon de Impactos 11 Elabora camet y entrega a la Direccidn 1 dia

Urbanos y Licencias General de Administracién Urbana.

(Oficina de Comisiones)

Direccion de General de 12 Recibe, rubrica, recaba firna de la Direccion 1 dia

Administracién Urbana General de Administracién Urbana y envia a

: la Direccibn de Impactos Urbanos vy

Licencias.

Direccién de Impactos 13 Recibe y envia a la Ventanilla Unica. 4 hrs.

Urbanos y Licencias

Subdireccién de 14 Recibe carnet y

Ventanilla Unica

(Ventanilla Unica)

fsitante 15 Recibe carnet y ﬁ!rma de TEClbIdO
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Reposicion de Carnet del Registro de Director
Responsable de Obra y Corresponsables

(

SUBDIRECCION DE o
SOLICITANTE VENTANILLA l;lNICA D!Ri%ﬂ&'rsﬁ;-szgﬁ:# DE
(VENTANILLA UNICA) '

Recibe formato,
documentacion anexa,
revisa y coleja

Presenta formato y
documentacion anexa

Formato DGAL-224

Formato DGAU-224

Documentacion Documlntacnén

Registra, asigna
folio, selia y entrega
volante

l Volante

h 4

Elabora relacién y Recibe relacién,

envia formatos formatos y 0
anexando documentacién anexa
documentacian y turna ©

Eeiacién

- Documentaclcn
i T

Relacion

—.

Documentaqén

Formatos
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Reposicién de Carnet del Registro de Director
Responsable de Obra y Corresponsables

prevencion informa
faltantes, recaba
firma y envia

oficio de prevencién
al solicitante para

subsanar

elabora escrito, anexa
documentacion y
entrega

Cficio

Si

11

Ly Elabora camet y
entrega

Camet

&IGEJ_/

- 5 DIRECCION DE SUBDIRECCION
D'Rﬁfﬁ?gg E IMPACTOS DE VENTANILLA
URBANOS Y URBANOS Y UNICA SOLICITANTE
LICENCIAS LICENCIAS (OFICINA (VENTANILLA
DE COMISIONES) UNICA)
6 7
Recibe y turna Recibe, registra y
verifica
Relacion Relacion
Documentacuén Documentacmn
Formatos Formatos
LCumple con los
requisitos?
: O,
¥ 8 9
| Recibe oficio, rgcaba n
Elabora oficio de Recibe y entrega documentacion, g
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Reposicion de Carnet del Registro de Director
Responsable de Obra y Corresponsables

DIRECCION DIREGCION DE | SUBDIRECCION DE

GENERAL DE IMPACTOS p i SOLICITANTE
ADMINISTRACION URBANOS Y (VENTANILLA
URBANA LICENCIAS UNICA)
12 13 14 15
Recibe camet > Recibe camnety |- ™ Recie carne y fima
rubrica, recaba fimma Recibeyenvia  |° entrega al Solicitante de recibo
del titular y envia

Carnet

Fin

'’ e
,Aﬁ%Salvador
Bae? Elizarraraz

Director de _
Impactos Urbanos REAMEERLL
y Licencias MA CLLG:- i707




