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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Refrendo de ‘Carnet del Registro de Perito
Responsable de la Explotacién de Yacimientos Pétreos

Objetivo General:

Refrendar obligatoriamente y trienalmente el Carnet del Registro de Perito
Responsable de la Explotacién de Yacimientos Pétreos, mediante el cual los Peritos
Responsables de la Explotacion de Yacimientos, refrendan su calidad con el
proposito de que su registro se encuentre vigente y asi continden otorgando su
responsiva que establece el Reglamento de la Ley de Desarrolio Urbano del Distrito
Federal en las Licencias de Explotaciéon de Yacimientos Pétreos que realizan en el
Distrito Federal.

Politicas y/o Normas de Operacion:

» La Direccidbn General de Administracion Urbana, adscrita a la Secretaria de
Desarrollo Urbano y Vivienda sera la Unidad Administrativa encargada de
expedir el refrendo a que se refiere el Articulo 11 fraccion XXVI de la Ley de
Desarrollo Urbano del Distrito Federal y 98 fraccién il de su Reglamento.
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Refrendo de Carnet del Registro de Perito

Responsable de |la Explotacién de Yacimientos Pétreos

UNIDAD A
ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
Solicitante 1 Presenta solicitud de refrendo de carnet de 1hr.
Perito responsable en la explotacion de
yacimientos pétreos mediante formato
DGAU-101 y documentacion anexa en la
Ventanilla Unica.
Subdirecci@n de 2 Recibe formato y documentaciéon anexa, 2 hrs.
Ventanilla Unica revisa y coteja.
{(Ventanilla Unica)
3 Registra en sistema de Ventanilla Unica, 1hr.
asigna folio, sella y entrega volante al
Solicitante.
4 Elabora relacién y envia formatos anexando 2 hrs.
documentacién a la Direccidn General de
Administracién Urbana.
Direccion General de ) Recibe relacién, formatos y documentacién 1 hr.
Administracion Urbana anexa y turna a la Direccion de Impactos
Urbanos y Licencias.
Direccién de Impactos 6 Recibe y turna a la Oficina de Comisiones. 1 hr.
Urbanocs y Licencias
e o A e o e A
Direccién de Impactos 7 Recibe, registra y(!enf ica. e - 1dia
Urbanos y Licencias s i o
(Oficina de Comisiones) ; e ,
¢Cumple icon ‘Io§_=r,équ§is_ii6§s?_’:; e S
8 Elabora oficio de prevencnon “al ‘Sollmtante B '1dif
informando los reggsntos faltantes, recaba |- -
firma de la Direccion de Impactos Urbanos y
Licencias y envia a la Ventanilla Unica.
p re i n T (\ n
Ma {540 P/U7




€xico sedu\%

Sasrataria de Desarrothy Urbana y Yivienda

( DIA MES ANON
MANUAL ADMINISTRATIVO
k“ 02 10 )
SECRETARIA DE DESARROLLO PAG: 3
URBANO Y VIVIENDA bE: &
. J

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Refrendo de Carnet del Registro de Perito

Responsable de la Explotacion de Yacimientos Pétreos

UNIDAD B
ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO

Subdireccién de 9 Recibe y entrega oficio de prevencion al 1 dia

Ventanilla Unica Solicitante sefialando que tiene 5 dias para

{ventanilla Unica) subsanar, en caso de no hacerlo se archiva.

Solicitante 10 Recibe oficio de prevencion, recaba 5 dias
documentacion faltante, elabora escrito de
desahogo y entrega a la Ventanilla Unica
anexando la documentacion.

Regresa a la actividad No. 2
Si

Direccidén de Impactos 11 Refrenda carnet y entrega a la Direccién de 1 dia

Urbanos y Licencias Impactos Urbanos y Licencias.

(Oficina de Comisiones)

Direccién de Impactos 12 Recibe, rubrica, recaba firma de la Direccion 1dia

Urbanos y Licencias General de Administracion Urbana y envia a
la Ventanilla Unica.

Subdireccion de 13 Recibe carnet y entrega al Solicitante. 1dia

Ventanilla Unica

(Ventanilla Unica)

Solicitante 14 Recibe carnet y firma de recibido. 1 dia

Fin del procedlmlen
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Refrendo de Carnet del Registro de Perito
Responsable de la Explotacion de Yacimientos Pétreos

SUBDIRECCION DE

DIRECCION GENERAL DE

A

SOLICITANTE VENTANILLA UNICA 2
- ADMINISTRACION
(VENTANILLA UNICA)
{ Inicio ] @
2
. 1
Presenta formato y Recibe formato,
documentacion anexa documentacién anexa,
revisa y coteja
. |[Formato DGAU-10 Formato DGALI-101
Documentacién Documentacion
apexa anexa
3
Registra, asigna
folio, sella y entrega
volante
Volante
5

h 4

Elabora relacion y
envia formatos
anexando
documentacién

Relacion

Documentacién

Recibe relacion,
formatos y
documentacion anexa
y turna

Relacion

Documentacion
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Refrendo de Carnet del Registro de Perito
Responsable de la Explotacién de Yacimientos Pétreos

' DIRECCION DE SUBDIRECCION
DIFME|E :é?gsn E IMPACTOS DE VENTANILLA
URBANOS Y URBANOS Y UNICA SOLICITANTE
LICENCIAS LICENCIAS (OFICINA (VENTANILLA
DE COMISIONES) UNICA)
6 7
Recibe y turna Recibe, registra y
verifica
Relacién Relacion
Documentacion iI;ﬂenl'r!t:iﬁn
Formatos Formatos
LCumple con los
requisitos?
No Q 10
L 4 8 9
- Recibe oficio, r_ecaba
Elabora oficio de Recibe y entrega documentacién,

prevencion informa
faltantes y envia

oficio de prevencion
al solicitante para
subsanar

Oficio

1

Refrenda camet y
L entrega

I Carnet

Y

B

elabora escrito, anexa
documentacion y
entrega

Cficio

Documentacion

| Oficie
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Refrendo de Carnet del Registro de Perito
Responsable de la Explotacion de Yacimientos Pétreos

DIRECCION DE IMPACTOS
URBANOS Y LICENCIAS

SUBDIRECCION DE
VENTANILLA UNICA
(VENTANILLA UNICA)

SOLICITANTE

12

13

Recibe, rubrica,
recaba firma y envia

Arq. éalvador Baez
Elizarraraz

Director de Impactos
Urbanos y Licencias

14

Recibe camet y
entrega al Solicitante

Y

Recibe carnet y fima
de recibido

| Carnet

Fin
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