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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Refrendo de Carnet de Registro de Director
Responsable de Obra y Corresponsables

Objetivo General:

Refrendar obligatoriamente y trienalmente el Carnet del Registro de Director
Responsable de obra y/o Corresponsable, con el propésito de acreditar su calidad, y
continien otorgando sus responsivas que establece el Reglamento de
construcciones para el Distrito Federal, asi como el Reglamento de la Ley de

Desarrollo Urbano.

Politicas y/o Normas de Operacion:

» La Direccion General de Administracion Urbana, adscrita a la Secretaria de
Desarrollo Urbano y Vivienda sera la Unidad Administrativa encargada de
expedir el refrendo a que se refiere el articulo 43 fraccion VIl y 47 fraccion IV del
Reglamento de Construcciones para el Distrito Federal.
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Refrendo de Carnet de Registro de Director
Responsable de Obra y Corresponsables

UNIDAD A
ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
Solicitante 1 Presenta soclicitud de refrendo de carnet de 2 hrs.
Director Responsable de Obra vy
Corresponsables mediante formato
DGAU-224 y documentacion anexa en la
Ventanilla Unica.
Subdireccion de 2 Recibe formato y documentaciéon anexa, 2 hrs.
Ventanilla Unica revisa y coteja.
(Ventanilla Unica)
3 Registra en sistema de Ventanilla Unica, 2 hrs.
asigna folio, sella y entrega volante al
Solicitante.
4 Elabora relaciéon y envia formatos anexando 2 hrs.
documentacién a la Direccién General de
Administracion Urbana.
Direccién General de 5 Recibe relacion, formatos y documentacion 2 hrs.
Administracién Urbana anexa y turna a la Direccion de Impactos
Urbanos y Licencias.
Direccion de Impactos 6 Recibe y turna a la Oficina de Comisiones. 2 hrs.
Urbanos y Licencias
Direccion de Impactos 7 Recibe, registra y verifica. .
Urbanos y Licencias -
(Oficina de Comisiones)
: s i
¢Cumple con los requisitog?-! .,
No iy il o FEUNE
8 Elabora oficio de prevemmén a1 Sqllcuante

Licencias y envia a la Ventanilla Uni¢g™ "
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informando los requisito§ faltantes;: recaba:|
firma de la Direccion de Impactos: Urbanos y-
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Refrendo de Carnet de Registro de Director
Responsable de Obra y Corresponsables

UNIDAD P
ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO

Subdireccién de 9 Recibe y entrega oficio de prevencién al 1 dia

Ventanilla Unica Solicitante sefialando que tiene 5 dias para

(ventanilla Unica) subsanar, en caso de no hacerio se archiva.

Solicitante 10 Recibe oficio de prevenciéon, recaba 1 dia
documentacion faltante, elabora escrito de
desahogo y entrega a la Ventanilla Unica
anexando la documentacion.

Regresa a la actividad No. 2
' Si

Direccién de Impactos 11 Refrenda carnet y entrega a la Direccién 1dia

Urbanos y Licencias General de Administracion Urbana.

(Oficina de Comisiones)

Direccion General de 12 Recibe, rubrica, recaba firma del titular de la 2 hrs.

Administracién Urbana Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda a
traves de la Direccion General de
Administracién Urbana y envia a la Direccién
de Impactos Urbanos y Licencia.

Direccién de Impactos 13 Recibe y envia a la Ventanilla Unica . 2 hrs.

Urbanos y Licencias -y

: ' rﬁ \f*- .:"-‘-\ L"

Subdireccién de 14

Ventanilla Unica

(Ventanilla Unica)

Solicitante 15

!
Fin del procedimient
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Refrendo de Carnet de Registro de Director
Responsable de Obra y Corresponsables

SUBDIRECCION DE

DIRECCION GENERAL DE

SOLICITANTE VENTANILLA l;lNICA ADMINISTRACION
(VENTANILLA UNICA)
l Inicio ’
1 2
y
Presenta formato y Recibe formato,
documentacién anexa documentacion anexa,
revisa y coteja
Formato DGAL-224 Formato DGAU-224
Documentacién Documentacnon
Registra, asigna
folio, sella y entrega
volante
Volante
5

s 4

Elabora relacién y
envia formatos
anexando
documentacion

Relacidn

Recibe relacién,
formatos y
documentacién anexa
y turna

[Relacién

Documentacion

Formatos
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Refrendo de Carnet de
Responsable de Obra y Corresponsables

Registro de Director

- DIRECCION DE SUBDIRECCION
Dlng :CI(_?QSDE IMPACTOS DE VENTANILLA
URBANOS Y URBANOS Y UNICA SOLICITANTE
LICENCIAS LICENCIAS (OFICINA (VENTANILLA
‘ DE COMISIONES) UNICA)
6 7
Recibe y turna Recibe, registra y
verifica
Relacion Relacién
Documentacion Documentacidn
Formatos Formatos
i Cumple con los
requisitos?
No @ 10
4 8 9
Recibe oficic, recaba
—— -
cabors o e resteyersess o | auborsoustsaree
p;aei\;::g:nrgc;r;ga o:f?om:;:n q documentacién y
firma y envia subsariar :

Oficio

"

U Refrenda carnet y
entrega

Carnet

Oficio

eped
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Refrendo de Carnet de
Responsable de Obra y Corresponsables

Registro de Director

SUBDIRECCION DE

DIRECCION DIRECCION DE VENTANILLA
GENERAL DE IMPACTOS UNICA SOLICITANTE
ADMINISTRACION URBANOS Y (VENTANILLA
URBANA LICENCIAS UNICA)

’ H

12

h 4

Recibe camet,
rubrica, recaba fima
del titular y envia

Camet

Recibe y envia

13

14

15

h A

Ivador
Baez Elizarraraz
Director de
Impactos Urbanos
y Licencias

Recibe camet y
entrega al Solicitante

Carnet

Recibe carne y fiima
de recibo
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