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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Expedicion de Constancia de Alineamiento y/o
Numero Oficial para predios ubicados entre dos o0 mas Delegaciones

Objetivo General:

Otorgar a predios ubicados entre dos o0 mas Delegaciones, el documento oficial que
respalde ia traza sobre el terreno que limita el predio respectivo con la via publica,
asi como otorgar un numero oficial que identificara a cada terreno, lo que permite al
Gobierno del Distrito Federal y a la Secretaria de Desarrollo Urbano y Vivienda
tener el estricto control sobre estos predios y las caracteristicas de cada uno de
ellos, asi como la ubicacién que tienen frente a la via publica.

Politicas y/o Normas de Operacién:

» La Direccion de Impactos Urbanos y Licencias atendera de manera agil,
transparente y simplificada las solicitudes de expedicidon de constancia de
alineamiento y/o numero oficial, atendiendo el marco legal y normativo
actual.

» En la actividad No. 19 no es posible determinar el tiempo, ya que el pago de
derechos depende del Solicitante.
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Expedicién de Constancia de Alineamiento y/o
Ndmero Oficial para predios ubicados entre dos o mas Delegaciones

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

NO.

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

TIEMPO

Solicitante

Subdireccidgn de
Ventanilla U,nica
(Ventanilla Unica)

Direccion de Impactos
Urbanos y Licencias

J.U.D. de Evaluacion

10

Presenta solicitud de expedicién de Constancia
de Alineamiento y/o Numero Oficial, mediante
formato AU-01 y documentacién anexa en la
Ventanilla Unica.

Recibe formato y documentacion anexa, revisa
y coteja.

Registra en sistema de Ventanilla Unica,
asigna folio, sella y entrega volante al
Solicitante.

Elabora relacion y envia formato anexando
documentacién a la Direccién de Impactos
Urbanos y Licencias.

Recibe, registra y tuna a la J.UD. de
Evaluacion.

Recibe, realiza el andlisis de la solicitud y
verifica antecedentes.

Solicita a la Direccion General de Desarrollo

Urbano las Laminas—de" —Alineamfentos, |-~
Numeros Oficiales y Derechos de Vla,

necesarias.

de Alineamientos,
Derechos de Via.

Revisa la informacién L ntenlda en Ias Lémlnas-
i umeros Ofc&ales K 2 ST

Por iy

Realiza visita ocular:al pred:o motlvo deu

{
o

5 min.

15 min.

5 min.

1 hr.

i
:
lal. . i1di

salicitud.

Analiza la informacién oficial, de campo, la
manifestada por el Solicitante, la normatigidad) M

leyes, ordenamientos y reglamentos. MA (05

1dia
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Expedicion de Constancia de Alineamiento y/o
Numero Oficial para predios ubicados entre dos o mas Delegaciones

UNIDAD

NO.

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

TIEMPO

ADMINISTRATIVA

Subdirecci@n de
Ventanilla Qnica
(ventanilla Unica)

Solicitante

)

Subdireccit:jn de
Ventanilla Unica
(Ventanilla Unica)

11

12

13

14

15

16

17

¢ El resultado del andlisis corresponde a los
datos asentados en solicitud?

Si

Comunica al solicitante los conceptos a pagar
de acuerdo a lo solicitado, para que éste a su
vez realice el pago correspondiente ante
Tesoreria de acuerdo al Cdédigo Fiscal del
Distrito Federal.

Continda en la actividad No. 19

No

Elabora oficio de prevencion al Solicitante
informando los requisitos faltantes, recaba
rubrica de la Subdireccion Técnica y firma de la
Direccion de Impactos Urbanos y Licencias y
envia a la Ventanilla Unica.

Recibe y entrega oficic de prevencion al
Solicitante.
Recibe oficio de prevencion.

¢ Subsana en tiempo y forma?

3 hrs.

2 hrs.

1 hr.

5 min.

No kT S

Recibe oficio de no presentado por parte de la} . 1di

Direccion de Impactos Urbanos y Licencias.
Conecta con el fin del prbcedlmlento ‘

|
Si E

anexando la documentann

Recaba documentacién gfaltante elabora escnt,o, ' as
de desahogo y entregd a Ja. Ventamlla Unloa

v Leediroas Loy
4 ‘7FA i A ENaMVE A

Recibe escrito de desahogo y documentack?n Y
turna a la J.U.D. de Evaluacién. N E
.&L
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Expedicion de Constancia de Alineamiento y/o
Numero Oficial para predios ubicados entre dos o mas Delegaciones

UNIDAD E
ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO

J.U.D. de Evaluacion 18 |Recibe escrito de desahogo y documentacion, 3 hrs.
evalua la informacién entregada y comunica al
Solicitante los conceptos a pagar de acuerdo a
lo solicitado, para que éste a su vez realice el
pago correspondiente ante Tesoreria de
acuerdo al Cédigo Fiscal del Distrito Federal.

Solicitante 19 Realiza el pago correspondiente y entrega en| Variable
Ventanilla Unica el recibo de pago original
requerido.

Subdireccion de 20 Recibe y turna a la Direccién de Impactos 1hr.

Ventanilla Unica Urbanos y Licencias los recibo de pago.

(Ventanilla Unica)

Direcci6én de Impactos 21 Recibe y turna recibo de pago a la J.U.D. de 1 hr.

Urbanos y Licencias Evaluacién.

J.U.D. de Evaluacién 22 Recibe y elabora Constancia de Alineamiento 1 dia
y/o Numero Oficial.

23 |Recaba rubrica de la Subdirecciéon Técnica y 1 hr.
envia a la Direcciéon de Impactos ‘Urbanos .y. "
Licencias. S

% ' SRR B !

)Dir_eccién de Impactos 24 |Recibe, firma Constanma de AIlneamlento ylo 30 mlri

Urbanos y Licencias Numero Oficial, otorgg numero de folio, registra
y envia a la Ventanlla Umca para entrega al o !
Solicitante. 1 e PG !

] r H i 2 " :

Subdireccién de 25 |Recibe y entrega la Cohstanma de Ahr:pé amtiento| "~ Fhr, }

Ventanilla Unica y/o Numero Oficial al St!lcntante BRI sl

(Ventanilla Unica) '

Solicitante 26 Recibe Constancia de Alineamiento yfo 5 min
Numero Oficial y firma de recibido.

. - prriqTen
Fin del procedimiento MA (oo af U7
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Expedicién de Constancia de Ali
Numero Oficial para predios ubicados entre dos o mas Delegaciones

ineamiento y/o

(VENTANILLA UNICA)

SUBDIRECCION DE A
- . DIRECCION DE IMPACTOS
SOLICITANTE VENTANILLA UNICA URBANOS Y LICENCIAS

( Inicio }

Y

Recibe formato,
documentacién anexa,
revisa y coteja

Presenta formato y
documentacion anexa

Formato AU-01

Formato AU-01

Documcntat:lén Documentacmn

Registra, asigna
folio, sella y entrega
volante

Volante

h 4

Elabora relacién y

anexando
documentacion

envia formato 3] Recibe, registra y
_ tuma

Relacion

Formato AU-01

Documentaclén

Relagién =™ * . <.

; Formato AU-D1 .

pC
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Expedicion de Constancia de Alineamiento y/o
Numero Oficial para predios ubicados entre dos o mas Delegaciones

J.U.D. DE EVALUACION

SUBDIRECCION DE
VENTANILLA UNICA
(VENTANILLA UNICA)

Recibe, realiza
analisis y verifica
antecedentes

Relacién
Formato Al-01

Documentacian

Realiza visita ocular
al predio

h 4

Solicita las ldminas
de alineamientos,
numeros oficiales y
derechos de via

Revisa informacion

contenida en las
laminas

Laminas

10

Analiza la
informacion oficial,
de campo, la
manifestada y la
normatividad

Comunica los
cenceplos a pagar

1"

prrioTnrn

Elabora oﬁci}) de
prevencién, recaba- .|
rubrica, firma Y envia

Oficio i IR R
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Expedicion de Constancia de Alineamiento y/o
Numero Oficial para predios ubicados entre dos o mas Delegaciones

SUBDIRECCION DE

DIRECCION DE

SOLICITANTE VENTANILLA UNICA J4.U.D. DE IMPACTOS
(VENTANILLA EVALUACION URBANOS Y
UNICA) LICENCIA
14
Recibe oficic de
prevencion
17 18
——
> Recibe y turna Recibe, evalta y
¢ Subsana en tiempo comunica los
y forma 7 conceplos a pagar
@“ No Escrito
+ 15 Documentacion
altante
Recibe oficio de no
presentado
22 21
Recibe y elabora Recibe y tuma
COHStanda e i J it v vz e eese e
- 3
" Recaba : L ;
documentacién — :
fattante, elabora Recitio .
escrito gﬁl?:gs:hogo ¥ Cohstancia ' . ‘ ‘,‘ | ‘-‘i,_
Documentacion . s
19 20 %mﬁﬁgﬁxc o4
Realiza el pago > Recibe y tuma 5 B I
correspondiente y < -
entrega el recibo | onstancia
preainThn
Recibo Recibo
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Expedicion de Constancia de Alineamiento y/o
Numero Oficial para predios ubicados entre dos 0 mas Delegaciones

DIRECCION DE IMPACTOS

SUBDIRECCION DE

. gor Baez
Elizarraraz
Director de Impactos Urbanos
y Licencias

VENTANILLA UNICA SOLICITANTE
URBANOS Y LICENCIAS (VENTANILLA UNICA)
24

Recibe, fia, otorga

nuamero de folic,

registra y envia
@ncia

25
Recibe y entrega
Iﬂancia
26
Recibe y firma de
pi ... . frecbido

.| Constancia

preaincTeN
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