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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Aviso de terminacién de obra y autorizaciéon de uso
y ocupacion para manifestaciones de construccion tipo “B” o “C" para vivienda de
interés social o popular promovida por las Dependencias y Entidades de Administracion
Publica del Distrito Federal y en predios pertenecientes a dos o mas Delegaciones

Objetivo General:

Recibir el Aviso de terminacion de obra y emitir la autorizacién de uso y ocupacién para
manifestaciones de construccion tipo “B” o “C” para vivienda de interés social o popular
promovida por [as Dependencias y Entidades de Administraciéon Publica del Distrito Federal
y en predios pertenecientes a dos o0 mas Delegaciones , con el propésito de cumplir con lo
indicado en el articulo 70 del Reglamento de Construcciones para el Distrito Federal y dar
conclusién a las Manifestaciones registradas en la SEDUVI para obtener [a Autorizacion de
Uso y Ocupacion de los inmuebles.

Politicas y/o Normas de Operacidn:

» Que las Manifestaciones de Construccion registradas ante la SEDUVI para predios
pertenecientes a dos o méas delegaciones 6 promovidos por las dependencias y
entidades de la Administracion Publica del Distrito Federal encargados de la
promocion de programas de vivienda de interés social o popular, obtengan la
autorizacién de uso y ocupacion.

» Las Dependencias y particulares que registraron la Manifestacion de Construcciéon
ante la Ventanilla Unica adscrita al Registro de Planes Programas de Desarmollo
Urbano, dependiente de la Direccién General de Administracion Urbana, estan

) obligados a dar aviso de la terminacién de obra.

» Daran aviso en un plazo no mayor a 15-dias habiles, contados a partir de la
conclusién de ias mismas y antes de que concluya la vigenciade la- Manifestacion de

" Construccién, a fin de que la SEDUVI constate de que la obra se haya ejecutado sin
contravenir las disposiciones del Reglamento de Construcciones y sus Normas
Técnicas Complementarias del Distrito Federal vigentes.

7 » El formato de Manifestacion de Construcmén (AU 03), contiene el area de llenado de
Aviso de Terminacién de Obra, gue debera mdlcar los datos de lo ejecutado

» El formato de Manifestacion de Construciclon (AU 03) contiene el area de llenado
para que la autoridad competente suscriba la Autorizacion de Uso y Ocupacl.on

I » Vigencia permanente mientras no se amplie ni cambie de uso.
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Aviso de terminacién de obra y autorizacién de uso
y ocupacién para manifestaciones de construccion tipo “B” o “C” para vivienda de
interés social o popular promovida por las Dependencias y Entidades de Administracion
Publica del Distrito Federal y en predios pertenecientes a dos o mas Delegaciones

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

NO.

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

TIEMPO

Solicitante

Subdirecci@n de
Ventanilla U‘nica
(Ventanilla Unica)

Direccién de Impactos
Urbanos y Licencias

J.U.D. de Evaluacidn

Subdirecci@n de
Ventanilla Unica
(Ventanilla Unica)

Presenta Aviso de Terminacién de Obra y
documentacion anexa en la Ventanilla Unica. -

Recibe Aviso de Terminacion de Qbra vy
documentacién anexa, revisa y coteja.

Registra en sistema de Ventanilla Unica, asigna
folio, sella y entrega volante al solicitante.

Elabora relaciéon y envia Aviso de Terminacion
de Obra anexando documentacién a la
Direccion de Impactos Urbanos y Licencias.
Recibe, registra y tuma a la J.UD. de
Evaluacion.

Recibe Aviso de Terminacién de Obra, asigna
numero de seguimiento, solicita expediente al
archivo y realiza analisis.

¢{Corresponde a lo. manlfestado’?

Si

Elabora Autorizacién de Uso y Ocupacnon
asigna namero de autorizacién y turna ala
Subdireccién Téchica. :
Continua en la actividad Ng. 15 .

No
de Impactos Urbanos y Licencias y envia a la
Ventanilla Unica.

Recibe oficio de Preverﬁuqn,d'rmtrega al
Solicitante. . Ay 47
MA

Elabora oficio de prqvencmn recaba rubnca de*
fa Subdireccion Técnica y firma de la Direccién{- - -

5 min.
15 min.

5 min.

1 hr.

1 dia

2 dias

" 2 hrs.

1 hr.
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Aviso de terminacién de obra y autorizacion de uso

y ocupaciéon para manifestaciones de construccion tipo “B”

o “C” para vivienda de

intereés social o popular promovida por las Dependencias y Entidades de Administracion
Publica del Distrito Federal y en predios pertenecientes a dos 0 mas Delegaciones

UNIDAD A
ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
Solicitante 10 Recibe oficio de prevencién. 5 min.
¢Subsana en tiempo y forma?
No
1 Recibe oficio de no presentado por parte de la 1 dia
Direccion de Impactos Urbanos y Licencias
Conecta con el fin del procedimiento
Si
12 Recaba documentacion faltante, elabora escrito| 5 dias
de desahogo y entrega a la Ventanilla Unica
anexando la documentacion.
Subdireccion de 13 Recibe escrito de desahogo y documentacion, y 1hr.
Ventanilla Unica turna a la J.U.D. de Evaluacion.
(Ventanilla Unica)
J.U.D. de Evaluacién 14 |Recibe, evalta y elabora Autorizacion de Uso y 1dia
Ocupacién, asigna namero de autorizacién y
turna a la Subdireccién Técnica.
Sybdireccién Técnica 15 |Recibe, revisa, rubrica la Autorizacion de Uso y 1 br.
Ocupacién y envia a la Dlreccmn de Impactos
Urbanos y Licencias. 4 I 3
Direccién de Impactos 16 Recibe, revisa, firma, re“gistra e;n el Libro de 30 min.
Urbanos y Licencias Gobierno y envia a la Ventanilla Unica. .
Subdireccion de 17 |Recibe Autorizaciéon de Uso y Ocupacron y! - 1hr.
Ventanilla Unica entrega al Solicitante. AR S
(Ventanilla Unica) ‘ SR ;
- . . (SO SR ~,J
Solicitante 18 |Recibe Autorizacion de Uso y Ocupaciény firma| 75 miifi;
de recibido.
met st TO0
Fin del procedimiento ) - u}*-‘- 41 Wl
Mp U
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Aviso de terminacién de obra y autorizacién de uso
y ocupacion para manifestaciones de construccion tipo “B” o “C” para vivienda de
interés social o popular promovida por las Dependencias y Entidades de Administracion
Publica del Distrito Federal y en predios pertenecientes a dos o mas Delegaciones

SUBDIRECCION DE

DIRECCION DE IMPACTOS

N/

SOLICITANTE VENTANILLA UNICA
- B
(VENTANILLA UNICA) URBANOS Y LICENCIAS
1 Inicic I
1 2
h 4
Presenta Aviso de Recibe Aviso,
Terminacién de Obra y documentacién anexa,
documentacion anexa revisa y coteja
Aviso
Documentamon
Registra, asigna 5
folio, sella y entrega
volante
Velante
5

A 4

Elabora relacion y
envia Aviso anexando
documentacién

Relacién

Documentacion

Recibe, registra y
e SU L 1" SIEEEIEe S S,

IR SR

Relacion

Documantaclon
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Aviso de terminacion de cobra y autorizacién de uso
y ocupacion para manifestaciones de construccién tipo “B” o “C” para vivienda de
interés social o popular promovida por las Dependencias y Entidades de Administracién
Publica del Distrito Federal y en predios pertenecientes a dos o mas Delegaciones

SUBDIRECCION DE

J.U.D. DE EVALUACION VENTANILLA l:JNICA SOLICITANTE
{VENTANILLA UNICA)
A
B
' 9 10
Recibe Aviso, asigna
numero de

seguimiento, solicita Recibe oficio de Recibe oﬁqio de
expediente y realiza prevencién y entrega prevencion

analisis

Aviso

Expediente

LCorresponde a lo
manifestado?

Elabora Autorizacion
de Uso y Ocupacién
asigna numerc de
autorizacion y turna

Autarizacién

Elabora oficio de )
= prevencion, recaba —I

njbrica, firma y envia

@0_/_‘

. Subsana en tiempo
y forma ?

Recibe oficio de no
presentado

Recibe escrito de
desahogo,
documentacion, y
turna

Escrito

Documentacion
altante

Recaba, = -

docurnentacion

faltante, elabora
-escrito de desahogo y

entrega

Documentacion
altanfe - .-
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NOMEBRE DEL PROCEDIMIENTO: Aviso de terminacién de obra y autorizaciéon de uso

y ocupaciéon para manifestaciones de construccién tipo “B”

o “C” para vivienda de

interés social o popular promovida por las Dependencias y Entidades de Administracion
Pubiica del Distrito Federal y en predios pertenecientes a dos o mas Delegaciones

J.U.D. DE EVALUACION

SUBDIRECCION TECNICA

DIRECCION DE IMPACTOS
URBANOS Y LICENCIAS

Recibe, evalaa,
elabora Autorizacion,
asigna ntimero de
autorizacion y turna

14

Q.

Recibe, revisa,

h 4

rubrica y envia

] Recibe, revisa, firma,

b

-regisfra y envia -
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Aviso de terminacién de obra y autorizacion de uso
y ocupaciéon para manifestaciones de construccion tipo “B” o “C" para vivienda de
interés social o popular promovida por las Dependencias y Entidades de Administracién
Publica del Distrito Federal y en predios pertenecientes a dos o mas Delegaciones

SUBDIRECCION DE VENTANILLA UNICA

(VENTANILLA UNICA)

SOLICITANTE

17

18

Recibe Autorizacion
y entrega al
solicitante

Autorizacion

or Baez Elizarraraz
Director dalimpactos Urbanos
y Licencia

4

Recibe Autorizacién [g]
y firma de recibido

Autorizacion
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