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|NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Solicitud de Limites Delegacionales o de Colonias

Objetivo General:

Aclarar limites delegacionales y limites de colonias, a fin de contar con una
cartografia comun, que permita el mejor desempefio en los actos administrativos de
cada una de las instancias gubernamentales.

Politicas y/o Normas de Operacion:

Se debe tramitar por Ventanilla Unica, mediante un escrito libre adjuntando la
siguiente documentacion:

» Escrito libre debidamente suscrito {original y copia simple), en el que se
debera designar un representante comun.

» Boleta predial

» Recibo de agua

» Croquis de ubicaciéon

La definicidn de jurisdiccion territorial 0 delegacional se hara en base a los limites
establecidos por la Ley Organica de la Administracion Publica. Asimismo, los limites
de Colonia se realizaran en base a los Planos Unicos de Limites de Colonias,
elaborados mediante mesas de trabajo coordinadas por la Secretaria de Desarrolio
Urbano y Vivienda, los cuales cuentan con la aprobacién y visto bueno de las
instancias involucradas.
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UNIDAD ,
ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
Solicitante 1 Presenta solicitud de limites Delegacionales o | 20 min.
de colonias mediante el formato unico de
solicitud de informacién y documentacion
anexa en la Ventanilla Unica.
SUbdirecci{Jn de 2 Recibe formato y documentacién anexa, revisa | 10 min.
Ventanilla Unica y coteja.
(Ventanilla Unica)
3 Registra en sistema de Ventanilla Unica, | 5 min.
asigna folio, sella y entrega volante al
Solicitante.
4 Elabora relacién y envia formatos anexando 3 hrs,
documentacién a la Direccidén General de
Administracién Urbana.
Direccién Generat de 5 Recibe, registra y turna a la Direccién de | 10 min.
Administracién Urbana Control de Proyectos y Equipamiento Urbano.
Direccion de Control de 6 Recibe, registra y turna a la Subdireccién de | 15 min.
Proyectos y Proyectos Urbanos.
Equipamiento Urbano
Subdireccién de 7 Recibe relacién, formatos y documentacion | 10 min.
Proyectos Urbanos anexa y revisa.
g,CumpI'E con?—léusf r-eq"wsﬂos”’?i B R
No o “ ‘
8 Elabora oficio qe prevencion. al Sohmtante 2 hrs.
informando  los | requisitos faltantes, ' recaba :
frma de la' -Direccion - General . de
Administracién Urbana a través de la Direccién.
de Control de  Proyectos y Equipamiento.
Urbano y envia a_l_a Ventanilla Unlca I
Subdireccion de 9 Recibe y entrega oficio de prevencion al 1 dia
Ventanilla Unica Solicitante sefalando que tiene 5 dias para
(ventanilla Unica) subsanar, en caso de no hacerlo se archiva.
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| NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Solicitud de Limites Delegacionales o de Colonias |
UNIDAD
ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
Solicitante 10 Recibe oficio de prevencién, recaba 3 dias
documentacion faltante, elabora escrito de
desahogo y entrega a la Ventanilla Unica
anexando la decumentacion.
Regresa a la actividad No. 2
Si
Subdireccién de 11 Realiza el analisis e investigacion y visita de 1dia
Proyectos Urbanos campo, elabora oficio de respuesta y envia a
la Direccibn de Control de Proyectos vy
Equipamiento Urbano.
Direccion de Control de 12 Recibe, avala respuesta, firma y envia oficio a 2 hrs.
Proyectos y la Ventanilla Unica.
Equipamiento Urbano
Subdireccion de 13 Recibe oficio y entrega al Solicitante. 1 dia
Ventanilla Unica
(Ventanilla Unica)
Solicitante 14 Recibe oficio y firma de recibido. 5 min.

Fin del procedimiento
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DIRECCION DE

Elabera relacion y
envia

SUBDIRECCION DE DIRECCION
d CONTROL DE
VENTANILLA UNICA GENERAL DE
SOLICITANTE (VENTANILLA ADMINISTRAGION | P R&;Eﬂg:%
UNICA) URBANA Q
URBANO
l, . Inicio ]
1
\ 4
Presenta solicitud y
documentacion anexa
2
Documentacion Recibe, revisa y coteja
h 4 3
Registra en sistema,
asigna folio, sella y
entrega volante
I Volante
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Recibe, regjistra y
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SUBDIRECCION DE

SUBDIRECCION DE PROYECTOS VENTANILLA UNICA
URBANOS (VENTANILLA SOLICITANTE
UNICA)
7
Recibe y revisa
Relacion
'lo 8 9 10
Elabora oficio de —™ Recibe oficio, recaba
prevencion, recaba Recibe y entrega documentacién,
firma y envia elabora escrito de

desahogo y entrega

Oficio prevencion Oficio prevencidn Oficio prevenciég
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SUBDIRECCION DE
VENTANILLA UNICA SOLICITANTE
(VENTANILLA UNICA)

DIRECCION GENERAL DE
ADMINISTRACION URBANA

Recibe, firma y envia [o

13

Recibe y entrega [0

14

Recibe y firma de
recibido
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