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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Solicitud de Constancia de Reduccién Fiscal para
Espacios Comerciales

Objetivo General:

Expedir la constancia de reduccién fiscal para impulsar la inversién publica y
privada a través del otorgamiento de reducciones fiscales para construir espacios
comerciales tales como plazas, bazares, corredores y mercados o rehabilitar y
adaptar muebles para este fin.

Politicas y/o Normas de Operacién:

» La Direccibn General de Administracién Urbana de la Secretaria de
Desarrollo Urbano y Vivienda, sera la Unidad Administrativa encargada de
emitir las constancias de reduccion fiscal para proyectos inmobiliarios
destinados a ejecutar proyectos para construir espacios comerciales tales
como plazas, bazares, corredores y mercados o rehabilitar y adaptar
inmuebles para este fin, de acuerdo al articulo 289 del Cdédigo Fiscal del
Distrito Federal.

» La solicitud de constancia se debe tramitar en la Ventanilla Unica
adjuntando la documentacion sefalada en los fineamientos publicados el 08
de mayo de 2001, en la Gaceta Oficial del Distrito Federal.

> Los proyectos de construccion deberan apegarse a lo sefialado en la Ley de
Desarrolio Urbano, al Reglamento de Construcciones para el Distrito
Federal y a sus Normas Técnicas Complementarias, todos vigentes para el
Distrito Federal.

» El tiempo de respuesta a la sollmtu(ld en caso ‘de cumpllr coﬁcﬁos los
requisitos, sera de 10 dias hablles,i a partlr de Ia fecha de mgreso ala
Ventanilla Unica. .
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Solicitud de Constancia de Reduccién Fiscal para

Espacios Comerciales

UNIDAD

ADMINISTR ATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
Solicitante 1 Presenta solicitud de constancia de reduccion 1hr.
fiscal para espacios comerciales mediante
formato DAPU-101 y documentacién anexa en
la Ventanilla Unica.
Subdireccion de 2 Recibe formato DAPU-101 y documentacion| 2 hrs.
Ventanilla Unica anexa, revisa y coteja.
(Ventanilla Unica)
3  |Registra en sistema de Ventanilla Unica, asigna| 1 hr.
folio, sella y entrega volante al Solicitante.
4 Elabora relacién y envia formatos anexando 2 hrs.
documentacidon a la Direccibn General de
Administracion Urbana.
Direccién General de 5 Recibe, registra y tuma a la Direccién de 2 hrs.
Administracién Urbana Control de Proyectos y Equipamiento Urbano.
Direccion de Control de 6 Recibe, registra y turna a la Subdireccion de 1 hr.
Proyectos y Proyectos Urbanos.
Equipamiento Urbano
Subdireccién de 7 Recibe, registra tuna a la J.UD. de 1 hr.
Proyectos Urbanos Lotificacion y Sub%T(yil\”ff“*' B Sy
J.U.D. de Lotificacién y 8 Recibe relacién formatos Ly documentaclon éhrs.
Subsidios anexay revisa. ; : !
g,Cum;?lé cori fos requisitos? ‘
§oLl e L
No b : S
9 Elabora oficio (d& " prevenclon al ‘Solicitante| 1 dia

informando los requisitos Taltantes; recaba firma|.J

de la Direccién de Control de Proyectos y
Equipamiento Urbano a través de Ia
Subdireccién de Proyectos Urbanos y envia a la
Ventanilla Unica. prrieTnn

MA -{ ..n:fi.- ifﬁg

7




%ﬁé?ﬁw

sed&%

Secretari g2 Desroli Urkanoy Vivenda

{ LY
DIA MES ANO

MANUAL ADMINISTRATIVO 1

15 02 10
g J
SECRETARIA DE DESARROLLO | (PAe: 3 )
URBANO Y VIVIENDA .
—

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Solicitud de Constancia de Reduccion Fiscal para

Espacios Comerciales

UNIDAD

ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
Subdireccidn de 10 Recibe y entrega oficio de prevencion al 1 dia
Ventanilla Unica Solicitante sefalando que tiene 5 dias para
{ventanilla Unica) subsanar, en caso de no hacerlo se archiva.

Solicitante 11 Recibe oficio de prevencion, recaba 1 dia
documentacion faltante, elabora escrito de
desahogo y entrega a la Ventanilla Unica
anexando la documentacién,

Regresa a la actividad No. 2
Si

J.U.D. de Lotificacidon y 12 Elabora constancia y envia a la Subdireccién de 1 dia

Subsidios Proyectos Urbanos.

Subdireccién de 13 Recibe, revisa, evalia, rubrica y envia 1 dia

Proyectos Urbanos constancia de reduccion fiscal para espacios
comerciales para firma de la Direccién General
de Administracion Urbana, a través de la
Direccion de Control de Proyectos vy
Equipamiento Urbano.

Direccion de Control de 14 Recibe, avala respuesta, firma y envia 1 dia

Proyectos y constancia a la Ventanilia Unica.

Equipamiento Urbano

Subdireccion de 15 Recibe constancia de reduccion fiscal para 1 dia

Ventanilla Unica espacios comegrcialgs y entrega al Solicitante. !

(Ventanilla Unica) ! . :

I
16 |Recibe constancia de reduccuon fiscal para|, 1dia

Solicitante

espacios comermales y fi rma de recibido. -
Fin del procec#mmnto
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Solicitud de Constancia de Reduccion Fiscal para

Espacios Comerciales

DIRECCION DE

SUBDIRECCION DE DIRECCION
- CONTROL DE
VENTANILLA UNICA GENERAL DE
SOLICITANTE (VENTANILLA ADMINISTRACION | P Rﬁ;i&TOSTY
UNICA) URBANA Q ENTO
URBANO
( Inicio )
1
A 4
Presenta soficitud y
documentacioén anexa
Formato DAPU-10
Documentacion Recibe, revisa y coteja
Formato DAPU-
h 4
Registra en sistema,
asigna folio, sella y
entrega volante
Volante :’——i—- :—" L M - h_\ Wh‘wu‘j

Elabora relacion y
envia

Relacion

~Recibe, registray

s - Jemal

Recibe, registra y
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Solicitud de Constancia de Reduccién Fiscal para

SUBDIRECCION DE

prevencion, recaba
firmay envia

Recibe y entrega

SUBDIRECCION DE J.U.D. DE >
PROYECTOS LOTIFICACION Y VETJQS{.'A';“;&TCA SOLICITANTE
URBANOS SUBSIDIOS UNICA
)
7 8
Recibe, registra y m— Recibe y revisa
turna
Documentacién
requisitos?
N*D 9 10 11
Elabora oficio de » | Recibe oficio, recaba

documentacion,
elabora escrito de
desahogo y enfrega

Oficio prevencién
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Oficio prevencidn

Recibe, revisa, evalua,
rubrica y envia para
firma

@ncia

Elabora constancia y
envia

Constancia

12 e &

Oficio prevencion
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- SUBDIRECCION DE
O N UaEana | VENTANILLA UNICA SOLICITANTE
(VENTANILLA UNICA)

Recibe, firma y envia
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Recibe y entrega [0

I Constancia
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