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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Solicitud de Asignacion, Cambio, Modificacion o
Aclaracion de Nomenclatura de Pueblos, Barrios, Colonias, Vias Piblicas y Espacios
Abiertos

Objetivo General:

Atender las solicitudes para aclarar la nomenclatura de pueblos, barrios, colonias,
vias publicas y/o espacios publicos a los solicitantes de informacién acerca de los
cambios de nhomenclatura oficial de la Ciudad de México.

Politicas y/o Normas de Operacioén:

Se debe tramitar en Ventanilla Unica, mediante un formato adjuntando la siguiente
documentacion:

- Copia de la Escritura Pablica del inmueble

- Copia de la Boleta predial

- Copia de la Boleta del agua

- Copia de una Identificacién oficial con fotografia

- Demas documentos que el interesado considere pertinentes aportar

Se debe realizar la eiaboracion, colocacién de serialamientos de la nomenclatura
conforme a los siguientes lineamientos:

»
>

En vias publicas que no cuenten con senalam}e,nma o0 que falten parcialmente.

Cuando se detecten errores ortogréficos o costumbnstas en Ias Ieyendas dﬂas
placas. ;

En caso de que se tenga que actualizar la mformacmn cons:gnada en las placas
y sea necesario agregar €l nombre de la colonla Delegacmn ylo eI codlgo postal

En apoyo a las solicitudes enviadas poz las” dependenmas y organlsmos
encargados del proceso de regularizacioén temtorlal . :

En atencion a las peticiones de diferentes organlsmcs pubﬂees—p;wados_w del
publico en general.
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Solicitud de Asignacién, Cambio, Modificacién o
Aclaracién de Nomenclatura de Pueblos, Barrios, Colonias, Vias Publicas y Espacios

Abiertos
UNIDAD
ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
Solicitante 1 Presenta solicitud de asignacion, cambio,| 20 min.
modificacion o aclaracion de nomenclatura de
rublos, barrios, colonias, vias publicas vy
espacios abiertos mediante formato DEIU-101 y
documentacion anexa en la Ventanilla Unica.
Subdireccién de 2 Recibe formato, documentacién anexa, revisay| 10 min.
Ventanilla Unica coteja.
(ventanilla Unica)
3 Registra en sistema de Ventanilla Unica, asigna| 5 min.
folio, sella y entrega volante al Solicitante.
4 Elabora relacién y envia formatos anexando  3hrs.
documentacién a fa Direccién General de
Administracion Urbana.
Direccion General de 5 Recibe relacion, formatos y documentacion| 10 min.
Administracion Urbana anexa y turna a la Direccién de Control de
Proyectos y Equipamiento Urbano.
Direccién de Control de 6 Recibe y turna a la §ubd| ec:"c_féﬁ de. Imagen 15 mln
Proyectos y Urbana. ‘ ¥
Equipamiento Urbano ;
Subdireccidn de Imagen 7 Recibe y turna a la J U D de Equnpamlento y 30 min%
Urbana Mobiliario Urbano. . DR
J.U.D. de Equipamiento | 8 |Recibe y registra, realiza’ el”anan‘s|§ de'lé“ 30 min,
y Mobiliaric Urbano solicitud, verifica antécedentes. normatividad, | _J
leyes, ordenamientos y reglamentos.
Cumple con los requisitog? LA B
é
No Tvl VLG‘“‘{IU?
9 Elabora oficio de prevencién al Sohcntante 1 hr.

informando los requisitos faltantes, recaba firma
de la Direccion de Control de Proyectos y
Equipamiento Urbano a través de Ia
Subdireccion de Imagen Urbana y envia a la

Ventanilla Unica.
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Solicitud de Asignaciéon, Cambio, Modificacion o
Aclaracién de Nomenclatura de Pueblos, Barrios, Colonias, Vias Publicas y Espacios

Abiertos
UNIDAD F
ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO

Subdireccion de 10 Recibe y entrega oficic de prevencion al| 2 dias

Ventanilla Unica Solicitante sefialando que tiene 5 dias para

(ventanilla Unica) subsanar, en caso de no hacerlo se archiva.

Solicitante 11 Recibe oficio de prevencién, recaba| 3dias
documentacion faltante, elabora escrito de
desahogo y entrega a la Ventanilla Unica
anexando la documentacién.

Regresa a la actividad No. 2
. Si

J.U.D. de Equipamiento 12 |Investiga en archivos (planos, acuerdos, etc)| 3dias

¥ Mobiliaric Urbano elabora constancia, rubrica y tumma a la
subdireccion de Imagen Urbana.

Subdireccion de Imagen 13 |Recibe, revisa, evalua, rubrica y envia a la 1 dia

Urbana Direccibn de Control de Proyectos vy
Equipamiento Urbano.

Direccién de Control de 14 Recibe constancia, firma y envia ala Ventanilla| 30 min.

Proyectos y Unica.

Equipamiento Urbano

Subdireccién de 15 |Recibe constancia de, on._y entrega al| 20 min.

Ventanilla Unica Solicitante, T

(Ventanilla Unica) ;

Solicitante 16 |Recibe constancia de aclaracién y ‘firma de| 5 min
recibido. . I
Fin del procedimiento}: E’i“;a‘_ AT TR ‘
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: : Solicitud de Asignacion, Cambio, Modificacién o
Aclaracion de Nomenclatura de Pueblos, Barrios, Colonias, Vias Publicas y Espacios

Elabora relacién y
envia

Abiertos
SUBDIRECCION DE DIRECCION e CIoN DE
VENTANILLA UNICA GENERAL DE
SOLICITANTE (VENTANILLA ADMINISTRACION | FROYECTOS ¥
UNICA) URBANA QUIPAM
URBANO
( Inicio }
1
Presenta solicitud y
documentacidn anexa
2
Documentacidn Recibe y coteja
Documentacion
3
Registra en sistema,
asigna folio, sellay
entrega volante a{_"‘_"’““*"““ ''''''''''' e
I Volante f K .
4 5 6

. Recibe/registra y

Relacién
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: : Solicitud de Asignacién, Cambio, Modificacion o
Aclaracion de Nomenclatura de Pueblos, Barrios, Colonias, Vias Publicas y Espacios

Abiertos

Oficio prevencion

13

Sl

12

Y

7

Recibe, revisa, evalla,
' rubrica y envia

Constancia

Investiga en archivos,
elabora constancia,
rubrica y turna

Constancia

- J.U.D. DE SUBDIRECCION DE
S e cION DE | EQUIPAMIENTO Y | VENTANILLA UNICA SOLICITANTE
URBANOS MOBILIARIO (VENTANILLA
URBANO UNICA)
7 8
Recibe, registra y Recibe, registra,
turna realiza el andlisis y
verifica antecedentes
Documentacién
requisitos?
NO
v 9 10 11
Elabora oficio de > Recibe oficio, recaba
prevencién, recaba Recibe y entrega documentacion,
firma y envia elabora escrito de

desahogo y entrega

Oficio prevenciép

Iﬂic prevencion




( )
DIiA MES ANO

( MANUAL ADMINISTRATIVO ]
16 | 02 | 10 )
eX].CO SedU% L SECRETARIA DE DESARROLLO J PAG: &

'

Secretara de Desarrabn Urbano y Vidndz URBANO Y VIVIENDA DE: 6
-~ @

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: : Solicitud de Asignaciéon, Cambio, Modificaciéon o
Aclaracion de Nomenclatura de Pueblos Barrios, Colonias, Vias Publicas y Espacios

Abiertos

DIRECCION DE CONTROL SUBDIRECCION DE
DE PROYECTOS Y VENTANILLA UNICA SOLICITANTE
EQUIPAMIENTO URBANO (VENTANILLA UNICA)

Recibe, firma y envia

14

@mﬁa

15

Recibe yentrega [0

Constancia

-
"

| " Recibe y firma de
" recibide . |

_| Constancia
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