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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Opinién previa a la expedicion de constancia de
alineamiento y numero oficial

Objetivo General:

Emitir opiniones de Alineamientos y Derechos de Via, con la finalidad de certificar la
situacion de un predio respecto de las vialidades que lo delimitan, en forma previa a
la autorizacién que les corresponde expedir a las Delegaciones o en apoyo a los
particulares que realizan gestiones en esos Organos Politico Administrativos.

Politicas y/o Normas de Operacién:

» La solicitud debera tramitarse en la Ventanilla Unica de la Secretaria de
Desarrollo Urbano y Vivienda.

v

La Ventanilla Unica sera la responsable de cotejar la documentacién
ingresada y de asentar el sello procedente en las copias correspondientes.

» Las solicitudes deberan contener los datos y documentacion siguientes, con
fundamento en el articulo 44, fracciones |, I, Ill, IV y VI de la Ley de
Procedimiento Administrativo del Distrito Federal.

- Escrito libre dirigido al titular de la Direccién General de Administracion
Urbana, donde conste el motivo de su solicitud, el domicilio del predio de
su interés, teléfono y domicilio para oir y recibir notificaciones.

- Croquis de localizacién donde se sefiale la manzana y el predio de su
interés, la distancia existente entre las colindancias del predio y las
esquinas, los nombres de las ca}lgs*peumet:ales,_—l&—seloma‘—y la
delegacion.

- Boleta predial del bimestre inmediato ganterlor o del aﬁo en curso

- Acreditacién del interés juridico, para el caso de’ particulares (escritura del
predio debidamente inscrita en el Registro Publico dée la- Propiedad y de
Comercio del Distrito Federal, Sentenc:as de Prescnpcnon ylo
Inmatriculacion Positiva, etc.). ; - SENEUR I :

- ldentificacion oficial vigente (credenciél dellFE) L

- Carta poder y/o Poder Notarial que ad¢redite la: representacron co,n_f_omie lo
determina el articulo 42 de la Ley de Procedimiento Administrativo del
Distrito Federal.
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Opinién previa a la expedicion de constancia de
alineamiento y namero oficial

» El tiempo de respuesta sera de 20 dias habiles, contados a partir del dia
siguiente al de la fecha de recepcion de la solicitud y la entrega de la
documentacién completa en la Ventanilla Unica de la Secretaria.

» Cuando el solicitante sea prevenido, en el marco de la normatividad aplicable,
tendra cinco dias habiles siguientes a la notificacién para subsanar las faltas,
en apego a lo dispuesto en el articulo 45 de la Ley de Procedimiento
Administrativo del Distrito Federai; de incumplir, dicha solicitud se tendra por
no presentada.
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Opinién previa a la expedicion de constancia de
alineamiento y nimero oficial

UNIDAD : :
ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
Solicitante 1 Presenta solicitud de opinién de constancia de 2 hrs.
alineamiento, nimero oficial y derechos de via
mediante el formato Unico de solicitud de
informaciéon y documentacion anexa en la
Ventanilla Unica.
Subdireccion de 2 Recibe formato uUnico de solicitud "de 2 hrs.
Ventanilla Unica informacién y documentacién anexa, revisa y
(Ventanilla Unica) coteja.
3 Registra en sistema de Ventanilla Unica, 2 hrs.
asigna folio, sella y entrega volante al
Solicitante.
4 Elabora relacion y envia formato anexando 2 hrs.
' documentacién a la Direccién General de
Administracién Urbana.
Direccién General de 5 Recibe, registra y turna a la Direccion de 1dia
Administracion Urbana Control de Proyectos y Equipamiento Urbano.
Direccién de Control de 6 Recibe, registra y turna a la Subdireccién de 1dia
Proyectos y Proyectos Urbanos.
Equipamiento Urbano
Subdireccion de 7 Recibe, registra y turna a la J.U.D. de Estudios, | .1 dia
Proyectos Urbanos Proyectos y chtamﬂmmon ST i
J.U.D. de Estudios, 8 Recibe formatos y documentacmn anexa y 1 dia
Proyectos y revisa. : : -
Dictaminacién . ‘ T
¢Cumplemn Jes reqmsﬂos"?
No p T o
9 Elabora oficio d prevencaon al Sohcntante ~ 1dia
informando  los equusﬂos -faltantes,  recaba |-
firma de la Direccie -Control d& Proyectos y
Equipamiento Urbano a través de iaT o
Subdireccion de Proyectos Urbanos yRériha Q
la Ventanilla Unica. Ma - asg {‘;" - 4107
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URBANO Y VIVIENDA DE: 7
)

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Opinion previa a la expedicion de constancia de

alineamiento y numero oficial

* UNIDAD A
ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO

Subdireccion de 10 Recibe y entrega oficio de prevencion al 1dia

Ventanilla Unica Solicitante sefialando que tiene 5 dias para |

(ventanilla Unica) subsanar, en caso de no hacerlo se archiva.

Solicitante 11 Recibe oficio de prevencién, recaba 5 dias
documentacién faltante, elabora escrito de ‘
desahogo y entrega a la Ventanilla Unica
anexando la documentacion.

Regresa a la actividad No. 2
Si

J.U.D. de Estudios, 12 Elabora opinidn, rubrica y turna a la 2 dias

Proyectos y Subdireccién de Proyectos Urbanos.

Dictaminacion

Subdireccién de 13 Recibe, revisa, evalla, rubrica y envia a la 1 dia

Proyectos Urbanos Direccion de Control de Proyectos vy
Eguipamiento Urbano.

1 ‘ ‘

Direccién de Control de 14 Recibe, avala respuesta, firma y envia opinién 1 dia

Proyectos y a la Ventanilla Unica.

Equipamiento Urbano

Subdireccion de 156 Recibe opinion de constancia de alineamiento, 1 dia

Ventaniila Unica namero oficial y derechos de via .y entrega al

(Ventanilla Unica) Solicitante. (_w_:” _M_M_‘___._-._“#u.,..,..____,-___}

Solicitante 16 | Recibe opinién de conbtancna de- allneamlento 1 1hr
namero oficial y firma de rembldo : :

Subdireccion de 17 | Recibe opinién con firma de- reCIbldo del| “Mhr .

Ventanilla Unica solicitante y elabora relécién de acuse ytuma | .

(Ventanilla Unica) a la JUD. de ESstudms”-‘Proyectos y 1. :
Dictaminacion. ' Ao _J

J.U.D. de Estudios, 18 | Recibe acuse original, Turma 3 la Direccion de |  1dia

Proyectos y
Dictaminacién

|

Control de Proyectos y Equipamiento r,tg?\nlo (yT

archiva copia. : .

Fin del procedimiento

%
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Opinién previa a la expedicion de constancia de
alineamiento y numero oficial

SUBDIRECCION DE DIRECCION RN OF
VENTANILLAUNICA|{ GENERAL DE
SOLICITANTE (VENTANILLA ADMINISTRACION I'; R&;ﬁfnms Y
UNICA) URBANA Q@ IENTO
URBANO
( Inicio )
. 1
Presenta solicitud y
documentacién anexa
2

G tacid) . .
Jeumentacen Recibe y coteja

Documentacion

Registra en sistema,
asigna folio, sella y
entrega volante

| Volante

1
s aaed

o e e iy
"

Reube reglstray
HERE A ﬂlma:_ A

Elabora relacion y " Recibe, registra.y
envia

*tuma -

Documentacidp Documentaciop Documentacién

PItacTon :
o2 | N ]
| Q ha W3LEYL 4, g7
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Oplnlon previa a la expedicion de constancia de
alineamiento y nimero oficial

SUBDIRECCION DE J.U.D. DE SUBDlRECCIQN DE
PROYECTOS ESTUDIOS, VENTANILLA UNICA
URBANOS PROYECTOS Y (VENTANILLA SOLICITANTE
DICTAMINACION UNICA)
+
7 8
Recibe, registra y Recibe y revisa
tuma
Relacion
requisitos?
NQ
+ 9 10 11

Elabora oficio de
prevencion, recaba
firma y envia

v

Recibe y entrega

Recibe oficio, recaba
documentacion,
elabora escrito de
desahogo y entrega

Cficio prevencién

13

8l

12

h 4

i
-

Recibe, revisa, evalua,
rubrica y envia

Elabora opinién
rubrica y tuma

Cpinidn

Oficio prevencién

Oficio prevenciop

-
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Opinién prewa a la expedicion de constancia de
alineamiento y numero oficial

DIRECCION DE

SUBDIRECCION DE

t

recibido

Opinign

Arg. Jose Luis
Aparicio Hernandez
J.U.D. de Estudios,
Proyectos y
Dictaminacién

Opinidn

Opinion

17

A

CONTROL DE VENTANILLA e
PROYECTOS Y UNICA SOLICITANTE PROYEGTOL
EQUIPAMIENTO (VENTANILLA SY
14 15 16
Recibe, firma y envia g Recibe y entrega Recibe y firma de

18

Recibe opinién con
firma de recibido
elabora acuse y tuma

Recibe acuse original,
turna y archiva

A
Archiva

~,

Fin

y
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