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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Opinién previa a la autorizacion de subdivisiones,
fusiones y relotificaciones de predios

Objetivo General:

Emitir opiniones previas a la subdivision, fusién o relotilificacion de predios de
propiedad privada en el Distrito Federal, con el propdsito de apoyar a las
Delegaciones en la autorizacion o negativa correspondiente o a los particulares que
al respecto realizan gestiones en esas instancias.

" Politicas y/o Normas de Operacién:

» La solicitud debera tramitarse en la Ventanilla Unica de la Secretaria de
Desarrollo Urbano y Vivienda.

» Las solicitudes deberan contener los datos y documentacién siguientes, con
fundamento en el articulo 44, fracciones I, II, lll, IV y VI de la Ley de
Procedimiento Administrativo del Distrito Federal.

- - Escrito libre dirigido al titular de la Direccién General de Administracion
Urbana, donde conste el motivo de su solicitud, el domicilio del predio de
su interés, teléfono y domicilio para oir y recibir notificaciones (original).

- Croquis de localizacion donde se sefiale la manzana y los predios de su
interés, la distancia existente entre las colindancias del predio y las
esquinas, los nombres de las calles perimetrales, la colonia y la
delegacion (original).

- Proyecto de subdivision, fusion o renotificacion, segln corresponda, con
la informacioén necesaria (original).

- Fotografias que muestren las condiciones reales de la subdivision, fusion
o relotificacion del o de los predios que se pretenda realizar (,ougurlal)__.j

- Boleta predial del bimestre inmediato antEﬂbT"B" del ano. en curso.

- Acreditacion del interés juridico, para el caso de pamculares (escritura del
predio debidamente inscrita en el Registro Publlco de la Propiedad. y de
Comercio del Distrito Federal, Sentencias  de" Prescrlpcmn y/o
Inmatriculacién Positiva, etc.) (copiay ongmaI para cotejo) :

- Identificacién oficial vigente (credenmal del IFE) (cepla y onglnal para
cotejo). P e

- Carta poder y/o Poder Notarial que acre te [a representacmn conformg;lg
determina el articulo 42 de la Ley de Administrativo del
Distrito Federal (original).

- Licencia de construccién (copia y original para cotejo). psrieTog |
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- Certificado de zonificacién de uso del suelo permiiido o especifico, segin
corresponda (copia y original para cotejo).

» La Ventanilla Unica sera la responsable de cotejar la documentacion
ingresada y de asentar el sello en la copia del documento correspondiente.

» El tiempo de respuesta sera de 20 dias habiles, contados a partir del dia
siguiente al de la fecha de recepcion de la solicitud y la entrega de la
documentacién completa en la Ventanilla Unica de la Secretaria.

» Cuando el solicitante sea prevenido, en el marco de la normatividad aplicable,
tendra cinco dias habiles siguientes a la notificacion para subsanar las faltas,
en apego a lo dispuesto en el articulo 45 de la Ley de Procedimiento
Administrativo del Distrito federal; de incumplir, dicha solicitud se tendra por

no presentada.
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UNIDAD z
ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
Solicitante 1 Presenta solicitud de opinion previa a la 1 dia
autorizacién de subdivisiones, fusiones y :
relotificaciones de predios mediante formato
unico de solicitud de informacion vy
documentacién anexa en la Ventanilla Unica.
S(lbd'ireccié}n de 2 Recibe formato, documentacién anexa, recibe 1 dia
Ventanilla Unica y coteja.
(ventanilla Unica)
3 Registra en sistema de Ventanilla Unica, 1 dia
asigna folio, sella y entrega volante al
Solicitante.
4 Eiabora relacién y envia formato anexando 1 dia
documentacion a la Direccion General de
Administracién Urbana.
Direccién General de 5 Recibe relaciéon, formato y documentacion 1dia
Administraciéon Urbana anexa y turna a la Direccion de Control de
Proyectos y Equipamiento Urbano.
Direccién de Control de 6 Recibe, registra y turna a la Subdireccién de 1 dia
Proyectos y Proyectos Urbanos.
Equipamiento Urbano
Subdireccién de 7 Recibe, registra y turna a la J.U.D. de Estudios, 1 dia
Proyectos Urbanos Proyectos y Dictaminag:ién.:._mwff---kw»»e -
J.U.D. de Estudios, 8 Recibe y registra, réallza""el an-él'lsné‘.'\dé la | . 1dia.
Proyectos y solicitud, verifica antecedentes, . normatlwdad '
Dictaminacion leyes, ordenamlentosyreglamentos "
R L
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UNIDAD

ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
& Cumple con los requisitos?
No
9 Elabora oficio de prevencién al Solicitante 1dia
informando los requisitos faltantes, recaba
firma de la Direccion de Control y Proyectos y
Equipamiento Urbano a través de |Ia
Subdireccion de Proyectos Urbanos y envia a
la Ventanilla Unica.
Subdireccion de 10 Recibe y entrega oficio de prevenciéon al 1 dia
Ventanilla Unica Solicitante sefialando que tiene 5 dias para
(ventanilla Unica) subsanar, en caso de no hacerlo se archiva.
Solicitante 11 Recibe oficio de prevencién, recaba 5 dias
documentacion faitante, elabora escrito de
desahogo y entrega a la Ventanilla Unica
anexando la documentacion.
Regresa a la actividad No. 2
Si '
J.U.D. de Estudios, 12 Realiza investigacion de campo y andlisis de 3 dias
Proyectos y gabinete, elabora opinién, rubrica y envia a la
Dictaminacién Subdireccién de Proyectos Urbanos.
Subdireccion de 13 Recibe, revisa, evalla, rubrica y envia a la 1dia
Proyectos Urbanos Direccion de Control de Proyectos vy
Equipamiento Urbanor e f"‘ =
Direccién de Control de 14 Recibe, firma y enwa opm:on a !a Ventamlla_ L dia .
Proyectos y Unica. : S ' :
Equipamiento Urbano ]
Subdireccion de 15 Recibe opinién para a.. [ ldia
Ventanilla Unica subdivisiones, fus;on?s 'y FEIOtIf caclones y S
(Ventanilla Unica) entrega al Solicitante. | s I
Solicitante 16 Recibe opinion para la autorizacion de 1hr.
subdivisiones, fusiones y relotifcacipnqs,y Ton
firma de recibido. vy
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fusiones y relotificaciones de predios

UNIDAD A
ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO

Subdireccion de 17 Recibe opinién con firma de recibido del | 1 hr.

Ventanilla Unica solicitante y elabora relaciéon de acuse y turna

(Ventanilla Unica) a la JUD. de Estudios, Proyectos vy
Dictaminacion.

J.U.D. de Estudios, 18 Recibe acuse original, turna a la Direccién de 1dia

Proyectos y Control de Proyectos y Equipamiento Urbano y

Dictaminacion archiva copia.

Fin de!l procedimiento
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' SUBDIRECCION DE DIRECCION e CCION DE
VENTANILLA UNICA GENERAL DE
SOLICITANTE (VENTANILLA ADMINISTRACION | PROYECTOS Y
UNICA) URBANA EQUIPAMIENTO
URBANO
| Inicio )
1
h 4
Presenta solicitud y
documentacion anexa
2
Documentacion
Recibe y coteja
’ 3
y
Registra en sistema,
asigna folio, sella y
entrega volante
Volante
. 1
Elabora relacién y Recib_é, registra y:ﬁ"_ 3 Tl Rec;be registra y
:#turna. 1 N tuma
Formato
Documentacion
Prr (‘ T D r;
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13

suBDIRECaIONDE | UDBE | sEepieeconDE
PROYECTOS ' LLAUNICA | goLiciTANTE
URBANOS PROYECTOS Y (VENTANILLA
DICTAMINACION UNICA)
7 ]
Recibe, registra y Recibe, registra,
tuma realiza e} andlisis y
verifica antecedentes
Relacion
requisitos?
NO
v g 10 11

Elabora oficio de
prevencidn, recaba
firma y envia

h 4

Recibe y entrega

Recibe oficio, recaba
documentacion,
elabora escrito de
desahogo y entrega

Oficio prevencidn

Sl
12

Y

A

Recibe, revisa, evalla,
rubrica y envia

Realiza investigacién
de campo y analisis de|oy
gabinete, elabora
opinion rubrica y envia

Opinién *
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DIRECCION DE

SUBDIRECCION DE

CONTROL DE VENTANILLA ' EJe#'L;D:')BEs
PROYECTOS Y UNICA SOLICITANTE PROYECTOS Y
EQUIPAMIENTO (VENTANILLA DICTAMINACION
URBANO UNICA)
14 15 e

Y

Recibe, firma y envia

Qpinidn

Ao

h \_‘/
Arg. Jos\é/l_uis

Aparicio Hernandez
J.U.D. de Estudios,
Proyectos y
Dictaminacion

Recibe y entrega

Cpinidn

Recibe y firma de
recibido

| Opinidn

17

h 4

18

Recibe opinién con
firma de recibido
elabora acuse y turna

Recibe acuse original,
turna y archiva

b
Archiva

B [  —"




