Ciudad % . :
Meﬁhco SEdUVl SECRETARIA DE DESARROLLO | [(PAo: 1)

-

Y
DIA MES ANO

MANUAL ADMINISTRATIVO }

15 02 10

>y

Secretara de DesarralloLibano y Vivignda URBANO Y VIVIENDA DE: [

.

"y

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Dictamen para la I[nstalacién de Estamones
Repetldoras de Telefonia Celular y/o Inaldmbrica

Objetivo General:

Elaborar el dictamen para la instalacion de Estaciones Repetidoras de Telefonia
Celular y/o Inalambricas de conformidad con la normatividad, con el proposito de no
dafiar la imagen urbana existente.

Politicas y/o Normas de Operacioén:

4

La solicitud de dictamen para la instalacion de estaciones repetidoras de
telefonia celular o inalambrica, se debera presentar por escrito a la
Direccion General de Administracién Urbana y el Solicitante debera acudir
personalmente a realizar el tramite o en su caso el representante legal.

El dictamen se elaborara con base en lo especificado en los Programas
Delegacionales y Parciales de las 16 Delegaciones, conforme a la
Zonificacién establecida como permitida, asi como en la normatividad
aplicable, para no danar la imagen urbana existente.

La solicitud debera tramitarse en la Ventanilla Unica de la Secretaria de
Desarrolio Urbano y Vivienda.

La Ventanilla Unica sera la responsable de cotejar la documentacion
ingresada y de asentar el sello en las copias correspondientes.

Las solicitudes deberan contener los datos y documentacién determinados
por la normatividad aplicable. R '"”—““—W
r*f;”?"’

El tiempo de respuesta sera de 15 dias hébiles, contados a pamr dei dia
siguiente al de la fecha de recepcion de la’ sol:mtud ¥ la’ entrega d\;
documentacién completa en la Ventamlla Umca de Ia Secretana 1
aplicable, tendra cinco dias habllesE s1gu|en es a Ia notif caciéh para
subsanar las faltas, en apego a lo dispy esto en el aruculo 45 de la'Leyide
Procedimiento Administrativo del Distrite—Federal” de incumplir, dicha
solicitud se tendra por no presentada. Prrie 'r o
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Dictamen para la Instalacién de Estaciones

Repetidoras de Telefonia Celular y/o Inalambrica

UNIDAD :
ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
Solicitante 1 Presenta solicitud de dictamen para Ila 1 hr.
instalacion de estaciones repetidoras de
telefonia  celular ylo inalambrica  y
documentacion anexa en la Ventanilla Unica.
Subdireccion de 2 Recibe solicitud y documentacion anexa, revisa 2 hrs.
Ventanilla Unica y cotgja.
(ventanilla Unica)
3 Registra en sistema de Ventanilla Unica, 1 hr.
asigna folio, sella y entrega volante al
Solicitante.
4 Elabora relacién y envia solicitudes anexando 1 dia
documentacién a la Direccién General de
Administracién Urbana.
Direccién General de 5 Recibe relacién, salicitud, documentacién 1 dia
Administraciéon Urbana anexa y turna a la Direccion de Control de
Proyectos y Equipamiento Urbano.
Direccién de Control de 6 Recibe solicitud, documentacion anexa y turna 3 hrs,
Proyectos y a la Subdireccién de Proyectos Urbanos.
Equ:pamlento Urbano
Subdireccion de 7 Recibe y registra, realiza er—amnglisis-de—-ia +dia
Proyectos Urbanos solicitud, verifica anteced¢ntes§hnonnatlwdad 3 ‘
leyes, ordenamlentos y reglamentog et
¢Cumple con los! reqwsntos‘?‘ 3 f RN e &
No ? i A o ‘-; 1 .
8 Elabora oficio de prevej c:én a S ,citante LoAddial |
informando los requisitos; . faltant]es recaba| 1!
frma de la Direcci 'Generar* de |t e
' Administracién Urbana a través de la Direccién
de Control de Proyectos y Equipamiento
Urbano y envia a la Ventanilla Unica. . .
PificTpg
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Dictamen para la Instalacién de Estaciones
Repetidoras de Telefonia Celular y/o Inalambrica

/

Fin de! procedtmlento ?“--’ S

inalambrica y firma de rec:bldo ;’:,:_:

H '--'\'H\’","

TporaeToq
MA \I\JUG‘ ‘#’

e e e !

UNIDAD P
ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO

Subdireccion de 9 Recibe y enfrega oficio de prevencion al 1 dia

Ventanilla Unica Solicitante sefalando que tiene 5 dias para

(ventanilla Unica) subsanar, en caso de no hacerlo se archiva.

Solicitante 10 Recibe oficio de prevencién, recaba 5 dias
documentacion faltante, elabora escrito de
desahogo y entrega a la Ventanilla Unica
anexando la documentacion.

Regresa a la actividad No. 2
Si

Subdireccion de 1 Elabora dictamen y oficio de respuesta, rubrica 1 dia

Proyectos Urbanos y envia a la Direccioén de Control de Proyectos
y Equipamiento Urbano para recabar firma de
ta Direccion General de Administracién
Urbana.

Direccién de Control de 12 Recibe y envia a la Direccion General de 4 hrs.

Proyectos y Administracién Urbana

Equipamiento Urbano

Direccion General de 13 Recibe, avala respuesta, firma y envia 4hrs.

Administracién Urbana dictamen a la Ventanilla Unica.

Subdireccion de 14 Recibe dictamen para la instalacién de 1 dia

Ventanilia Unica estaciones repetidoras de telefonia celular y/o

(Ventanilla Unica) inalambrica y entrega al Solicitante.

Solicitante 15 Recibe dictamen f_aragm Ta. -instalacién de | 1 czia
estaciones repetidoras dé’ “telefonia celufar ylo .
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Dictamen para la Instalacion de Estaciones
Repetidoras de Telefonia Celular y/o Inalambrica

SUBDIRECCION DE DIRECCION priaice
VENTANILLA UNICA GENERAL DE
SOLICITANTE (VENTANILLA ADMINISTRACION PROYECTOS Y
ONICA) URBANA EQUIPAMIENTO
URBANO
( . Inicio ]
1
h 4
Presenta solicitud y
documentacion anexa
2
Documentacion Recibe, revisa y coteja
| 3
Registra en sistema,
asigna folio, sella y
entrega volante
Volante
4 ; %}‘P s Ehr j; 6
A 4 K ey .
Elabora relacién y Récibe, registfé-if_g' - |-+ Recibe, regiétra ¥
envia Y twrma S . S tuma p
Relacidn
Prrreron y
ha SUSH ) 570 A
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Dictamen para la Instalacion de Estaciones
Repetidoras de Telefonia Celular y/o Inaldmbrica

SUBDIRECCION DE
VENTANILLA UNICA
(VENTANILLA
UNICA)

SUBDIRECCION DE PROYECTOS
URBANOS

Recibe, registra y
realiza analisis

SOLICITANTE

Documentacidn

&Cumple con los
requisitos?

N+0 8 9 10

AN

Elabora oficio de
prevencién, recaba
firna y envia

Oficio prevencion

1

Elabora dictamen,
oficio, rubrica y envia
para recabar firma

Recibe y entrega

Oficio prevencién

—— Recibe oficio, recaba

documentacion,
elabora escrito de
desahogo y entrega

Oficio prevencion

preacTon
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Arq. Jaime Guerra
Mufioz
Subdirector de
Proyectos Urbanos

Por N DE DIRECCION SUBDIRECCION DE
GENERAL DE VENTANILLA UNICA
PROYECTOSY | 4 hmiNISTRACION (VENTANILLA SOLICITANTE
EQUIPAMIENTO URBANA UNICA)
URBANO
‘ 12
Recibe, firma y envia
13
Recibe avala
respuesta, respuesta
firma y envia
Dictamen
14
Recibe y entrega c
lDiclamen
‘E 15
o ) Recme ¥ fjrma de

.-« ¢ recibido

prege
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