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OMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Expedicién de Copias Certificadas de planos de
re ulanzamon territorial de la tenencia de la propiedad

Objetivo General:

Atender peticiones de los particulares y/o de las Dependencias de la
Administracion Publica, respecto de copias certificadas de planos aprobados para
la regularizacion territorial de la tenencia de la tierra en el Distrito Federal con el
propoésito de otorgar validez oficial.

Politicas y/o Normas de Operacioén:

» La solicitud debera tramitarse en la Ventanilla Unica de la Secretaria de
' Desarrollo Urbano y Vivienda.

» La Ventanilla Unica sera ia responsable de cotejar la documentacion
ingresada y de asentar el sello en la copia correspondiente,

» Llas solicitudes deberan contener los datos y documentacion siguientes, con
fundamento en el articulo 44, fracciones I, Il, ill, IV y VI de la Ley de
Procedimiento Administrativo del Distrito Federal.

» Escrito libre dirigido al titular de la Direccion General de Administracién
Urbana, donde conste el motivo de su solicitud, el domicilio del predio de
su interés, teléfono y domicilio para oir y recibir notificaciones.

» Croqguis de localizacién donde se sefiale la manzana y el predio de su

' interés, la distancia existente entre las colindancias del predio y las
esquinas, los nombres de las calles peﬂmmra]é‘S" ,Ia coloma y Ia 3
delegacion. E ‘ i o

> Acreditacién del interés juridico, para el caso; ‘de partlcuiares (eséﬂt ra dg-;-l

predio debldamente inscrita en el Reglstro Rubllco d‘e‘%a P‘i‘opﬁedad *y de

Positiva, Sucesién Testamentana efc.). LEOH
» Identificacién oficial vigente (credencial del IF&)M’”-’} o
»  Carta poder y/o Poder Notarial que acredite 13 represen (;.n ot
determina el articulo 42 de la Ley de Prockd et
Distrito Federal.

onform
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» Los particulares deberan cubrir el pago de las cuotas senalag‘gjpe eil ﬁ&lcu?o
248, fracciones |, inciso b) y V, del Cédigo Fiscal del Distrito -&107
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Expedicién de Copias Certificadas de planos de
|regularizacién territorial de la tenencia de la propiedad

» El tiempo de respuesta sera de 11 dias habiles, contados a partir del dia
siguiente al de la fecha de recepcion de la solicitud y la entrega de la
documentacion completa en la Ventaniila Unica de la Secretaria.

» Cuando el solicitante sea prevenido, en el marco de la normatividad
aplicable, tendra cinco dias habiles siguientes a la notificacién para subsanar
las faltas, en apego a lo dispuesto en el articulo 45 de la Ley de
Procedimiento Administrativo del Distrito Federal; de incumplir, dicha solicitud

+ se tendra por no presentada.
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NOMIBRE DEL PROCEDIMIENTO: Expedicion de Copias Certificadas de planos de
 regularizacion territorial de la tenencia de la propiedad

Ventanilla Unica

(Ventanilla Unica )

pago y entrega al solicitante.

UNIDAD - %
ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
Solicitante 1 Presenta  solicitud, anexa  documentos 2 hrs.
originales para cotejo, integrando en éstos el
pago de los derechos correspondientes a la
busqueda del documento solicitado y entrega
en la Ventanilla Unica.
Subdireccién de 2 Recibe solicitud y documentacion, revisa y 2 hrs.
Ventanilla Unica coteja.
(Ventanilla Unica)

3 Registra en sistema de Ventanilla Unica, 2 hrs.
asigna folio, sella y entrega volante al
solicitante.

4 Elabora relacidén y envia solicitud anexando 2 hrs.
documentacion a la J.UD. de Estudios,
Proyectos y Dictaminacion.

J.U.D. de Estudios, 5 Recibe solicitud, documentacion = anexa, 2 hrs
Proyectos y registra, revisa archivos e identifica nombre y
Dictaminacién namero de archivo del plano solicitado.

6 Solicita mediante vale a la Planoteca el plano 2 hrs.
original y envia a la Direccion de Instrumentos
para el Desarrollo Urbfﬁo ; _ 1

h ’ . . i 4 '-: 3
Direccion de 7 ; 'I.abera OfICIQ DA
Instrumentos para el entrega el plano onglnal alaJ.lD e'*E“stci‘:d:os Lt
Desarrollo Urbano Proyectos y Dictaminacion. 4 A
(Planoteca) "' ¢on
J.U.D. de Estudios, 8 |Recibe oficio, plano ohgln
Proyectos y plang, i\fh
Dictaminacion e

9 Requisita formato para tramite de pago dé Capi] T pirdia
certificada y envia a la Ventanilla Unlcpm 354 57 07

Subdireccién de 10 Recibe formato requisitado para tramite de 1 dia

|
P
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Expedicion de Copias Certificadas de planos de
 regularizacion territorial de la tenencia de la propiedad

UNIDAD :
ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
Solicitante " Recibe formato requisitado para tramite de 1 dia

pago, realiza el pago en la Tesoreria del Distrito
Federal y entrega original de comprobante de
pago en Ventanifla Unica.

Subdireccidon de 12 |Recibe original de comprobante de pago y turna 1 dia
Ventanilla Unica - la la JUD. de Estudios, Proyectos vy
(Ventanilla Unica ) Dictaminacién.
J.U.D. de Estudios, 13 Recibe original de comprobante de pago, 1dia
Proyectos y elabora oficio y certificacién de plano y envia a
Dictaminacién - {la Direccion General de Administraciéon Urbana
a través de la Subdireccion de Proyectos
Urbanos.
Direccién General de 14 [Recibe copia de plano con certificacion y oficio, 1 dia
Administracién Urbana sella, firma y entrega a la J.U.D. de Estudios,

Proyecteos y Dictaminacién,

J.U.D. de Estudios, 16 | Recibe copia certificada de plano, oficio y envia| 2 hrs.
Proyectos y a Ventanilla Unica.

Dictaminacién

Subdireccién de 16 |Recibe copia certificada de plano, oficio y| 2hrs.
Ventanilla Unica entrega al solicitante.

(Ventanilla Unica )

Dictaminacion.

Solicitante 17 |Recibe oficio, copia certificada del plano| 2 hrs.
solicitado, firma acyse enginal y en\na a, a| }
Subdireccion de Ven‘{anllla Unlca . 3 E’
Subdireccion de 18 Recibe acuse orlgmal con fi rma de rembldo del. 1 di
Ventanilla Unica solicitante y elabora rielacnon de acuse’ y‘turnaa
(Ventanilla Unica ) la J.U.D. de Estudlos§ Proyectos YL ARTLEEG L SA A !
' i

|
i
'u

J.U.D. de Estudios, 19 |Recibe acuse orlglnaliy Io turna a: a Direcc;én o :Ldii
Proyectos y _ General de Administr Jtbana y arghﬂe ITTon b
Dictaminacion copia. -

Ma 5561 4 7

Fin del procedimiento
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Expedicién de Copias Certificadas de planos de
regularizacion territorial de la tenencia de la propiedad

J.U.D. DE ESTUDIOS DE LOS

SUBDIRECCION DE

SOLICITANTE VENTANILLA l:.lNICA PLANES Y PROGRAMAS Y
{(VENTANILLA UNICA) DICTAMINACION
‘ ( Inicio )
1 2
Presenta solicitud y Recibe y coteja
documentacion anexa
Solicitud Solicitud
Documenta(:lon Documentacién
. 3
Registra, asigna
folio, sella, rubrica,
entrega volante y
envia
| Volante
4 5

h 4

Elabora relacion y
envia solicitud
anexando
docurmentacién

Relacion
Documentacion

Solicitud

o

. *rgﬁ‘ron

Recibe, registra,
revisa e identifica
nombre y namero de
plano

Solicitud

Solsclla medlante vale
el pIano onglnal

uL'Gq' ZP’L1? l
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regularizacion territorial de la tenencia de la propiedad

- J.U.D. DE SUBDIRECCION
DIRECCION ESTUDIOS DE LOS DE VENTANILLA

INSTRUMENTOS PARA PLANES Y UNICA SOLICITANT

EL DESARROLLO E

URBANO PROGRAMAS‘Y (VENTANILLA
DICTAMINACION UNICA)
7 8

Recibe, registra Recibe oficio, plano
solicitud, elabora oficio original y realiza copia

y entrega plano de plano

Vale Oficio

9 10 11

Y

Requisita formato
para tramite de page
y envia

Formato

Recibe formato para
tramite de pago y
entrega

Formato

Recibe formato,
realiza pago y entrega
comprobante

Formato

Comprobante

’_________:_.._.»-—

F%ecnbe Chmprobante L

y turna

d ) "47'- .
| Lomprobante v
[ o A0
i
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Expedicion de Copias Certificadas de planos de
regularizacion territorial de la tenencia de la propiedad

SUBDIRECCION DE

J.U.D. DE ESTUDIOS DIRECCION
DE LOS PLANES Y GENERAL DE Ve iea A SOLICITANTE
PROGRAMAS Y DESARRROLLO (VENTANILLA
DICTAMINACION URBANO N1~
UNICA)
. 8
R
Recibe comprobante, Recibe copia plano
elabora oficio y con certificacion,
certificacién de plano oficio, sella, frma y
entrega
Comprobante Plano
Certificacion
. 17
+ 15 16 .
] . . . Recibe oficio, copia
Recib :
certli:;ecglg: ;Z'Z,';m. certiﬁce::d: c?g F::lﬁanc:, %?;':c:da de planp !
oficio y envia oficio y envia cusey envia

Plano Plano

19 i 18
- F - B
Recibe acuse y; .. |
elabora relacion de. -’
acuseytuma ™

i e

Recibe acuse turna y
archiva

Acuse

@mIUM

\Archive, Arg. José Luis
Aparicio Hernandez

J.U.D. de Estudios,

Proyectos y Ma liziay ©
Dictaminacion ha olgl. 1 By
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