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[NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Revocacién

Objetivo General:

Sustanciar el procedimiento de revocacion de los actos administrativos emitidos por
las Unidades Administrativas de la Secretaria, en los que medie error, dolo, mala fe,
que no cumplan con el marco legal vigente o sobrevengan cuestiones de interés
publico, con el propésito de que no surtan los efectos juridicos para los que fueron
creados.

Politicas y/o Normas de Operacién:

Se debera realizar el procedimiento de revocacion respetando los siguientes
lineamientos:

» De oficio (Por iniciativa de la autoridad competente).

» A peticidn de la Unidad Administrativa emisora.
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| NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Revocacion

I

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

NO.

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

TIEMPO

Direccion General de
Asuntos Juridicos

Direccion de Servicios
Juridicos

Subdireccién de
Asuntos Contenciosos

J.U.D. de
Revocaciones

Recibe solicitud de revocacion y turna a la
Direccion de Servicios Juridicos para su
atencidn.

Recibe, registra y turna a la Subdireccién de
Asuntos Contenciosos para su atencion.

Recibe, revisa el contenido de la misma y turna
ala J.U.D. de Revocaciones.

Registra, asigna numero de solicitud, revisa y
elabora acuerdo de radicacion para firma de la
Direccién General de Asuntos Juridicos.

Recaba la informacién necesaria para
determinar la procedencia de la revocacion.

Analiza los autos del expediente que se haya
aperturado con motivo de la solicitud vy
determina si procede o no el inicio del
procedimiento de revocacion.

¢ Procede Revocacion?
No

Emite acuerdo administrativo donde determina
que no existen elementos suficientes para

iniciar el procedimiento de revocacion, notifica |
al interesado o a la autofidad; competente y

archiva. ! T,
Conecta con el fin del procddimiento. -

Si | had
Emite opinién juridica en%d@ﬁmué’ﬂé;
conocimiento del

procedimiento de revocacioh y- :
de la Direccidn General de Asuntos Juridicos.

Emite acuerdo de inicio de procedimiento en el

que se asigna el numero de expedient8 de!
revocacién y recabada la fima del Myped

jerarquico correspondiente.

1-2 dias

1 dia

1-3 dias

1-3 dias

1-30 dias

1-3 dias

1-7 dias

SUREIIOR!| : /JET&rquico |74k

correspondiente que si procede. e imicio". del i}
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| NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Revocacion

I

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

NO.

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

TIEMPO

Direccion General de
de Asuntos Juridicos

J.U.D. Revocaciones

Subdireccion de
Asuntos Contenciosos

Direccién de Servicios
Juridicos

Direccion General de
Asuntos Juridicos

J.U.D. Revocaciones

10

11

12

13

14

15

16

17

Emite oficio de emplazamiento del particular y
recaba la firma del superior jerarquico
correspondiente.

Envia a notificar a las partes interesadas, para
que manifiesten lo que a su derecho convenga
y ofrezcan las pruebas que consideren
pertinentes e informa a la Direccion General de
Asuntos Juridicos.

Recibe escrito por medio del cual el particular
desahoga el requerimiento contenido en el
oficio referido y envia a la JUD. de
Revocaciones a través de la Direccién de
Servicios Juridicos y la Subdireccion de
Asuntos Contenciosos.

Recibe, analiza y proyecta el acuerdo que
recae al escrito de referencia y fija en el
mismo, dia y hora para que tenga verificativo la
audiencia de ley, enviandofo a la Subdireccién
de Asuntos Contenciosos para su revision y
rabrica.

Recibe, revisa y rubrica el acuerdo
mencionado en el punto que antecede,
enviandolo para revisién y rubrica de Ila
Direccion de Servicios Juridicos. ... - - -

Recibe, revisa, ribrica el acuerdo referido y
remite a la Dlrecmén General de Asuntos
Juridicos para su: rubnca T :

la JUD. de
Direccion de -
Subdireccién de Asuntos Contencuosos

Recibe el acuerdo y envia a notifigar.p | TN q

Ma 03

1

1-3 dias

1-10 dias

1-2 dias

1-3 dias

1-2 dias

1-3 dias

7
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|NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Revocacion ]
UNIDAD
ADMINISTRATIVA | NO- DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
18 Lleva a cabo la audiencia de Ley haciéndola 1 dia
constar por escrito y la envia a rubrica de la
Subdireccién de Asuntos Contenciosos.
Subdireccién de 19 Recibe, revisa, rubrica y envia a rlbrica de la| 1-2 dias
Asuntos Contenciosos Direccién de Servicios Juridicos.
Direccién de Servicios 20 Recibe, revisa, rubrica y envia a rtbrica de la | 1-2 dias
Juridicos Direccién General de Asuntos Juridicos.
Direccién General de 21 Rubrica, recaba firma del Superior Jerarquico | 1-3 dias
Asuntos Juridicos correspondiente y turna a la J.U.D.
Revocaciones, a través de Direccidon de
Servicios Juridicos y la Subdireccion de
Asuntos Contenciosos.
J.U.D. Revocaciones 22 | Recibe, la engrosa al expediente y analiza | 1-5 dias
todas las actuaciones del mismo proyectando
la resolucibn que conforme a derecho
corresponda y envia a la Subdireccién de
Asuntos Contenciosos para su revisién vy
rabrica.
Subdireccion de 23 Recibe, revisa y aprueba o corrige la| 1-3dias
Asuntos Contenciosos resolucién, rubrica y envia a Direccién de
Servicios Juridicos para su revisién y rubrica.
Direccion de Servicios 24 Recibe, revisa, rubrica y envia para rubrica de | 1-3 dias
Juridicos la Direccion General de Asuntos Juridicos,
I St
Direccidén General de 25 Recibe, rubrica, ecaQa f nna del Superior | 1—2 dias
Asuntos Juridicos Jerdrquico correspbndiente y turna_a I”a JUuD. -
de Revocaciones para su atenmén a traves de _‘ :
la Dlrec0|6n de gSeNICIOS Juljdlcpg y '
JU.D. de 26
Revocaciones
27 | Recibe resolucion notlﬂcada y arapwa l e T "N 1 dia
. i
Fin del procedimiento Ma £260
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|[NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Revocacion

DIRECCION DIRECCIONDE | SUBDIRECCION DE

GENERAL DE J.U.D. DE
A g
JURIDICOS

( Inicio )

4

Recibe solicitud de
revocacién y turna

Boliciiud de
VOCACIo

Recibe, registra y
turna para su
atencién

Salicitud de

Recibe revisa y turna

Y

Solicitud de
VOCACIO)

Registra asigna

numero solicitud,

revisa y elabora
acuerdo para firrna

marare

RrpInTOog
Ma 03602:4/4

Soliciud do

Y

"~ .1 Recaba informacion
' necesaria

-

| informacién

7 [AI




(" o )
DIA MES ANO

Ciqg‘ad % ( MANUAL ADMINISTRATIVO ) T
Méico SEdUVI SECRETARIA DE DESARROLLO | (P& & )
it o Wombiey

Sacretra e Darol Urhino y Viend URBANO Y VIVIENDA

DE: ]
| —

|NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Revocacién

J.U.D. DE REVOCACIONES

Analiza los autos del
expediente y
determina

Expediente

i Procede
revocacion?

Emite acuerdo para
iniciar procedimiento,
notifica y archiva

Acuerdo

Emite opinion juridica
y recaba fima

Y

Opinién Juridica

4

Ermite acuerdo, asigna
numero y recaba firma

Acuerdo
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DIRECCION SUBDIRECCION DE .
J.U.D.DE GENERAL DE ASUNTOS DISREEg\%Ic?'ggE
REVOCACIONES ASUNTOS CONTENCIOSOS JURIDICOS
JURIDICOS
u A 12
Envia notificacién a Recibe escrilo de
las partes interesadas desahogo y envia
e informa
Netificacion
! 13 14 1

Recibe, analiza,
proyecta acuerdo y
envia para su revision
y rabrica

Escrito

Acuerdo

17

16

Recibe y envia a
notificar

Recibe, rabrica,
recaba firma y turna

A

-
"t Recibe, revisa, ribrica
y envia

h 4

Recibe, revisa, nibrica
¥y remite

Acuerdo

Acuerde

Lleva a cabo la
audiencia y envia a
ribrica

Audiencia

22

h 4

Recibe, revisa, rabrica
i

20

21

T g
L H

Recibe, la engrosa al
expediente, analiza
proyecta resolucion y
envia para su revision
y rubrica

Rdbrica, recaba firma
y turna

li’ LRl

% Yoad 28001
i

RemBe re}nba‘y eg.nwa
paia 6 fébismn Y.
4 ruhﬂca ﬂ

Audiencia

Resolucitn

Audiencia

iy

Re‘gnbe rewsa. n]br{ca

l‘envfa —-J

Resolucidn
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DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS
JURIDICOS J.U.D. DE REVOCACIONES

Recibe, rabrica,
recaba firma y turna

25 26

Recibe y enviaa |O
notificar

| Resolucion

Resolucion

27

Recibe resolucion
notificada y archiva

| Resolucién
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