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|NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Juicios Civiles

Objetivo General:

Interponer las demandas civiles, ofrecer pruebas, formular conclusiones, interponer
recursos y vigilar el cumplimiento de las sentencias que se dicten o formular la
contestacion de la demanda y formular alegatos para defender los intereses de la
Secretaria en aquellos Juicios Civiles en los que sea parte, ya sea actora o
demandada.

Politicas y/o Normas de Operacién

Se debera de realizar el procedimiento de atencion a los Juicios Civiles respetando
los siguientes lineamientos:

>

4

Cuando sea necesario formular demanda.

Cuando se notifique la demanda.

Servidor Publico se refiere a la autoridad requerida por la instancia
jurisdiccional (Juzgados, Tribunales y Procuradurias) o la autoridad facultada
para firmar el documento respectivo.

Apoderado Legal se refiere a la persona autorizada por la dependencia para
representarla legalmente.

En las actividades nos. 8, 14, 15, 23, 24, 32 ible definir el

tiempo debido a que estos procedimientos dep ndeR; d“e* leiCarga de frabajo y !

criterios existentes en la instancia jurisdicci¢nal (JuzQado& ﬂbun‘ales y

Procuradurias), los cuales son ajenos al control fle esta Sﬂ ref Fia

RFrinTag
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INOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Juicios Civiles —|
UNIDAD :

ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
Direccién General de 1 Recibe documentaciéon de base de la accién 1dia
Asuntos Juridicos civil o notificacion de admisién de la demanda

civil y determina.
¢ Es necesario formular demanda o se recibe
notificacién?
Se formula demanda
2 Turna documentacién de base de [a accion a la 1 dia
Direccidon de Servicios Juridicos.
Direccién de Servicios 3 Recibe, registra asunto y tuma a la 1 dia
Juridicos Subdireccién de Asuntos Contenciosos.
Subdireccion de 4 Analiza documentacién y envia a la J.U.D. de 1 dia
Asuntos Contenciosos Asuntos Civiles, Laborales y Penales.
J.U.D. de Asuntos 5 Formula proyecto de demanda y turna a la| 1-10 dias
Civiles, Laborales y Subdirecciéon de Asuntos Contenciosos para
Penales validaria.
Subdireccién de 6 Valida proyecto y recaba firma del Servidor 1 dia
Asuntos Contenciosos Publico o del Apoderado Legal.
7 Presenta la demanda erret\ﬁcbwa&-&upe;io:udem_m l.dia
Justicia del Distrito Fedérar ‘e; mstruye alal . !
J.U.D. de Asuntos Civi P 7 ;
para seguimiento. 5
Continua en la actividad no. 14% ‘
Se recibe notificacion *
Direccion General de 8 |Recibe notificacion d@A‘ migioh. Prévencion o Si
Asuntos Juridicos Desechamiento de Hanua—y—emnvia—atar—
Direcciéon de Servicios Juridicos.
Direccién de Servicios 9 Recibe, registra la notificacion y turna a la 1dia
Juridicos Subdireccién de Asuntos Contencm‘?ﬁ, 15 T0
Subdireccion de 10 |Analiza su contenido y envnam\lat.ﬁﬂ@) :dé ﬂ?l dia

Asuntos Contenciosos

Asuntos Civiles, Laborales y Penales.
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| NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Juicios Civiles ]

UNIDAD

ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
J.U.D. de Asuntos 11 Recibe, contesta, formula Alegatos o Recursos| 1-10 dias
Civiles, Laborales y y turna a la Subdireccion de Asuntos
Penales Contenciosos para visto bueno.

Subdireccion de 12 |Valida proyecto y recaba firma del Servidor 1dia
Asuntos Contenciosos Publico o del Apoderado Legal.

13 Presenta el escrito en el Tribunal Superior de 1 dia
Justicia del Distrito Federal, e instruye a la
J.U.D. de Asuntos Civiles, Laborales y Penales
para seguimiento.

J.U.D. de Asuntos 14 |Da seguimiento al Juicio e interpone los| Sin definir
Civiles, Laborales y recursos procedentes ante el Tribunal Superior

Penales de Justicia del Distrito Federal.

Tribunal Superior de 15 |Recibe, emite la sentencia y notifica a la| Sin definir
Justicia del Distrito Direccion General de Asuntos Juridicos.

Federal

Direccién General de 16 Recibe sentencia y la turna a la Direccion de 1 dia
Asuntos Juridicos Servicios Juridicos.

Direccién de Servicios 17 Recibe, registra sentencia y envia a Ia 1 dia
Juridicos Subdireccion de Asuntos Contenciosos.

Subdireccion de 18 {Analiza y turna a la J.U.D. de Asuntos Civiles, 1 dia
Asuntos Contenciosos Laborales y Penales.

J.U.D. de Asuntos 19 | Recibe y analiza |la sentencia para déﬁmr s»esta"'f.- ~1 10 ehas : -
Civiles, Laborales y es o0 no favorable a los iptereses: 'e 1a p 2 1

Penales Secretaria. f

¢ Es favorable la sentégqia’? e

Si ] o
20 [Archiva documentos y da p@__ concluldq el i 1;11.;&1
asunto. N

Conecta con el fin del procedimiento

REGIRTO
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| NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Juicios Civiles

UNIDAD

Asuntos Contenciosos

ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
No
21 Formula proyecto de los recursos procedentes y| 1-10 dias
envia a Ja Subdireccion de Asuntos
Contenciosos para validar y rubricar.
Subdireccién de 22 Recibe, valida, rubrica proyecto y recaba firma 1 dia
Asuntos Contenciosos del Servidor Publico ¢ del Apoderado Legal.
23 Presenta escrito en el Tribunal Superior de| Sin definir
Justicia del Distrito Federal y da seguimiento.
Tribunal Superior de 24 | Recibe, emite sentencia al recurso y notifica a| Sin definir
Justicia del Distrito la Direccién General de Asuntos Juridicos.
Federal
Direccién General de 25 |Recibe sentencia al recurso y turna a la 1 dia
Asuntos Juridicos Direccién de Servicios Juridicos.
Direccién de Servicios 26 |Recibe, registra sentencia del recurso y turna a 1 dia
Juridicos la Subdireccion de Asuntos Contenciosos.
Subdireccion de 27 |Analiza la sentencia y turna a la J.UD. de 1 dia
Asuntos Contenciosos Asuntos Civiles, Laborales y Penales.
J.U.D. de Asuntos 28 Recibe y analiza la sentencia para definir si esta| 1-10 dias
Civiles, Laborales y es o no favorable a los intereses de la
Penales Secretaria.
¢ Es favorable?
Si Ef
29 |Archiva documentos y :da por conchndo el N
asunto. N R
Conecta con el fin del prqfcedimief;“. ‘
No ataiitde ST SIN DI
30 |Formula proyecto del fecursoi de: =QVISIQH y : di
envia a la Subdireccibhsi:deiis IR
Contenciosos para validgr: -y bLoat IR TRATIVA i
Subdireccién de 31

Recibe, valida, rubrica proyecto y recabgcfma Tb‘H) dias
del Servidor Publico o del Apoderadugat Anals

o 707
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INOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Juicios Civiles |
UNIDAD A
ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
32 Presenta escrito en el Tribunal Colegiado de | Sin definir
Circuito y da seguimiento.
Tribunal Colegiado de 33 Recibe, emite sentencia al recurso y notifica a | Sin definir
Circuito la Direcciéon General de Asuntos Juridicos.
Direccién General de 34 Recibe sentencia al recurso y turna a la 1 dia
Asuntos Juridicos Direccién de Servicios Juridicos.
Direccién de Servicios 35 Recibe, registra sentencia del recurso y turna a 1dia
Juridicos la Subdireccién de Asuntos Contenciosos.
Subdireccién de 36 |Analiza la sentencia y turna a al J.U.D. de 1dia
Asuntos Contenciosos Asuntos Civiles, Laborales y Penales.
J.U.D. de Asuntos 37 Recibe y analiza la sentencia para definir si | 1-10 dias
Civiles, Laborales y esta es o no favorable a los intereses de la
Penales Secretaria.
¢ Es favorabie?
Si
38 |Archiva documentos y da pro concluido el 1 dia
asunto.
Conecta con el fin del procedimiento
No
39 | Prepara cumplimiento para firma del Servidor | 1-10 dias
Pablico o Apoderado y enpvia QlawSubdlreccmn [ —
de Asuntos Contenciosos. ' T oo
Subdireccién de 40 Recibe, revisa cumplimiemto y recaba, del < tdia
Asuntos Contenciosos Servidor Publico o Apoderado Leg B e
41 |Notifica el cumplimiento j ‘;'f_1;-,_1;('1 dias
que se tenga por cumplid Ia ‘sentencla GO
42 Archiva documentos y da por conclmdo el ”‘I‘Cﬁa—"’i
asunto. RSF"TDB
Fin del procedimiento 380 L3707
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| NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Juicios Civiles

DIRECCION DIRECCION DE | SUBDIRECCION DE | J-U-D- DE ASUNTOS
GENERAL DE CIVILES
SERVICIOS ASUNTOS ’
ASUNTOS JURIDICOS CONTENCIOSOS LABORALES Y
JURIDICOS PENALES

( Inigig ’

Y

Recibe documentacion
de base o notificacién
de admisién de la
demanda y determina

Documentacion o
ofificacic

¢.Es necesario formylar
demanda o se recibe

Demanda

h 4

Recibe, registra
asunto y tuma

Documentacion
base

Tuma documentacién
de base de la accion

Documentacion
base

L Notificacion l

4

Analiza y envia

Documentacion
base

Validad proyecto y
recaba firma

Formula proyecto de
demanda y tumma para
validaria

Dacumentacion

Documentacion
base

7

Presenta demanda e
instruye para
seguimiento

? Demanda

Recibe, registra

Recibe notificacion y
envia

notificacion y turna

1

Recibe, copiesia, |

Analiza su conten

Y

envia

Notificacion

Notificacién

12

0

Valida y recaba%ﬁr'tiié RE

!.’
LRV L | I RO il
Ll PR SRS,

s |, -formula alegatos o
“Nmﬁﬁwvmm& e

_i_gith_'lca;:_lén, &

Alegalos o

RFfI~Tog
MA-03002-2/07
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| NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Juicios Civiles
- J.U.D. DE ASUNTOS TRIBUNAL DIRECCION
S Ao CIVILES, SUPERIOR DE GENERAL DE
CONTENSIOSOS LABORALES Y JUSTICIA DEL ASUNTOS
PENALES DISTRITO FEDERAL JURIDICOS
13
Presenta e instruye
para seguimiento
Alegatos o
14
N Da seguimiento e
7| interpone los recursos
procedentes
Recursos
15
Recibe, emite
sentencia y notifica
Recursos
f < o
*, N ]: 16
s : ¥ 'ﬁ.l;'écibe Jentencia y
e turna

MA

R !
'

iJ Sénl,qna

BreieTog
0300:-2/07
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DIOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Juicios Civiles |
’ ] TRIBUNAL
DIRECCION DE SUBDIRECCION J.U.D. DE ASUNTOS SUPERIOR DE
SERVICIOS DE ASUNTOS CIVILES, LABORALES Y JUSTICIA DEL
JURIDICOS CONTENCIOSO0OS PENALES DISTRITO
FEDERAL
17 18 19
Recibe, registra y Analiza y turna o Recibe y analiza la
envia o _1 sentencia
Sentencia @Tcia/J Sentencia
sentencia?
No Si
* 20
Archiva y da por
concluido el
procedimiento
Sentencia
22
Recibe, valida, rubrica
y recaba firma '6| .
) \ e
J . i nﬁi,nla/p_f'o;ég‘:tq.dé' Lo
|Recurso o los-recursos. . .}
‘procedientesy envia | |-
;7 paravalidar L 24
Py T T .
Y S "{ Regurso” ——» | Recibe, emite
ot o T L 1 ¢ sentencia y notifica
Presenta escrito y d1 3 . } i
seguimiento o K 5T -
Recurso
W Q {. f‘ ' oT 0 n Sentencia
Ma -(300:-2/07
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| NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Juicios Civiles

G%:Egg:?ge DIRECCION DE | SUBDIRECCION DE | J.U.D. DE ASUNTOS
BAENOS SERVICIOS ASUNTOS CIVILES Y
conanaRS JURIDICOS CONTENCIOSOS LABORALES

25

26

Recibe sentencia y
turna

Recibe, registra
sentencia y turna EI

27

Analiza y turna _5|

28

Recibe y analiza

h

Sentencia

h 4

Kyl

A

Recibe, valida, rubrica q

Sentencia

29

Archiva y da por
concluido el
procedimiento

Sentencia

y recaba firma

......

T

* Formula proyecto y |
© . envia para-validar

-4 Recurso -~

Presenta escnlo da ’ -5 : .'; v
se |rineﬂ“tb - R

J

Recurso /“_‘

Y
:D

RiLIoT0g
MA £300-:,07
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Yo

o e

wl - Analiza'sentenciay |0

TRIBUNAL G'::E'ﬁggg:f’g&. DIRECCION DE | SUBDIRECCION DE
COLEGIADQ DE ASUNTOS SERVICIOS -ASUNTOS
CIRCUITO JURIDICOS JURIDICOS CONTENCIOSOS
i 33
Recibe, emite
sentencia al recurso y
notifica
Recurso
34
Recibe y turna
> Q
Seniencia
35
Recibe, registra
> sentencia del recurso |O
y turna
@tencia
v o m“"""\

36

Rre1eTog
Ma (300224

., turna




| N I —

%Méfﬁco SEduw,__/ SECRETARIA DE DESARROLLO | (7% # )

Secretarade Desarrofo rtana y Videnda URBANO Y VIVIENDA DE:

11
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SUBDIRECCION DE ASUNTOS
J.U.D. DE ASUNTOS CONSULTIVOS CONTENCIOSOS

37

Recibe y analiza la
sentencia

Sentencia

40

¢Es favorable? Recibe, revisa

o| cumplimiento y recaba
firma

Si

v 38

Cumplimiento

Archiva y da por
concluido el
procedimiento

41

Notifica para que se
tenga por cumpiida la
sentencia

Sentencia

Cumplimiento

4z

39

T . -- Archivay da por
! 1.« = |« ~concluido el asunto

. u .. ,|_C:umplimiento

Prepara cumplimiento o '
para firmar y envia —|

A 4




