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+ Objetivo General:

Rendir informes previos y justificados, ofrecer pruebas, formular alegatos, realizar
promociones, concurrir a las audiencias, promover incidentes, interponer recursos y
vigilar el cumplimiento de las ejecutorias, para defender los intereses de la
Secretaria en los Juicios de Amparo en los que sea sefalada como autoridad
responsable, autoridad requerida o tercero perjudicado.

Politicas y/o Normas de Operacién:

Se debera realizar la substanciacién del Juicio de Amparo respetando los siguientes
lineamientos:

» Cuando se notifique la demanda de amparo.

» Servidor Publico se refiere a la autoridad requerida por la instancia
jurisdiccional (Juzgados, Tribunales y Procuradurias) o la autoridad facultada
para firmar el documento respectivo.

» Delegado se refiere a la persona autorizada por el servidor publico sefalado
como autoridad responsable en el juicio para representaria en este.

» Enlas actividades numeros 7, 8y 17 no es posible definir el tiempo debido a
que estos procedimientos dependen de Ia"cmgamde Arabajg y criterios
existentes en la instancia jurlsdlccmndl (duzgados, Tnbuna]eS‘”‘“yw
Procuradurias), los cuales son ajenos al contrbl de es‘ta Secretana :
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UNIDAD
ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
Direccién General de 1 Recibe notificacién de demanda y turna a la 1 dia
Asuntos Juridicos Direccién de Servicios Juridicos.
Direccion de Servicios 2 Recibe, registra demanda y envia a la 1dia
Juridicos Subdireccién de Asuntos Contenciosos.
Suhdireccién de 3 Recibe, analiza su contenido, solicita 1 dia
Asuntos Contenciosos informacion a diversas areas y turna a la J.U.D.
de Asuntos Contenciosos y Amparo.
J.U.D. de Asuntos 4 Recibe, elabora proyecto de informe previo y | 1-10 dias
Contenciosos de justificado y envia a Subdireccién de Asuntos
Amparo Contenciosos para revision y validacion.
Subdireccién de 5 Recibe, valida proyecto y recaba firma del 1 dia
Asuntos Contenciosos Servidor Publico o en su caso firma la
promocion.
6 Presenta el escrito ante los Juzgados de 1 dia
Distrito, archiva el acuse e instruye a la J.U.D.
de Asuntos Contenciosos y Amparo para dar g
seguimiento.
J.U.D. de Asuntos 7 Da seguimiento al Juicio, contesta los | Sin definir
Contenciosos y requerimientos e interpone los -recursos
Amparo procedentes ante el Juzgado de Distrito.
Juzgado de Distrito en 8 Recibe recursos, oG 1 o Sin-dgﬁnir
Materia Administrativa corresponda y notlf]ca ata Dlrecclém General :
del Distrito Federal de Asuntos Jurldlcos T R : ;
Direccién General de 9 Recibe sentencia y envia a 1a Dlrecclén de 1 dia
Asuntos Juridicos Servicios Juridicos. | . . . _ ;
Direccion de Servicios 10 | Recibe, registra #e‘htenma “ y""’:turna a- la| ‘ 4dia
Juridicos Subdireccién de AsUntos Contenciosos. J
Subdireccion de 11 Recibe, analiza sentencna y turara ,la Jfl,; 1 dia
Asuntos Contenciosos Asuntos Contenciosos y Apmare 300° 0
02z 107
J.U.D. de Asuntos 12 Recibe y analiza sentencia para defmlr si esta| 1-3dias
Contenciosos y es o no favorable a los intereses de Ia
Amparo Secretaria.
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ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
i Es favorable?
Si
13 Archiva documentos y da por concluido el 1dia
asunto.
Conecta con el fin del procedimiento
No
14 Elabora proyecto de recursos procedente y| 1-5dias
turna para validacion de la Subdireccién de
Asuntos Contenciosos.
Subdireccién de 15 Valida proyecto y recaba firma del Servidor 1 dia
Asuntos Contenciosos Publico o Delegado que corresponde.
16 Presenta escrito ante el Juzgado de Distrito y 1 dia
da seguimiento al recurse interpuesto.
Juzgado de Distrito o 17 Recibe, emite sentencia al Recurso y notifica a | Sin definir
Tribunal Colegiado la Direccién General de Asuntos Juridicos.
Direccién General de 18 Recibe resolucion del recuroso y turna a la 1 dia {
Asuntos Juridicos Direccién de Servicios Juridicos.
Direccién de Servicios 19 Recibe, registra sentencia del recurso y envio 1 dia
Juridicos a la Subdireccién de Asuntos Contenciosos.
Subdireccién de 20 Analiza sentencia y turna a la J.U.D. de 1 dia
Asuntos Contenciosos Asuntos Contenciosos Amparo i
J.U.D. de Asuntos 21 Recibe y analiza entencla de! recurso para | 1-3 dias
Contenciosos y definir si esta es ono favorabie a Ios lnterese ;
Amparo de la Secretaria. ' oo - ;
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22 | Archiva documenttL y da por coﬁnduudo eI Sardigia
asunto. T
Conecta con el fin del procedimiento
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UNIDAD
ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
No
23 Prepara cumplimiento y envia a la| 1-10dias
Subdireccion de Asuntos Contenciosos para su
validacién.
Subdireccion de 24 Recibe, revisa cumplimiento y recaba firma del 1 dia
Asuntos Contenciosos Servidor Piblico o Delegado.
25 Notifica el cumplimiento a la quejosa y al | 1-10 dias
Juzgado para que se tenga por cumplida la
sentencia.
28 Archiva documentos y da por concluido el 1 dia
asunto.
Fin del procedimiento
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G?Elsggg:_ogE DIRECCION DE SUBDIRECCION DE | J.U.D. DE ASUNTOS
ASUNTOS SERVICIOS ASUNTOS CONTENCIOSOS Y
JURIDICOS JURIDICOS CONTENCIOSOS AMPARO
( Inicio ]
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JUZGADO DE
DI;';?I;’SIEN DIRECCION DE SUBDIRECCION DE SUBDIRECCION DE
ADMINISTRATIVA SERVICIOS SERVICIOS ASUNTOS
DEL DISTRITO JURIDICOS JURIDICOS CONTENCIOSOS
FEDERAL
8
Recibe, emite
sentencia y notifica
Sentencia -
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| NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Juicios de Amparo
J.U.D. DE SUBDIRECCION JUZGADO DE DIRECCION
ASUNTOS DISTRITO O
CONTENCIOSOS Y cgﬁﬁEsNUg:cTJggs TRIBUNAL ASUﬁ$g§§ﬁlﬁ%?COS
AMPARO COLEGIADO
12
Recibe y analiza
Sentencia
1
Archiva y da por
concluido el asunto 15

Sentencia
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Recibe y turna
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DIRECCION DE SERVICIOS
JURIDICOS

SUBDIRECCION DE
ASUNTOS CONTENCIOSOS

J.U.D. DE ASUNTOS
CONTENCIOSOS Y
AMPARO

Recibe, registra y El
turna

19

20

Analiza y turna '6|

21

Recibe y analiza

Y

24
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Recibe, revisa y
recaba firma

| Cumplimiento

Notifica cumplimiento
para que se tenga por
cumplida la sentencia

Y

Sentencia
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Archiva y da por
concluido el asunto

Sentencia
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