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INOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Revisién de Contratos y Convenios

Objetivo General:

Revisar los contratos y convenios con el propésito de atender desde todo anguio las
perspectivas juridicas respecto a los derechos y obligaciones establecidos en los
diversos contratos, celebrados durante la administracién vigente con diversos
organismos del sector publico y privado.

Politicas y/o Normas de Operacion:

El procedimiento para la revisién de contratos, convenios o diversos instrumentos
juridicos, deben contener los siguientes lineamientos:

» El objetc y fin de los contratos, convenios o cualquier otro instrumento
juridico debe ser posible en el derecho.

» Que los derechos y obligaciones establecidos en los contratos o convenios
no sean contrarios a la normatividad juridica.

» Aplicar en todo momento el sentido legal y la economia procesal para
efectos futuros.

» La guardia y custodia de los expedientes respectivos quedara a cargo de
la J.U.D. de Normatividad de la Imagen Urbana y Procedimientos.
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|NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Revisién de Contratos y Convenios
UNIDAD A
ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
Direccién General de 1 Recibe oficio mediante el cual se solicita 1 dia
Asuntos Juridicos requerimiento de proyecto de contrato o©
: convenio, registra y turna a la Direccion de
Normatividad y Asuntos Internos.
Direccioén de 2 Recibe oficio, tumna e instruye a la 1 dia
Normatividad y Subdireccién de Asuntos Consultivos para
Asuntos Internos presertar el proyecto respectivo con
observaciones.
Subdireccion de 3 Recibe y turna a la J.U.D. de Normatividad de 1 dia
Asuntos Consultivos la Imagen Urbana vy Procedimientos
Inmobiliarios, para elaboracion del proyecto
respectivo.
J.U.D. de Normatividad 4 Recibe, analiza el contenido, formalizacion, 1dia
de la Imagen Urbana y fundamentacién y motivaciéon del contrato o
Procedimientos convenio,
Inmobiliarios
¢ Necesita informacioén adicional?
Si
5 Elabora oficio para solicitar la informacion a las 2 dias
areas involucradas y recaba firma de la
Direccion General de Asuntos juridicos a
través de la Subdireccion de Asuntos
Consultivos y la Direccién de Normatividad y
Asuntos lnternos
. . R
Direcciéon General de 6 Aprueba, firmg y Bewe[i?e ran 4a JUD de| ; 1dia
Asuntos Juridicos Normatividad 7 g
Procedimientos] S "a'i;traves dela |
Direcciéon de N Asuntos mtemosy :
la Subdireccior
su tramite. S
J.U.D. de Normatividad 7 Entrega oficio gl darea:in Iucrada"' a_r_chtva mglﬂj 1 dja
de la Imagen Urbana y acuse en el expedlente B T o
Procedimientos
Inmobiliarios ﬁ i 1"‘ yh 700 y
bip 150 B £+ o7
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|NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Revision de Contratos y Convenios

Procedimientos
Inmobiliarios

Fin del procedimiento;

UNIDAD A
ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO

Area involucrada 8 Recibe oficio, prepara y remite mediante oficio 1 dia
la informacién relacionada con el asunto a la
Direccion General de Asuntos Juridicos.

Direccién General de 9 Recibe oficio de respuesta, registra y turna a la 1 dia

Asuntos Juridicos J.U.D. de Normatividad de la Imagen Urbana y
Procedimientos Inmobiliarios.
Continua en la actividad No. 11
No

J.U.D. de Normatividad 10 Analiza el contenido y estudia el proyecto de 1dia

de la Imagen Urbana y convenio o contrato.

Procedimientos

Inmobiliarios

11 Elabora oficio de contestacién y remite a la 1 dia

Subdireccion de Asuntos Consultivos para su
revision.

Subdireccién de 12 Recibe, revisa oficio de contestacion, recaba 1 dia

Asuntos Consultivos firma de la Direccion General de Asuntos
Juridicos a través de la Direccion de
Normatividad y turna a la JUD. de
Normatividad de Ila Imagen Urbana vy
Procedimientos Inmobiliarios para su tramite.

J.U.D. de Normatividad 13 Recibe oficio de contestacion, enirega y 1 dia

de la Imagen Urbana y archiva en el expediente,
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|NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Revision de Contratos y Convenios

DIRECCION GENERAL DE

DIRECCION DE
NORMATIVIDAD Y

SUBDIRECCION DE

ASUNTOS JURIDICOS ASUNTOS INTERNOS ASUNTOS CONSULTIVOS
( Inicio )
1
X
Recibe oficio registra y O
turna
| Oficio
2
Recibe oficio, turna e
instruye para
presentar proyecto
| Oficio
3

> :}‘; :!

Recibe y turna para
la-alaborgcidn de
. broydeto

Oficio
oy
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%\%ﬁk: Lel rruccuivicen |C; REASILH L\ DMHMASS Y LUMRInus
T O O RBANA Y | DIRECCION GENERAL ,
DE ASUNTOS AREA INVOLUCRADA
PROCEDIMIENTOS JURIDICOS
INMOBILIARIOS

4

Recibe y analiza

¢ Necesita informacién
adicienal?

Sl
5
i 6
Elabora oficic para Al ba, firma
solicitar informacion, 6] depvr::we' plara s)::
recaba firmay l tramite
8

entrega
Oficio Cficio
7 .
Recibe oficio, prepara

y remite informacion
mediante oficio

l Entrega oficical  [5
No "
area involucrada
Oficio S
10
Analiza el contenido ) Recibe oficio,
N y estudia proyecto registra y turna
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| NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Revisién de Contratos y Convenios

J.U.D. DE NORMATIVIDAD DE LA

IMAGEN URBANA Y SUBDIRECCION DE ASUNTOS CONSULTIVOS
PROCEDIMIENTOS INMOBILIARIOS

1"

12

Elabora oficio de 0 Recibe, revisa y
contestacion y remite _l recaba firna para su

tramite
KT oficio Oficio de
Contestacié contestacion

13

y

Recibe oficio,
entrega y archiva
expediente

Oficio de
contestacion

h 4

Archiva

R~ TOq Lic. learez

P Director de Normatividad y Asuntos
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