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{NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Recurso de Inconformidad

Objetivo General:

Autoridad que se emiten en esta Dependencia.

Politicas y/o Normas de Operacion:

siguientes lineamientos:

firma del titular de la Secretaria 6 Unidad que corresponda.

J.U.D de Sustanciacion de Procedimientos.

Coadyuvar para la substanciacién de los recursos de inconformidad presentados
ante el titular de la Secretaria y/o Unidades Administrativas y en su caso, proponer
~ la resolucion que proceda, conforme a las disposiciones juridicas aplicables, con el
" propodsito de dar seguridad juridica a los gobernados respecto a los Actos de

Se debera realizar un analisis minucioso de cada escrito ingresado, a efecto de
elaborar los proyectos de acuerdos, resoluciones y demas actos procesales que en

- términos de las disposiciones legales aplicables deben agotarse, con base en los
» Atender de manera puntual los escritos ingresados por los inconformes.

» Elaborar los proyectos de acuerdos, resoluciones que deban emitirse para

la debida substanciacién del recurso de inconformidad y someterios a

» Laguarday custodia de los expedientes respectivos quedara a cargo de la
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UNIDAD %

ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
Secretaria de 1 Recibe escrito inicial y turna a la Direccidén 1 dia
Desarrollo Urbanoy General de Asuntos Juridicos.

Vivienda '

Direccion General de 2 Recibe, turna e instruye a la Direccidn de 1 dia
Asuntos Juridicos Normatividad y Asuntos Internos.

Direccion de 3 Recibe, turna e instruye a la Subdireccion de 1 dia
Normatividad y Asuntos Asuntos  Consultivos  para  iniciar el

Internos procedimiento.

Subdireccién de 4 Recibe, turna e instruye a la J.UD. de 3 dias
Asuntos Consultivos Sustanciacién de Procedimientos.

J.U.D. de Sustanciacién 5 Recibe, analiza el contenido y elabora proyecto 1 dia
de Procedimientos de acuerdo inicial, remite a la Subdireccién de
Asuntos Consultivos para revision.

Subdirecciéon de 6 Recibe y remite a la Direccion de Normatividad 1dia
Asuntos Consultivos y Asuntos Internos.

Direccién de 7 Otorga visto bueno y en su caso somete al area 1 dia
Normatividad y Asuntos competente para recabar firma.

Internos

Area competente 8 Aprueba, signa y devuelve a la Direccién de 1 dia

Normatividad y Asuntos Interncs.

Direccion de 9 Recibe acuerdo inicial firmado y entrega a la 1 dia
Normatividad y Asuntos Subdireccic'm de Asuntos Consultivos para
Internos

Subdireccidon de 10
Asuntos Consultivos Sustanciacidn de Procedin
y archivar en el expediente.

J.U.D. de Sustanciacion | .11 Prepara notificacion y turn ailzimb’eﬁcéaapn ﬁaﬁ
de Procedimientos practicar diligencia.

J.U.D. de Sustanciacion 12 Notifica al recurrente el acuerdo ) emltldo y"' 1d|a
de Procedimientos devuelve a la JUD. de Sustarﬁclargog
(Notificador) Procedimientos. N X Rarpe -
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UNIDAD E
ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
J.U.D. de Sustanciaciéon 13 | Revisa notificacién y archiva en expediente. 1dia
de Procedimientos
:Desecha, Previene o Admite?
Desecha
14 |Elabora oficic comunicandole la conclusién del 1 dia
recurso al inferior jerarquico para su archivo.
J.U.D. de Sustanciacion 15 Recibe oficio, se da por enterado y archiva 5 dias
de Procedimientos como asunto concluido.
(Inferior Jerarquico) Conecta con el fin del procedimiento
Previene
J.U.D de Sustanciacién 16 |Recibe prevencién y calendariza término de 5 1 dia
de Procedimientos dias para que el recurrente desahogue.
Regresa a la actividad No. 13
¢ Desahoga?
No
17 | Se tiene por no presentado el recurso. 1 dia
Conecta con el fin del procedimiento
Si
18 Elabhora proyectc de acuerdo solicitando 1 dia
informe al Inferior Jerarquico.
19 |Calendariza término para que el Inferior 1dia
Jerarquico remita infor
¢Remite inforie a tick ;f
i-a‘a Y .
7 MEY
No el Mmﬁ’
20 :Elfab_ora‘J re;corc!atorio de. SWRegs: WneRYidudy |
nferior Jerarquico. CONTEA ok insgf}i’?z
L COd B ACI&)M [y3et ok IS
J.U.D. de Sustanciacion 21 Recibe recordatorio, ela Info; ;
de Procedimientos ala J.U.D. de Sustancia
{Inferior Jerarquico) Continua la actividad No. 22 RIr12Tg
Rapn- .
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| NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Recurso de Inconformidad

UNIDAD £
ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
Si
J.U.D. de Sustanciacion 22 Recibe informe y elabora proyecto de acuerdo 1 dia
de Procedimientos por el que se da vista al recurrente, se admite a
tramite el recurso y se sefiala fecha de
audiencia. '
Continlia en la actividad No. 23
Admite
23 | Asiste con el drea competente en la celebracion 1 dia
de la audiencia.
¢ Desahoga todas las pruebas?
No
24 Difiere la Audiencia y sefiala nueva fecha para 1 dia
continuacion.
Regresa actividad No. 23
Si
25 |Elabora proyecto de resolucidn y recaba| 10dias
aprobacién del area competente a través de la
Subdireccién de Asuntos Consultivos y la
Direccién de Normatividad y Asuntos Internos.
26 | Prepara notificacién y turna al Notificador para 1 dia
su entrega al recurrente.
Fin del procedimiento -
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SECRETARIA DE DIRECCION DIRECCION DE P
DESARROLLO GENERAL DE NORMATIVIDAD Y SUBT;ES%%" DE
URBANO Y ASUNTOS ASUNTOS CONSULTIVOS
VIVIENDA JURIDICOS INTERNOS
l Inicio }
1
Recibe escrito inicial 6|
y tuma
@/—l
2
Recibe, turna e Eﬂ
instruye
Escrito
> v 3

Recibe, tuma e a

instruye para iniciar
el procedimiento
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JUDDE . DIRECCION DE
SUSTANCIACION s””g"gfﬁ%%" DE | NORMATIVIDAD Y AREA
DE o TO o ASUNTOS COMPETENTE
PROCEDIMIENTOS INTERNOS
5 6 7 8

Recibe, elabora
proyecto y remite

1

Prepara notificacién y
turna para practicar
diligencia

Notificacion

Recibe y remite

Proyecto Acuerde
Inicial

Instruye para notificar
y archivar en el
expediente

L 4

Olorga visto bueno y
en su caso somete al
area competente
para recabar firma

Aprueba, signa y
devuelve

Proyecto Acuerdo
Inicial

|Acuerdo Inicial

A

Recibe y entrega
para preparar
nofificacion y archivar

@o Inicial

Acuerdo Inicial
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|NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Recurso de Inconformidad |

J.U.D DE .
SUSTANCIACION DE | J.U.D DE SUSTANCIACION DE | /D DE SUSTANGIACION
PROCEDIMIENTOS PROCEDIMIENTOS (INFERIOR JERARQUlCO)
{NOTIFICADOR)
13
12
. . Revisa notificacion,
'::‘:::':a?:t::gzgf;' o] archiva en expediente
diligencia y tramita
oficio . Notificacion
Y
W
+Desecha, Previene
o Admita?
Admite
Desecha
14 15
Elab fici . .
comevs et | pecinctio et
Oficio
Previene
16
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J.U.D DE SUSTANCIACION DE PROCEDIMIENTOS

i Desahoga?
NO
* 17
Si Se tiene por no
presentado el recurso

18

Elabora el proyecto de
acuerdo

Calendariza término
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| NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Recurso de Inconformidad

J.U.D DE SUSTANCIACION DE

PROCEDIMIENTOS

J.U.D. DE SUSTANCIACION DE
PROCEDIMIENTOS (INFERIOR
JERARQUICO)

i Remite informe
en tiempo?

de entrega

Elabora recordatorio 3|

21

Recibe recordatorio,
elabora informe y
entrega

Recordatorio

Recibe informe
elabora proyecto, se

P admite a framite el

recurso y sefiala fecha

de audiencia

Informe

Asiste con el area
l competente

Recordaterio
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J.U.D DE SUSTANCIACION DE PROCEDIMIENTOS
Desahoga todas las
NO
* 24
Sl Difiere la Audiencia y |—p|
sefiala nueva fecha de
audiencia
25
—| Elabora el proyecto de
resolucion y recaba
aprobacion del area
competente
26
Prepara notificacién y [0
turna para su entrega
x “w;ﬁ% T
Notificacion ey by % ]
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