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| NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Pago Indemnizatorio con Resolucién Judicial

Objetivo Generali:

Coordinar y supervisar el tramite, control, requerimiento y realizacién de pagos de
pasivos inmobiliarios (via expropiacion y/o afectacién vial) derivado de las
sentencias judiciales remitidas por la Direccion General de Servicios Legales.

Politicas y/o Normas de Operacion:

» La Direccion General de Asuntos Juridicos sera el area que se ocupe de
coordinar y supervisar a las Unidades Administrativas que dentro del
ambito de su competencia deban intervenir para cubrir el pago
indemnizatorio en aquellos juicios en los cuales se determine como
obligacién del Distrito Federal efectuar el mismo.

» La Direccion de Normatividad y Asuntos Internos, a través de la
Subdireccion de Asuntos Consultivos verificara la documentacion que se
remita para integrar el expediente de pago indemnizatorio.

» La elaboracion de los proyectos de oficio y demas documentacion
necesaria para la debida integracién y tramite del expediente
correspondiente sera competencia de la J.U.D. de Asesoria de Proyectos
y Procedimientos.

» La guarda y custodia de los expedientes respectivos quedara a cargo de la
J.U.D. de Asesoria de Proyectos y Procedimientos.
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UNIDAD :

ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
Direccién General de 1 Solicita el pago en cumplimiento a| 1dia
Servicios Legales de resolucién judicial remitiendo las copias
la Consejeria Juridica certificadas respectivas y sefiala la
y de Servicios mecanica a seguir dependiendo de |la
Legales naturaleza del caso y el estado procesal del

juicio del que derive el pago y turna a la
Direccion General de Asuntos Juridicos
para tramitar el pago indemnizatorio.
Direccién General de 2 Recibe, turna e instruye a la Direccién de 1 dia
Asuntos Juridicos Normatividad y Asuntos Internos para
solicitar a la Direccidn Ejecutiva de
Administracién los recursos financieros.
Direccién de 3 Recibe, turna e Instruye a Subdireccién de; 4 hrs
Normatividad y Asuntos Consultivos para elaborar proyecto
Asuntos Internos de oficio para Direccion Ejecutiva de
Administracion.
Subdireccién de 4 Recibe, turna e instruye a la JU.D de| 4hrs
Asuntos Consultivos Asesoria de Proyectos y Procedimientos
para que elabore el proyecto de oficio.
J.U.D de Asesoria de 5 Revisa expediente, elabora el proyecto de| 4 dias
Proyectos y oficio, recaba firma de la Direccién General
Procedimientos de Asuntos Juridicos a través de Ia
Direccién de Normatlwdad y Asuntos
Internos y de la Subdireeei ™
Consultivos y envia a la D '
de Administracién
documentacion soporte. ui.-‘-’-, V)
Direccion Ejecutivade|{ 6 |Recibe oficio, documen NOHTHDIGTRITY {RR-T
Administracion. tuma a la Subdireccic C%g %‘g R IERAL DAL ..
Financieros. QRDINACION IEN?"’;"}!’.TE‘:‘:
MODERNIZACION ADMINE 8. {1V}
Subdireccién de 7 Recibe oficio, documentacién soporte, 1 dia
Recursos Financieros analiza y revisa si existe dlsponlblhdatﬂirsq!t; TRO
presupuesto autorizado. 03901/ /07
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UNIDAD

ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
¢, Existe Disponibilidad Presupuestal?
No
8 Elabora afectacion presupuestaria liquida a 1 dia
través del SICE, emite solicitud, envia copia
simple de la documentacidn y soporte
enviado por la Direccion General de
Servicios Legales a la Direccidon General de
Politica Presupuestal.
Subsecretaria de 9 Recibe y analiza afectacion presupuestaria| 3 dias
Egresos (Direccién liquida y revisa documentacién soporte.
General de Politica :
Presupuestal)
¢Autoriza?
No
10 |Emite rechazo en el SICE. 3 dias
Subdireccién de 11 | Se da por enterada, replantea la afectacién 1 dia
Recursos presupuestaria liquida presupuestaria.
Financieros Regresa a la actividad No. 9
Si
Subsecretaria de 12 |Registra en el SICE la afectacion| 1 dia
Egresos (Direccion presupuestaria liquida
General de Politica Continua actividad No[13 %% < )
Presupuestaria) | ;
Si _
Subdireccién de 13 |Elabora Cuenta por lLiquida }gi;- Hicadod b a.t.di ;
Recursos Financieros emite solicitud en el SYCERIBBHA Ra. bi &’fgﬁaﬁ PEESp AL |
?QH?‘Q;; i;ﬁgi‘f# gi‘i"‘j#}}‘*r; Eﬁm t..DFLig
Subsecretaria de 14 |Recibe y analiza la spliciitididsh@akmtaipor: #k 1ag
Egresos {Direccion Liquidar Certifica.  * ’f_"___i”ﬁ“f?ﬁ*ﬂ*ﬁ’\* éﬂivw dEEATTVE
General de Egresos ~ L
A) RECISTRO
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Recursos Financieros

billete de deposito y glab jcidh, regaliA
firma de la Direccién jecutlv' ré en/iagie
la Direccion General gggﬁﬁﬁ luddicos'
para su entrega a los mjtpmn@gg% QENER A 1
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UNIDAD z
ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
¢Autoriza?
No
15 | Emite rechazo en el SICE 3 dias
Conecta con el fin del procedimiento.
Si
16 |Registra en el SICE la Cuenta por Liquidar| 3 dias
Certificada para su aplicacion al
presupuesto de la Secretaria de Desarrollo
Urbano y Vivienda.
Subdireccion de 17 |Revisa en el SICE el registro de {a Cuenta| 1 dia
Recursos Financieros por Liquidar Certificada, elabora oficio para
solicitar a la Direccion General de
Administracién Financiera, la elaboracion
del cheque a nombre del beneficiario,
remite contra-recibidos para su sello de
autorizacioén, recaba firma de la Direccion
Ejecutiva de Administracion y envia.
Secretaria de 18 |Recibe oficio, sella, autoriza los contra-| 2 dias
Finanzas recibos, y envia a la Subdireccion de
(Direccion General de Recursos Financieros a través de la
Administracion Direccion Ejecutiva de Administracion.
Financiara)
Subdireccion de 19 |Recibe contra-recibos{ cheq ”e ﬁ

TRO
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| NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Pago Indemnizatorio con Resolucion Judicial

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

NO.

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

TIEMPO

Direcciéon General de
Asuntos Juridicos

J.U.D de Asesoria de
Proyectos y
Procedimientos

Direccion General de
Servicios |.egales

20

21

22

Recibe y turna a la J.U.D de Asesoria de
Proyectos y Procedimientos a través de la
Direccibn de Normatividad y Asuntos
Internos y la Subdireccion de Asuntos
Consultivos para remitir a la Direccion
General de Servicios Legales el contra-
recibo, cheque 0 en su caso billete de
depésito, previa solicitud de visto bueno de
esa Direcciéon General, a fin de someter a
consideracion de la Mesa de Asuntos
Civiles de la Comisién de Estudios Juridicos
del Distrito Federal.

Recibe, elabora proyecto de oficio y recaba
firma de la Direccion General de Asuntos
Juridicos a través de Direccion de
Normatividad y Asuntos Internos y la
Subdireccion de Asuntos Consultivos,
tramita ante la Direccibn General de
Servicios Legales solicitando visto bueno, a
efecto de someter a consideracion de la
Mesa de Asuntos Civiles, de la Comision de
Estudios Juridicos del Distrito Federal,
anexando el contra-recibo, cheque o en su
caso billete de deposito y archiva para
seguimiento.

4 hrs

1 dia

informa mediante ofi w@,% —g

de Asuntos Juridicos| QUi Wﬂﬂgg}’g __.1: ; |
documentacion sopofte. Cnagmmcréﬂ {»Wr
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Asuntos Juridicos.

instruye a la Direqci
Asuntos Internos ph¥a-
Ejecutiva de Admlnlstram
documentacién soporte del pago reaIAzaEi
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UNIDAD 5
ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
Direccién General de 23 |Recibe oficio y documentacién soporte y| 1dia
Asuntos Juridicos envia a la Direccion General de
Administracion Urbana para presentar el
caso ante el Comité del Patrimonio
Inmobiliario.
Direccién General de 24 |Recibe oficio y documentacion soporte y| 3 dias
Administracion turna a la Direccion de Reserva y Registro
Urbana Territorial.
Direccién de Reserva 25 |Recibe oficio y documentacién soporte y| 2 dias
y Registro Territorial turna a la Subdireccion de
Desincorporacion y Enajenacion del Suelo.
Subdireccién de 26 |Recibe oficio y documentacién soporte y 1 dia
Desincorporacion y tuma a la J.UD de Integracion vy
Enajenacion del Coordinacién de la Reserva Territorial.
Suelo
J.U.D de Integracidony| 27 |Recibe solicitud e informe, revisa, integra y| 10 dias
Coordinacion de la distribuye las carpetas para presentar el
Reserva Territorial caso ante el pleno del Comité de Patrimonio
Inmobiliario.
Comité de Patrimonio 28 |Recibe carpeta y toma conocimiento del| 2 dias
Inmobiliario pago realizado, emite acuerdo y envia a la
Direccibn General de Administracién
Urbana.
Direccién General de 29 |Recibe acuerdo eli
Administracién General de Asuntos
Urbana. ; ity
GOBIERNG DRS, BISTRITO | . »‘1“2
Direccion General de 30 |Recibe acuerdo,
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UNIDAD :

ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
Direccion de 31 |Recibe e instruye a la J.U.D de Asesoria de 1 dia
Normatividad y Proyectos y Procedimientos a través de la
Asuntos Internos Subdireccion de Asuntos Consultivos para

preparar proyectos de oficios.
J.U.D de Asesoria de 32 |Recibe, elabora oficios, tramita, descarga; & dias
Proyectos y ordenes de trabajo y archiva.
Procedimientos

Fin del procedimiento.
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DIRECCION
GENERAL DE ) ]

SERVICIOS DIRECCION DIRECCION DE '

LEGALES DE LA GENERALDE | NORMATIVIDAD y | SUBDIRECCION DE

CONSEJERIA ASUNTOS ASUNTOS CONSULTIVOS

JURIDICAY JURIDICOS INTERNOS

SERVICIOS

LEGALES
( Inicio )
1
A
Solicita el pago de la

resolucidn judicial y

remite copias

certificadas

Copias

|Certif‘|cadas 2
. Recibe, tuma e
g instruye
Certificadas
3
- Recibe, turna e 3|
g instruye para
elaborar proyecto
4
Recibe, turna e
> instruye para

elaborar proyecto

Copias
Certificadas
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J.U.D DE DIRECCION SUBDIRECCION DE | uDSECRETARA DE
ASESORIA DE EGRESOS (DIRECCION
emoars | ol | Trower | Sl

PROCEDIMIENTOS PRESUPUESTAL)
7
; 5 6 Recibe, qnaliza ¥
revisa

h 4

>

Recibe y turna la
sclicitud

Recibe expediente,

elabora el proyecto de

oficio, recaba fima y
envia

Oficio

Expediente

* 9

Revisa y analiza

i Existe Disponibilidad
Presuouestal?

NO 8
A 4

Elabora afectacion
presupuestaria, emite
solicitud y envia
documentacién y

Sl

": 10
Se da por enterada y [© 8
replantea la . Emite rechazo en el
afectacién SICE
Afectacién [ .
Presupuesta /§%’%} ~y ‘ 12
Jad & i1 .. i

Elabora CLC Jemite g

P solicitud en e SICE 1l .
cOREART) Bzé*‘i‘aﬁ*ﬁ mpz_q
AL LR T 1

CLC

Solicitud

ol %moa
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SUBSECRETARIA DE
EGRESOS
(DIRECCION GENERAL DE
EGRESOS A)

RECURSOS FINANCIEROS

SUBDIRECCION DE

SECRETARIA DE
FINANZAS

FINANCIERA)

(DIRECCION GENERAL
DE ADMINISTRACION

ol

Recibe y analiza la
solicitud de CLC

Solicitud

NO

v

Emite rechazo en el
SICE

Registra en el SICE
la Cuenta por
Liquidar Certificada

A

CLC, el

Revisa Jegisro de I&A1
recaba

add

o

wﬁembe pfmo sella, B
L aamtorizd los contra-

] - reclb , ¥ envia
gt ;

i_gli':~.

R F'"T
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SUBDIRECCION DIRECCION J.U.D DE ASESORIA DIRECCION
GENERAL DE GENERAL DE
DE RECURSOS DE PROYECTOS Y
FINANCIEROS ASUNTOS PROCEDIMIENTOS SERVICIOS
JURIDICOS LEGALES

Recibe contra-recibos,
elabora oficio y recaba
firma para su entrega

Contra-recibo 20

21

Recibe, elabora
proyecto de oficio
solicitando visto
bueno, recaba firmay
archiva

Oficio

~ }
AL §
% “"‘f*‘? ! 23
. Vlﬁ.ﬁ XIQ\J
Recibe, entregaa | W“W*@yr Recibe y envia para
beneficiario, informa [ . [f’ sentar el caso ante
mediante oficio y omamo DEL DISTRITO FECTMALL el Comité de
remite soporte ()NTP—,AI.OMA GENERALDELD Rat“imonio Inmobiliario
onc COORDINACION GEMETAL DA
icio ) oy 3 crtvd ATV TR L E T A
L§ TODERNIZACION aDMIN i
Doc. soporte j
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DIRECCION DIRECCION DE SUBDIRECCION DE |N-|-‘Ej'(l;1é%c?g~ Y
GENERAL DE RESERVAY DESINCORPORACION COORDINACION DE
ADMINISTRACION REGISTRO Y ENAJENACION DEL LA RESERVA
SUELO
URBANA TERRITORIAL TERRITORIAL
24
Recibe y turna
25
Recibe y turna
Doc. soporte
26

Recibe y turna

CONY

CORIRANG iy o

, _;#5‘@1;‘4%6,‘15%; aF
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1
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Recibe, revisa, integra
/: y distribuye las

carpetas




sedu

“M Soerstara g Desarnlle Urbanoy\'mda

( MANUAL ADMINISTRATIVO ]

-
DA MES AﬂON

SECRETARIA DE DESARROLLO
URBANO Y VIVIENDA

15 02 10

-

W
ol ar
PAG.: 13

DE: 14
|

| NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Pago Indemnizatorio con Resolucion Judicial |

: DIRECCION .
COMITE DE DIRECCION GENERAL DE DIRECCION DE
GENERAL DE NORMATIVIDAD Y
PATRIMONIO 3 ASUNTOS
INMOBILIARIO ADMINISTRACION JURIDICOS ASUNTOS
URBANA INTERNOS
28
Recibe, emite acuerdo
y envia
29
Recibe acuerdo e o
30

Recibe acuerdo e
instruye para remitir

Y

la documentacién
soporte del pago

Doc. soporte
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Recibe e instruye
para preparar oficios

Doc. soporte
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J.U.D. DE ASESORIA DE PROYECTOS Y PROCEDIMIENTOS

Recibe, elabora
oficios, tramita,
descarga ordenes de
trabajo y archiva

- |Ordenes de Trabajo

h 4

Fin

Asuntos Tnternos ) R




