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| NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Pago Indemnizatorio con Dictamen de Procedencia |

Objetivo General:

Coordinar y supervisar el tramite, control, requerimiento y realizacién de pagos de
pasivos inmobiliarios {via expropiacion y/o afectacion vial) derivado de dictamenes y
resoluciones de procedencia, emitidos por la Direccion General Juridica y Estudios
Legislativos.

Politicas y/o Normas de Operacidn:

» La Direccidén General de Asuntos Juridicos sera el area que se ocupe de
coordinar y supervisar a las Unidades Administrativas que dentro del
ambito de su competencia deban intervenir para cubrir el pago
indemnizatorio en aquellos juicios en los cuales se determine como
obligacion del Distrito Federal efectuar el mismo.

» lLa Direccion de Normatividad y Asuntos Internos, a través de la
Subdireccion de Asuntos Consultivos verificara la documentacion gque se
remita para integrar el expediente de pago indemnizatorio.

» La elaboracion de los proyectos de oficio y demas documentacion
necesaria para la debida integracion y ftramite del expediente
correspondiente serd competencia de la J.U.D. de Asesoria de Proyectos
y Procedimientos.

» La guarda y custodia de los expedientes respectivos quedara a cargo de la
J.U.D. de Asesoria de Proyectos y Procedirf.ienLQ_g
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Normatividad y
Asuntos Internos

Direccion General de Asuntos Jund&cos
A B ¢

Ma Ccon0

UNIDAD -

ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
Direccién Generai 1 Remite dictamen de procedencia de pago y 1 dia
Juridica y de Estudios los antecedentes de propiedad del
Legislativos solicitante a la Direccion General de

Asuntos Juridicos.
Direcciéon General de 2 Recibe, instruye y turna a la Direccion de| 1dia
Asuntos Juridicos Normatividad y Asuntos Internos.
Direccién de 3 Recibe, instruye y turna a la Subdireccion 1 dia
Normatividad y de Asuntos Consultivos.
Asuntos Internos
Subdireccién de 4 Recibe, instruye y turna para vigilar el 1 dia
Asuntos Consultivos tramite, control, procedimiento y realizacion
de pagos de pasivos inmobiliarios a la J.U.D
de Asesoria de Proyectos y Procedimientos.
J.U.D de Asesoria de 5 Revisa que documentaciébn se encuentre| 2 dias
Proyectos y completa.
Procedimientos
¢ Esta completa?
No
6 Elabora proyecto de oficio para solicitar a la 1 dia
Direccion General Juridica y de Estudios
Legislativos el envie~de-la..documentacion
faltante y entrega’a M- _Subdlreccmn El‘“‘ )
Asuntos Consultlvo$ . ]
Subdireccién de 7 Recibe, revisa pro?ecto de:. frcue 'y entrega
Asuntos Consultivos a la Direccion de ‘Normatividad y, Asunto8]** |
Internos para recabar.la . fuma, . de, R A
Direccién General le Asuntos; Junﬂ cos. il
S G
Direccion de 8 |Otorga visto bueno y rec%ﬁ“‘?‘deﬁa-—;ﬂdia
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UNIDAD "

ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
Direccion General de g Aprueba, firma y turna a la J.UD de| 4hrs
Asuntos Juridicos Asesoria de Proyectos y Procedimientos a

través de la Direccion de Normatividad y

Asuntos Internos y la Subdireccion de

Asuntos Consuitivos.
J.U.D de Asesoria de 10 |Recibe oficio, envia a la Direcciéon General 1 dia
Proyectos y Juridica y de Estudios Legislativos y archiva
Procedimientos en expediente.
Direccion General 11 |Recibe oficio, recaba documentacién| 5dias
Juridica y de Estudios faltante y envia los antecedentes a ia J.U.D
Legislativos de Asesoria de Proyectos y Procedimientos

a través de la Direccion General de

Asuntos Juridicos, Direccion de

Normatividad y Asuntos Internos y Ia

Subdirecciéon de Asuntos Consultivos.

Regresa a la actividad No 5.

Si
J.U.D de Asesoria de 12 |Elabora proyecto de oficio para solicitar| 2 dias
Proyectos y Avalio y solicitud de servicio a la Direccion
Procedimientos General de Patrimonio Inmobiliario.

13 1Recaba firma de la Direccién General de| 4 hrs

Asuntos  Juridic Araves...de  lal

Subdireccion de Asuritos® Corisultivos y la|

Direccion de Normaimdad y A$untos ; ‘

Internos y envia. : . .
Direccion de Avallos 14 |jRecibe vy remltd medlante 0f|0|o a l _5 dias
de la Direccidn Direccion General ;de; Asuntos Jundlcos L
General de Avalué y orden deipago por: senncw s
Patrimonio L__W_%m_ SR
Inmobiliario

R°rIrTog
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UNIDAD

ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO

Direccion General de 15 |Recibe e instruye a la J.U.D de Asesoria de| 1 dia
Asuntos Juridicos Proyectos y procedimientos a través de la
Direccion de Normatividad y Asuntos
internos y la Subdireccion de Asuntos
Consultivos para integrar el expediente de
pago indemnizatorio por expropiacion.

J.U.D de Asesoria de 16 |Recibe oficio, avalué, orden de pago por| 5 dias
Proyectos y servicio, elabora oficio de envio, recaba
Procedimientos firma Direccibn General de Asuntos
Juridicos a traves de la Subdirecciéon de
Asuntos Consultivos y la Direccion de
Normatividad y Asuntos Internos y envia a
la Direccion Ejecutiva de Administracion.

Direccion Ejecutivade! 17 |Recibe orden de pago por servicio y turna a 1 dia

Administracion la Subdireccién de Recursos Financieros.
Subdireccion de 18 |Recibe solicitud y tuma a la J.UD de 1 dia
Recursos Financieros Programacion y Control Presupuestal.

J.UD de 19 |Recibe solicitud analiza y revisa si existe| 1 dia
Programacion y disponibilidad en el presupuesto autorizado.

Control Presupuestal

¢ Existe disponibilidad Presupuestal? 1 dia
[ - e SO

No P SRS I
20 |Elabora afectacion presupuestarla I’lqmda ‘of i1 did
compensada a través del. SICE; ‘emite
solicitud a la Dlrecélon General de Poirtrca
Presupuestal, si hqunda Y ST
compensada a Iag Direcméh General’ deji

Egresos. L_ o a

o-rurTnn
Ma CSLG 5747
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UNIDAD A
ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
Subsecretaria de 21 [Recibe y analiza afectacién presupuestaria| 3 dias
Egresos(Direccién liquida 0 compensada.
General de Politica
Presupuestal)/Direcci
on General de
Egresos
¢Autoriza?
No
22 |Emite rechazo en el SICE. 3 dias

J.U.Dde 23 |Se da por enterada, replantea la afectacion 1 dia
Programacion presupuestaria correspondiente.
Presupuestal Regresa a la actividad No 20

Si
Subsecretaria de 24 |Registra en el SICE la afectacion 1 dia
Egresos(Direccion presupuestaria liquida o compensada.
General de Politica Continua actividad No 25
Presupuestal)/Direcci
6n General de
Egresos

Si
J.U.D de 25 |Elabora Cuenta por Liquidar Certificada y; 1 dia
Programacion y emite solicitud en el SICE.
Control Presupuestal
Subsecretaria de 26 |Recibe y analiza la soECItud de-rCuenta por . 1dia
Egresos(Direccion Liquidar Certificada. |
General de Egresos -
A) 5
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UNIDAD :
ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
{Autoriza?
No
27 |Emite rechazo en el SICE. 3 dias

Conecta con fin del procedimiento

Si
28 |Registra en el SICE la Cuenta por Liquidar| 3 dias
Certificada para su  aplicacion al
presupuesto de la Secretaria de Desarrolio
Urbano y Vivienda.

J.UDde 29 |Revisa en el SICE el registro de la Cuenta| 1 dia
Programacion y por Liquidar Certificada y espera registro de
Control Presupuestal pago por transferencia bancaria en el SICE.

30 |Elabora oficio informando del pago a la 1 dia
Direccion General de Asuntos Juridicos,
recaba firma de la Direccién Ejecutiva de
Administraciéon a través de la Subdireccién
de Recursos Financieros y envia anexando
copia del comprobante.

Direccion General de 31 |Recibe oficio y comprobante de pago por| 1 dia
Asuntos Juridicos servicio del avalto y turna a la J.U.D de
Asesoria de Proyectos y Procedimientos a
través de la Dlrecmon de Normatnndad y
Asuntos Internos y. la Su_bdlre_CC|on de
Asuntos Consultlvos L - :
J.U.D. de Asesoria de 32 |Recibe oficio j *y comprobante de pago por ' 2 dias
Proyectos y servicio del a aluo ¥ rermte ala DITEGCIOH :
Procedimientos General de P nmamq Mmoblllasm Sale
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| NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Pago Indemnizatorio con Dictamen de Procedencia |

UNIDAD ‘.
ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
33 |integra expediente, elabora proyecto de| 4 dias
cédula y recaba firma de la Direccion
General de Asuntos Juridicos a través de la
Direccion de Normatividad y Asuntos
Internos y la Subdireccion de Asuntos
Consultivos y envia expediente a la
|Direccion  General de Administracion
Urbana.
Direccidén General de 34 |Recibe y turna a la Direccién de Reserva y| 4 dias
Administracion Registro Territorial para preparar y distribuir
Urbana las carpetas para presentar ante el pleno
del Subcomité de Analisis y Evaluacion para
su validacién.
Direccion de Reserva 35 |Recibe cédula, expediente y turna a fa| 2 dias
y Registro Territorial Subdireccion de  Desincorporacion vy
Enajenacion del Suelo.
Subdireccion de 36 |Recibe cédula, expediente y turna a la 1 dia
Desincorporacion y J.U.D. de Integracion y Coordinacion de la
Enajenacién del Reserva Territorial.
Suelo
J.U.D de Integracién 37 |Recibe cédula, expediente, prepara y; 10 dias
y Coordinacién de la distribuye carpetas para presentar ante el
Reserva Territorial pleno del Subcomité de Analisis y
Evaluacion para su vahdacnon
Subcomité de Andlisis| 38 |Recibe carpeta y rewsa Ia “debida| . 1dia
y Evaluacién integracion del casol para la: presentacnén-, Ll
ante el pleno del C;omlte del Patnmonlof“ﬁ'_
inmobiliario. ; - et
L 'Q_‘.fa“fr_r; rm RN SR
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UNIDAD

ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO

¢ Valida?
No
39 |Remite a 1{a Direccibn General de 1 dia
Administracion Urbana las condicionantes
para ser subsanadas.

Direccién General de 40 |Recibe e informa a la Direccion General de 1 dia
Administracion Asuntos Juridicos, para que sean
Urbana subsanadas las condicionantes, por

: conducto de la Direccion de Reserva y
Registro Territorial, la Subdireccién de
Desincorporacién y Enajenacién del Suelo y
la J.U.D. de Integracion y Coordinacién de
la Reserva Territorial.

Direccion General de 41 Recibe y turna a la J.U.D de Asesoria de 1 dia
Asuntos Juridicos Proyectos y Procedimientos a través de la
Direccion de Normatividad y Asuntos
Internos y la Subdireccion de Asuntos
Consultivos para subsanar las
condicionantes con el apoyo del area
competente dependiendo de la naturaleza
de los ajustes que deben efectuarse.

Area competente 42 |Recibe y proporciona informaciéon o en su; 4dias
caso documentacion requerida y envia a la
Direccion General de AsuntUQ*:lUntﬁt:bs ” ““"’“’““f"“"“"””"'“
Direccién General de 43 |Recibe, instruye a la J.U. D de Asee.ona de' Adiar
Asuntos juridicos Proyectos y Procedimientos a traveés de fai
Direccion de Normatividad Asuntos Intérfios’”
y Subdireccion de Asunto$ Consuttivos' pa"ra',i'f"
subsanar condicionantesiy g’ [emtte ala .
Direccion  General da Adminrstracmh RO I
Urbana. : e B
Regresa a la actividad No. 34




(
Mémco el

Sectetaria de Desrrollo rband y Viviznda

(nu\ MES Aﬁo\

MANUAL ADMINISTRATIVO w

L 15| 02 10
. vy

SECRETARIA DE DESARROLLO
URBANO Y VIVIENDA

DE: khl

PAG.: 9

[NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Pago Indemnizatorio con Dictamen de Procedencia |

UNIDAD A
ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
Si
Subcomité de Andlisis | 44 |Valida mediante acta para ser presentado 1 dia
y Evaluacion ante el Comité de Patrimonio Inmobiliario y
entrega a la Direccion General de
Administracion Urbana.
Direcciéon General de 45 |Recibe, revisa, valida expediente y cedula y| 2 dias
Administracion turna a la Direccién de Reserva y Registro
Urbana Territorial para presentar el caso al Comite
del Patrimonio Inmobiliaric en sesién
ordinaria © extraordinaria para su
autorizacion.
Direccion de Reserva 46 |Recibe expediente, cédula y turmna a la| 2dias
y Registro Territorial Subdireccion de  Desincorporacién y
Enajenacién del Suelo.
Subdireccién de 47 {Recibe expediente, cédula y turna a la 1 dia
Desincorporacién y J.U.D. de Integracion y Coordinacién de la
Enajenacion del Reserva Territorial.
Suelo
J.U.D deIntegraciony| 48 |Recibe expediente y ceédula, prepara y. 10 dias
Coordinacion de la distribuye las carpetas para presentar el
Reserva Territorial caso ante el pleno del Comité de Patrimonio
Inmobiliario para su autorizacion.
Comité de Patrimonio | 49 |Recibe carpeta y revisa: L 11 dia
Inmobiliario : : S R
si E -
50 |Remite a Ia DI!’GE(_‘JIOFI Genera[ de“_mS-‘dl";a‘s
Administracion Urbana para su atencion:” Al
R rItThA
Ma €560 24/07
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UNIDAD

ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO

Direccién General de 51 |Recibe y por conducto de la Direccion de 1 dia
Administracion Registro y Reserva Territorial, Subdireccién
Urbana de Desincorporacion y Enajenacién de
Suelo y de la JUD de Integracion vy
Coordinacién de la Reserva Territorial
subsana puntos solicitando la intervencion
de la Direccion General de Asuntos
Juridicos y somete nuevamente a Comité
de Patrimonio Inmobiliario.

Regresa a la actividad No. 49

No
Comité de Patrimonio 52 |Continta con el Analisis del caso y emite el 1 dia
Inmobiliario acuerdo correspondiente.
iAprueba?
No

53 |Elabora acuerdo y remite a la Direccion 1 dia
General de Administracién Urbana para su
conocimiento.

Direccién General de 54 |Recibe acuerdo y por conducto de la 1 dia
Administracién Direccion de Registro y Reserva Territorial,
Urbana la Subdireccion de Desincorporacién y
Enajenacion del Suelo y la J.UD de
Integracion y Coordlnfé”c':‘laﬁ‘“dé‘ ta Reservat—-—.-,
Territorial y turna a Ia, Dlreeclon Generaj de . '
Asuntos Juridicos. 1 ¢

Direccién General de 55 |Recibe y por conduclo de Ia DlreGCIbn de "53~-dias'
Asuntos Juridicos Normathad y A§untos‘ Intemos lay s e

J.UD. de AsesonE % a0
Procedimientos, notifica” al pamwtar g
informa a la Direccién General Juridica y de
Estudios Legislativos y archiva. R P~ TH

Rt n }(
M, —ofn-” . ]

R L. "\
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|NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Pago Indemnizatorio con Dictamen de Procedencia |

UNIDAD 2
ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO

Si

Comité de Patrimonio 56 |Informa el contenido del acuerdo especifico 1 dia

inmobiliario emitido para su seguimiento a la Direccion
General de Administracién Urbana.

Direccién General de 57 |Recibe el acuerdo especifico emitido por el 1 dia

Administracion Comité de Patrimonio Inmobiliario para su

Urbana cumplimiento (autorizacion para realizar
previsién de recursos financieros) y turna a
la Direccion de Registro y Reserva
Territorial.

Direccion de Reserva 58 |Recibe acuerdo especifico emitido por el| 2 dias

y Registro Territorial Comité del Patrimonio Inmobiliario y turna a
la Subdireccibn de Desincorporacion y
Enajenacion del Suelo.

Subdireccién de 59 |Recibe acuerdo especifico emitido por el 1 dia

Desincorporacion y Comité del Patrimonio Inmobiliario y turna a

Enajenacién del la J.U.D de Integracion y Coordinacién de la

Suelo Reserva Territorial.

J.U.D de Integraciony| 60 |Recibe acuerdo, elabora oficio, recaba firma| 3 dias

Coordinacién de la de la Direccion General de Administracion

Reserva Territorial Urbana a través de la Direccion de la
Reserva y Registro Territorial y Ia
Subdirecciébn de  Desincorporacién y
Enajenacion del Suelo y envia a la
Direccion General de As“ ‘“f"‘é““:l‘urfdscos o s e .
anexando el acuerdo. o | PR

Direccion General de 61 |Recibe acuerdo y turna a la J U D de

Asuntos Juridicos

Asesoria de Proyectos y Procedlmlentos gl e
través de la Direccién de- Normatwndad vl

Asuntos Internos y la Subd1red¢10n ‘de
Asuntos Consultivos pia notlf car
particular el monto

autorizado. Q-r

“Indemnizatofiot -

H '1‘- -1,



r|:)1.e\ MES Aﬁo\
MANUAL ADMINISTRATIVO

w 16| 02 10
./
M.éﬁlco SEdu\% SECRETARIA DE DESARROLLO | (PAe: 2 )

Serarade Dol o Veds URBANO Y VIVIENDA

-

DE: k|

|[NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Pago Indemnizatorio con Dictamen de Procedencia |

UNIDAD

ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
J.U.D de Asesoria de 62 |Recibe y prepara noftificacion por| 1dia
Proyectos y comparecencia e infoorma fecha a la
Procedimientos Subdireccion de Asuntos Consultivos.

Subdireccion de 63 |Revisa comparecencia e informa fecha a la| 1 dia

Asuntos Consultivos Direccion de Normatividad y Asuntos
internos.

Direccién de 64 |Programa fecha para efectuar notificacion| 4 dias

Normatividad y por comparecencia para informar el monto

Asuntos Internos del pago indemnizatoric determinado,

recaba firma de la Direccion General de
Asuntos Juridicos y notifica al beneficiario.

éiAcepta monto?

No
Direccién de 65 |Instruye a la Subdireccibn de Asuntos| 1dia
Normatividad y Consultivos para informar a la Direccidon
Asuntos Consultivos General Juridica y de Estudios Legislativos

y a la Direccién de Avalluos de la Direccion
General de Patrimonio que no fue aceptado

el monto.
Subdireccién de 66 |Recibe instrucciones y requiere a la J.U.D. 1 dia
Asuntos Consultivos de Asesoria de Proyectos y Procedimientos

la elaboracién de los oficios respectivos.

J.U.D de Asesoria de 67 |Elabora proyecto dé‘“’T CiGS "y recaba-ta---2.diag
Proyectos y firma de la Direcci6n General de ‘Asuntos| :
Procedimientos Juridicos a través de la ' Direccion: de| -
Normatividad vy Asuntos Internos y lal .~
Subdireccién de Asuntos Consultrvos -

68 |Tramita y a!'ChIVﬁ en expediente para 7._; 4 dia
seguimiento. N
Conecta con el fin del procédnmento»-’-?ii-' el

o rin

Fa—T oo
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Egresos (Direccion
General de Politica
Presupuestal)

liquida y revisa documentacmn soporte. s

LA

."T
-V'JJ

Ma 1

UNIDAD - '
ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
Si
Direccion de 69 |Instruye a la Subdireccion de Asuntos 1 dia
Normatividad y Consultivos para preparar la documentacion
Asuntos Internos para solicitar prevision de recursos
financieros a la Direccién Ejecutiva de
Administracion o en su caso solicitarlo con
cargo a la Bolsa Inmobiliaria a SERVIMET.
Direcciéon General de 70 | Solicita mediante oficio a la Direccion 1 dia
Asuntos Juridicos Ejecutiva de Administracion, la prevision de
recursos presupuestales.
Direccion de Ejecutiva| 71 |Recibe y turna la solicitud a la Subdireccion 1 dia
de Administracion de recursos Financieros.
Subdireccion de 72 |Recibe, solicitud y turna a la JU.D de 1 dia
Recursos Financieros Programacion y Control Presupuestal.
J.U.D de 73 |Recibe solicitud, analiza y revisa si existe 1 dia
Programacion y disponibilidad en el presupuesto autorizado.
Control Presupuestal
¢ Existe Disponibilidad Presupuestal?
No
74 |Elabora afectacion presupuestaria liquida a 1 dia
través del SICE, emite solicitud, envia copia
simple de la documéhTHCifSn‘“‘sopoﬂe~--- ——
(dictamen valuatorio y dictamen.—~de| -
procedencia) a la Direcciéon General de e L
Politica Presupuestaria. S AR R
Subsecretaria de 75 |Recibe y analiza afectacion presupuestarla 3 dias
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UNIDAD A
ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
¢ Autoriza?
76 |[No
Emite rechazo en el SICE. 3 dias
J.U.D. de 77 | Se da por enterada, replantea la afectacion 1 dia
Programacion y presupuestaria liquida.
Control Presupuestal Regresa a la actividad No. 74
Si
Subsecretaria de 78 |Registra en el SICE Ila afectacion 1 dia
Egresos (Direccién presupuestaria liquida.
General de politica
Presupuestaria)
J.U.D de 79 |Elabora Cuenta por Liquidar Certificada y 1 dia
Programacién y emite solicitud en el SICE.
Control Presupuestal
Subsecretaria de 80 |Recibe y analiza la solicitud de Cuenta por| 2 dias
Egresos (Direccién Liquidar Certificada.
General de Egresos
A)
¢Autoriza?
No - T ——— .
81 |Emite rechazo en el SICE T e, | 3 dias
Conecta con el fin del Procedlmlento '
82 |Registra en el SICé !a Cuema por qumdarj di
Certificada  para _
presupuesto de la g w; aria de De
Urbano y Vivienda. ™ -7 v
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Asuntos Consultivos

Proyectos y Procedhw
comparecencia de pago indemnizatorio.
L

UNIDAD 4
ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
Subdireccién de 83 |Revisa en el SICE el registro de La Cuenta 1 dia
Recursos Financieros por Liquidar Certificada, elabora oficio para
solicitar a la Direccion General de
Administracién Financiera la elaboracién del
cheque a nombre del beneficiario, remite
contra-recibos para sello de autorizacion,
recaba firma de la Direccion Ejecutiva de
Administracién y envia.
Secretaria de 84 |Recibe oficio, sella, autoriza los contra-| 2 dias
Finanzas (Direccion recibos y envia a la Subdireccion de
General de Recursos Financieros a través de Ia
Administracion Direccién Ejecutiva Administracién
Financiera) anexando cheque.
Subdireccién de 85 |Recibe contra-recibos, elabora oficio, 1 dia
Recursos Financieros recaba firma de la Direccién Ejecutiva para
enviar los contra-recibos y cheque
respectivo a la Direccibn General de
Asuntos Juridicos para su entrega a los
beneficiarios.
Direccion General de 86 |Recibe oficio, contra-recibos e instruye a la 1 dia
Asuntos Juridicos Direccion de Normatividad y Asuntos
Internos para firma del contra-recibo o
entrega del cheque.
Direccion de 87 |Recibe e instruye iom-der—q-gie
Normatividad y Asuntos  Consultivios para preparar| -
Asuntos Internos comparecencias paré entregaracheque a‘los -
beneficiarios, requisitar el contra-recibo, ‘a7
fin de formalizar el pago mdemnlzaforlo .
respectivo. fonmmns
P
Subdireccion de 88 |Recibe e instruye a Iga\J U.Dde'Asesoria d

Ma 250
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Proyectos y
Procedimientos

descarga ordenes d
expediente.

Fin del procedimientcﬁ.zm

!

UNIDAD 2
ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
J.U.D de Asesoria de 89 |Elabora proyecto de comparecencia y; 4 dias
Proyectos y entrega a la Subdireccion de Asuntos
Procedimientos Consultivos.
Subdireccién de 90 |Recibe, revisa proyecto de comparecencia y 1 dia
Asuntos Consultivos somete a visto bueno de ia Direccion de
Normatividad y Asuntos Internos.
Direccion de 91 |Otorga visto bueno, recaba firma de la| 6dias
Normatividad y Direccion General de Asuntos Juridicos,
Asuntos Internos recaba firma del beneficiario en el contra-
recibo y entrega cheque; instruye a la
Subdireccién de Asuntos Consultivos para
entregar originales de los acuses de los
contra-recibos a la Direccidn Ejecutiva de
Administracién, notificar a la Direccion
General de Administracion Urbana vy
descargar ordenes de trabajo.
Subdireccién de 92 |Recibe e instruye a la J.U.D de Asesoria de 1 dia
Asuntos Consultivos Proyectos y Procedimientos para tramitar
oficios y archivar en su expediente.
J.U.D de Asesoria de 93 |Prepara documentadi
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DIRECCION A
GENERAL DIRECCION DIRECCIONDE | &,pnrECCION DE
- GENERAL DE NORMATIVIDAD Y
JURIDICA Y DE ASUNTOS
ASUNTOS ASUNTOS
ESTUDIOS JURIDICOS INTERNOS CONSULTIVOS
LEGISLATIVOS
( Inicio )
1
Remite dictamen y los
antecedentes de
propiedad dei
solicitante
Dictamen
| Recibe, instruye y
» turna
Antecedentes
3
Recibe, instruye y
> turna o
_’E‘
4

Recibe, instruye y
turna para vigilar el 5
. trémite y realizacion
-de pagos de pasivos
! inmaobiliarios

Dictamen
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J.U.D DE ASESORIA
DE PROYECTOS Y
PROCEDIMIENTOS

SUBDIRECCION

DE ASUNTOS
CONSULTIVOS

DIRECCION DE
NORMATIVIDAD Y
ASUNTOS
INTERNOS

DIRECCION
GENERAL DE
ASUNTOS
JURIDICOS

Recibe y revisa que la
documentacion se
encuenire completa

Dictamen

Antecedentes

¢ Esta completa?

NO

¥ &

Elabora proyecto de

oficio para solicitar |0
la documentacion
faltante y entrega

A\ J

Recibe, revisa y
entrega para
recabar firma

A4

) 4

Otorga visto bueno y
recaba firma

Aprueba, firma y
turna

Oficio

A

3 Aprueba, frmay

furna

12

Elabora proyecto de
oficio para solicitar
Avallo y solicitud de
servicio

Oficio

e e e A s mra

Tng

N - 7
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. DIRECCION DE

J.U.D DE P AVALUOS DE LA DIRECCION

ASESORIA DE JURIDICA Y DE DIRECCION GENERAL DE

PROYECTOS Y ESTUDIOS GENERAL DE ASUNTOS

PROCEDIMIENTOS | | oo rvioe PATRIMONIO JURIDICOS
INMOBILIARIO

Y9,

Recibe oficio, recaba
documentacion
faltante y envia los
antecedentes

Oficio

13 14

Recibe y remite
Recaba firma y envia mediante oficio el
avaluo y orden de

pago

15

[T b e et e i
. AL 0 T2k 1 Ay it o]

]

----- P, N ¥

~ . T e .
Dot g oo - N Recibe, instruye para

' LRS- - integrar el expediente

. de pago de

~ indemnizacion por

' eixpropiacion

16

o &

Recibe, elabora oficio,
recaba firma y envia

[ LIS I :
. Ry
Avalio i ;
"- e

P rinThg
Ma C2667 47 a7

A+ e Tl APl e
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SUBSECRETARIA DE

17

Recibe y turna

Qrden de pagg

Recibe y turna

Orden de pagg

Orden de pagg

¢ Existe disponibitidad
presupuestal?

NO

v 20

Elabora afectacién
presupuestaria y
emite solicitud

Afectacion
Presupuestari

23

. Recibe y analiza

A ~ J.U.D DE EGRESQS (DIRECCION
DIRECCION SUBDIRECCION DE PROGRAMACION Y GENERAL DE POLITICA
EJECUTIVA DE RECURSOS CONTROL PRESUPUESTAL/
ADMINISTRACION FINANCIEROS PRESUPUESTAL DIRECCION GENERAL
DE EGRESOS)
19
R Recibe y revisa

21

afectacion
presupuestaria

Afectacion
Presupuestaria

NO
v 22

Se da por enterada,

Emite rechazo en el

replantea la afectacion
presupuestaria

SICE

Liquidar Gertificada y |
ermite olicitud

CLC

N Elabora %ue_nta por ¢

B Reglstra énel S!CE la 4_;-
/ " afectacidn ¢
presupuestat}a '
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SUBSECRETARIA

J.U.D. DE DIRECCION J.U.D. DE

P Reocin | PROGRAMACIONY |  GENERAL DE ASESORIA DE

('(5ENERAL DE CONTROL ASUNTOS PROYECTOS Y
EGRESOS A) PRESUPUESTAL JURIDICOS PROCEDIMIENTOS

26
Reclbe analiza la
solicitud de CLC
‘ 27
Emite rechazo en el
SICE
v 3 32
Recibe oficio y 5 > Recibe oficio,
8l comprobante de pago comprobante de pago
y remite
28 29 Oficio
Revi | reqistro de | Comprobante
. evisa el registro de la -
> Regl‘sat!;:c(ailc.j(gnpglra su » ClCy espe?a registro : " . Y
Ll P Sy @
a i [ Integra. expediente,

30 ’ N er:ael;?c;-raag p:?;eé;ldee ©

cedula y (ecqlaaiﬁma

Elabora oficio, recaba
firma y envia

0 f1oTH

Ma G

T

nepc oL
L0 e
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J.U.D DE

DIRECCION DIRECCIONDE | SUBDIRECCION DE -
GENERAL DE RESERVAY | DESINCORPORAGION | oot ORAZION ¥
ADMINISTRACION REGISTRO Y ENAJENACION DEL | COORDINACION
SUELO
URBANA TERRITORIAL LARESERVA

Recibe y turna para
prepara, distribuir y
presentar carpetas
para su validacién

Expediente

v

Recibe y turna

Recibe y turna

Expediente

verieTen

' EARCE O

Recibe prepara y
disjribuye carpetas
r.:ara presentar

1

cpediente
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SUBCOMITE DE DIRECCION DIRECCION )
ANALISIS Y GENERAL DE GENERAL DE AREA
EVALUACION ADMINISTRACION ASUNTOS COMPETENTE
URBANA JURIDICOS
38
Recibe carpeta y
revisa para la 0
prestacion
Carpeta
¢ Valida?
"f 39 40 41 42
Remite las ; . Recibe y turna a la v Recibe y proporciona
condiciones para ser Rescaet:: i;réisoga:’g:ra para subsanar informacion o en su
subsanadas caso documentacién
requerida y envia
Condiciones Condiciones Condiciones Documentacion
sl
43
Recjpe;4rstruye.parg | .
subsanary remite T,
39 45 ! L !
. Valida para ser Recibe y turna para Dpcumentacién__: :
presentado y entrega presentar el caso
5 o
Expediente 2 L ' - ' 1
L:'n B3 N AL
"] .‘ a] f‘ TN f]
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, SUBDIRECCION DE J.U.D. DE INTEGRACION Y
DRECISTae TEESeRYAY | DESINCORPORACIONY | ~ COORDINAGION DE LA
ENAJENACION DEL SUELO | RESERVA TERRITORIAL

46

Recibe y turna

Expediente

Recibe y turna

h 4

Expediente

48

Recibe, prepara y
P distribuye carpetas
~ parapresentas.el caso
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DIRECCION DIRECCION

- GENERAL DE GENERAL DE
COMITE DE PATRIMONIO INMOBILIARIO ADMINISTRACION ASUNTOS
URBANA JURIDICOS

Recibe y revisa

(—

NO

T .

Continta con el
analisis del caso y
emite el acuerdo
comrespondiente

Acuerdo

NO

.

Informa el contenido
del acuerdo especifico
emitido para su
seguimiento

I Acuerdo

Si

!

50

Remite para a su
atencidn

v

LAprueba?
Sl

!

53

Recibe, subsana
puntos y somete
nuevamente

Carpeta

51

55

Elabora acuerdo y
remite para su
conccimiento

A 4

Recibe y envia
A

!

v

Recibe, notifica,
informa y archiva

Acuerdo
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DIRECCIONDE | SUBDIRECCIONDE | |\NTRGRAGION Y DIRECCION
RESERVAY DESINCORPORACION | o nporina CION DE GENERAL DE
REGISTRO Y ENAJENACION DEL LA RESERVA ASUNTOS
SUELO i
TERRITORIAL TERRITORIAL JURIDICOS
58
Reclbe y turna G
59
Recibe y tuma o

Recibe, elabora oficio,
recaba firma y envia

61

Reeibe y turna para
notificar el monto
indemnizatorio
autorizado

Oficia
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J.U.D.DE - DIRECCION DE DIRECCION
ASESORIA DE s“i‘;&ﬁ%‘;"' DE NORMATIVIDAD Y GENERAL DE
PROYECTOS Y CONSULTIVOS ASUNTOS ASUNTOS

PROCEDIMIENTOS INTERNOS JURIDICOS

62 63 64

Y

Recibe y prepara
notificacién e informa
fecha

Recibe y turna Recibe, recaba firma y

notifica

Notificacién Notificacion

i Acepta el monto?

. NQ
87 66 ¢ 65

Notificacion

I

Elabora oficio y recaba
firma

Oficio

Recibe instrucciones y Instruye e informa que
requiere la elaboracion no fue aceptado el
del oficic monto

s —
58 ‘ 69 70

Recibe oficio y envia
cof s | -p@LANA. previgion de
‘ recursob

. présupuestales

Tramite y archiva para
seguimiento

S YRS AN
LR N E .
BT ST .}
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'MA‘ C200 22707
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71

i|

Recibe y tuma

g

A 4

Recibe y turna

:‘ Elabora CLC y emite

Recibe, analiza y
revisa

Efggﬁ?ﬁ,‘gk PROGRAMACION Y EGRESOS EGRESOS
(DIRECCION GENERAL
ADMINISTRACION CONTROL DE POLITICA (DIRECCION GENERAL
PRESUPUESTAL PRESUPUESTAL) DE EGRESOS A)
o n
K

LExiste
disponibilidad
presupusestal?

Elabora afectacion
presupuestaria, emite
solicitud y envia copia

de documentacion

soporte

v

Solicitud

Doc. soporte

77

Recibe y analiza
afectacion
presupuestaria liguida
y revisa
documentacién

Solicitud

NQ

L.

Se da por enterada, |

Emite rechazo en el

replantea la afectacion
liquida presupuestaria
-

SICE

79

5 —

78

solicitud

21

Registra en el SICE
afectacién
presupuestaria liquida

Solicitud
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Emite rechazo en el

Revisa el registro de ia

SUBSECRETARIA DE , S s
EGRESOS SUBDIRECCION DE (DIRECCION GENERAL DE
(DIRECCION GENERAL DE | RECURSOS FINANCIEROS ADMINISTRACION
EGRESOS A)
FINANCIERA)
80
Recibe y analiza la
solicitud de CLC
Solicitud
83 84

¥

CLGC, elabora oficio para

l
)

82

sl

Registra en el SICE la
CLC para su
aplicacion al
presupuesto

Y

salicitar elaboracién del
cheque y remite
anexando contra-recibos

Oficio

Contra-recibos

Recibe, sella, autoriza
contra-recibos y envia
anexando cheque

Oficie

Contra-recibos

Recibe contra-recibos, ’i
elabora oficio, recaba :
firma para enviar los
contra-recibos y
cheque

Oficio
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g
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e

DIRECCION DIRECCION DE - J.UD.DE
GENERAL DE NORMATIVIDAD Y | SUBDIREECIONDE | asesoria pe
ASUNTOS ASUNTOS CONSULTIVOS PROYECTOS Y
JURIDICOS INTERNOS PROCEDIMIENTO
86
Recibe oficio, contra-
recibos e instruye para
entregar cheque,
requisitar et contra-
recibo y el pago
87
Recibe e instruye para
entregar cheque,
requisitar el contra-
recibo y formalizar el
pago indemnizatorio
88
Recibe e instruye para
b elaborar
comparecencia de
pago indemnizatorio
N & s e
oo : S T
; = iQontra—réciles -
T 89
i . * Elabora proyecto de
§oy comparecencia y
entrega

Comparecencia
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SUBDIRECCION DE DIRECCIOB DE J.U.D. DE PI«ESCESORIA DE
ASUNTOS CONSULTIVOS NORMATIVIDAD Y PROYECTOS Y
ASUNTOS INTERNOS PROCEDIMIENTOS
a0
Recibe, revisa y )
somete ha visto bueno
[ Comp&:lrecsncia
91

Otorga visto bueno,
recaba firma y entrega
. cheque, notifica y
descarga ordenes de

92

Y

Prepara, anexa,
tramita, descarga y
archiva

Recibe e instruye para
tramitar oficios y
archivar
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