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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Elaboracion de Anteproyectos de Leyes, Decretos,
Reglamentos y Acuerdos

Objetivo General:

Elaborar la opinién en materia juridica sobre proyectos de Leyes, Decretos,
Reglamentos y Acuerdos remitidos a la SEDUVI con el propésito que no
contravengan diversos ordenamientos establecidos en el derecho positivo.

Politicas y/o Normas de Operacion:

En atencion al caso concreto de que se trate se atenderan los siguientes
lineamientos:

» Realizar una revision general y detallada del caso concreto, asi como
determinar su validez juridica en la vida practica de la Ciudad de Meéxico.

» Lievar a cabo un estudio pormenocrizado de los efectos, asi como
antecedentes juridicos relacionados con el asunto en tramite.

» Emitir opinién a la brevedad posible atendiendo los términos establecidos

en ley, con las observaciones y modificaciones necesarias para su
viabilidad.

» Atender el objeto y fin del caso concreto, asi como otorgar el apoyo
necesario para la tramitacion y conclusién del mismo.

» La guardia y custodia de los expedlentés respectivos, quedara a cargo ) de
la JU.D. de Normatividad de la Imagen -~ bana ¥ Procedlmlentos
inmobiliarios. 2 ;o
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Elaboraciéon de Anteproyectos de Leyes, Decretos,
Reglamentos y Acuerdos

UNIDAD

ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
Consejeria Juridica y 1 Envia el proyecto de Leyes, Decretos, 1 dia
de Servicios Legales Reglamentos y Acuerdos a la Secretaria de

Desarrollo Urbano y Vivienda.

Secretaria de 2 Recibe, registra y turna proyecto a la 1 dia
Desarrollo Urbano y Direccién General de Asuntos Juridicos.
Vivienda
Direccién General de 3 Recibe proyecto y turna a la Direccion de 1 dia
Asuntos Juridicos Normatividad y Asuntos Internos para

analisis.
Direccion de 4 Recibe proyecto, registra e instruye a la 1 dia
Normatividad y Subdireccion de Asuntos Consultivos para
Asuntos Internos presentar observaciones.
Subdireccién de 5 Recibe proyecto registra, turna e instruye a 1 dia
Asuntos Consultivos la J.U.D. de Normatividad de la Imagen

Urbana y Procedimientos Inmobiliarios
para presentar proyecto.

J.U.D. de 6 Recibe, practica estudio y analiza. 2 dias
Normatividad de la
Imagen Urbana y
Procedimientos
Inmobiliarios
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Elaboracion de Anteproyectos de Leyes, Decretos,
Reglamentos y Acuerdos

UNIDAD 2
ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO

Subdireccién de 8 Recibe oficio y remite a la Direccion de 1 dia

Asuntos Consultivos Normatividad y Asuntos internos.

Direccion de 9 Otorga visto bueno y recaba firma de la 1 dia

Normatividad y Direccién General de Asuntos Juridicos

Asuntos Internos

Direccion General de 10 | Aprueba, firma y devuelve a la J.U.D. de 1 dia

Asuntos Juridicos Normatividad de la Imagen Urbana vy
Procedimientos Inmobiliarios a través de la
Direccién de Nommatividad y Asuntos
Internos y la Subdireccion de Asuntos
Consultivos para que realice el tramite.

J.UD. de 11 Recibe y entrega oficio al area involucrada 1 dia

Normatividad de la y archiva el acuse en el expediente.

Imagen Urbana y

Procedimientos

Inmobiliarios

Area involucrada 12 | Recibe oficio, prepara y remite mediante 1 dia
oficio la informacion relacionada con el
asunto a la Direccion General de Asuntos
Juridicos.

Direccién General de 13

Asuntos Juridicos

Recibe oficio de respuesta, registra y turna | —t.dia-

ala JUD. de Norrfﬁvujadde Ja.lmagen.|
ientos-Inmobiliatios @ |- ..

Urbana y Procedi

través de la Dlreccu‘bn de Normatlwdad YT

Asuntos Internos yi la Subd“nrpccmn wde

Asuntos Consultivos,

ara su;ate’ncmn
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Elaboracion de Anteproyectos de Leyes, Decretos,
Reglamentos y Acuerdos

UNIDAD

ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
No
J.U.D. de 14 [ Analiza el contenido y estudia el proyecto 1 dia
Normatividad de la de de Leyes, Decretos, Reglamentos y
Imagen Urbana y Acuerdos.
Procedimientos
Inmobiliarios
15 | Elabora oficio de opinidén y remite a la 1 dia
Subdireccion de Asuntos Consultivos para
SU revision.
Subdireccion de 16 |Revisa y remite a la Direccion de 1 dia
Asuntos Consultivos Normatividad y Asuntos Internos.
Direccién de 17 Somete a aprobacién del ftitular de 1 dia
Normatividad y Direccién General de Asuntos Juridicos el
Asuntos Internos oficio de opinion.
Direccion General de 18 Recaba la firma del titular de la Secretaria| 2 dias
Asuntos Juridicos de Desarrollo Urbano y Vivienda y turna a
la J.U.D. de Normatividad de la Imagen
Urbana y Procedimientos |Inmobiliarios a
través de la Direccién de Normatividad vy
Asuntos Internos y la Subdireccion de
Asuntos Consultivos para que realice el
tramite. , —
J.U.D. de 19 Entrega oficio de oplmon a ra Cortsejena.’j
Normatividad de la :

Imagen Urbana y
Procedimientos
Inmobiliarios

Juridica y de Serwmos Legalesz;y archlva-_

en expediente.
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Elaboracion de Anteproyectos de Leyes, Decretos,

Reglamentos y Acuerdos
CONSEJERIA SECRETARIA DE DIRECCION DIRECCION DE
JURIDICA Y DE DESARROLLO GENERAL DE NORMATIVIDAD Y
SERVICIOS URBANO Y ASUNTOS ASUNTOS
LEGALES VIVIENDA JURIDICOS INTERNOS
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Envia proyecto de
Leyes, Decretos,
Reglamentos y
Acuerdos
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Elaboracion de Anteproyectos de Leyes, Decretos,

Reglamentos y Acuerdos

J.U.D. DE
M NORMATIVIDAD DE DIRECCION DE DIRECCION
S v OF LA IMAGEN NORMATIVIDAD Y GENERAL DE
CONSULTIVOS URBANAY ASUNTOS ASUNTOS
PROCEDIMIENTOS INTERNOS JURIDICOS
INMOBILIARIOS
5 6
Recibe, registra y > Recibe, practica
turna para presentar estudio y analiza
proyecto
Proyecto
adicional?
NO
Si
8 l 7 9 10

Recibe y remite

Oficio

Elabora oficio para
solicita opinion y
remite

Oficio

14

Analiza el contenido y
estudia

Otorga visto bueno y
recaba firma

Aprueba, firma y
devuelve para que
realice el tramite

Oficio
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Elaboracion de Anteproyectos de Leyes, Decretos,
Reglamentos y Acuerdos

J.U.D. DE
NORMATIVIDAD DE
LA IMAGEN
URBANA 'Y
PROCEDIMIENTOS
INMOBILIARIOS

AREA
INVOLUCRADA

DIRECCION
GENERAL DE
ASUNTOS
JURIDICOS

SUBDIRECCION DE
ASUNTOS
CONSULTIVOS

11

v

12

Recibe, entrega y
archiva acuse

Elabora oficio de
opinidn y remite para
su revision

16

Oficio

Recibe oficio, prepara
y remite mediante
oficio la informacién
relacionada

Oficie

v

Recibe oficio, registra
y lurna para su
atencién

Oficio

16

Revisa y remite
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Elaboraciéon de Anteproyectos de Leyes, Decretos,

Reglamentos y Acuerdos

DIRECCION DE
NORMATIVIDAD Y

DIRECCION GENERAL DE

J.U.D. DE NORMATIVIDAD
DE LA IMAGEN URBANA Y

ASUNTOS JURIDICOS PROCEDIMIENTOS
ASUNTOS INTERNOS INMOBILIARIOS
17
Somete a aprobacién
el oficic de opinién
| Oficio
18
- Recaba firma del
7| fitular de la Secretaria
y turna apara que
realice el tramite
Oficio
19

Lic. anBarcig Alvarez
itector rmatividad y
Asuntos Internos

Entrega oficio de

» opinidn y archiva
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