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Objetivo General:

Atender las solicitudes y necesidades de informacién relacionadas en materia
juridica sobre diverso asuntos relacionados con la planeacion, programacion y
regularizacion del ordenamiento termritorial y el desarrollo, asi como el mejoramiento,
conservacion y crecimiento urbano del Distrito Federal.

Politicas y/o Normas de Operacion:

Se debe recabar un analisis minucioso de cada solicitud planteada por cada area en
particular en su momento, con base en los siguientes lineamientos:

» Se debe recabar la mayor informacién posible, asi como todos los
antecedentes del asunto que se presente.

» La opinién debe ser dada con base en la normatividad juridica aplicable,
asi como todos los efectos que producira dicho acto.

» Larespuesta sera remitida a la brevedad posible y atendiendo ios plazos y
términos establecidos por la ley.

» La guardia y custodia de los expedientes respectivos quedara a cargo de
la J.UD. de Normatividad de la Imagen Urbana y Procedimientos
Inmobiliarios.
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ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
Direccion General de 1 Recibe solicitud de asesoria u opinion, 1 dia
Asuntos Juridicos registra y remite a la Direccion de

Normatividad y Asuntos Internos.

Direccion de 2 Recibe, turna e instruye a la Subdireccion 1 dia
Normatividad y de Asuntos Consultivos para presentar el
Asuntos Internos proyecto respectivo.

Subdireccién de 3 Recibe y remite orden de trabajo a la 1 dia
Asuntos Consultivos J.U.D. de Normatividad de 1la Imagen

Urbana y Procedimientos Inmobiliarios
J.U.D. de 4 Recibe, analiza el contenido y en su caso, 1 dia

Normatividad de la elabora oficio para solicitar informacién a
Imagen Urbana y las areas involucradas.

Procedimientos
Inmobiliarios

¢ Necesita informacién adicional?
Si
5 Elabora oficioc solicitando al area 1 dia
involucrada la informacién necesaria y
envia a la Subdireccion de Asuntos
Consultivos.
Subdireccién de 6 Recibe, revisa el proyecto de oficio y lo 1 dia
Asuntos Consultivos remite a la Direccion de Normatividad y
Asuntos Internos. - t
! "t‘.:.“ r":-...} ey 2, : ~ :

Direccién de 7 Otorga visto buean y reca ftrma : - 1di
Normatividad y Direccién General qe Asunt? ) o
Asuntos Internos 3 o
Direccién General de 8 vite] v 1501 di
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ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
Direccidn de 9 Recibe y entrega a la Subdirecciéon de 1 dia
Normatividad y Asuntos Consultivos para su tramite.

Asuntos Internos
Subdireccién de 10 | Recibe oficio y entrega a la J.U.D. de 1 dia
Asuntos Consultivos Normatividad de la Imagen Urbana y
Procedimientos Inmobiliarios para que
realice el tramite.
J.UD. de 11 Entrega oficio al area involucrada y archiva 1 dia
Normatividad de la el acuse en el expediente.
Imagen Urbana y
Procedimientos
Inmobiliarios
Area involucrada 12 Recibe oficio, prepara y remite mediante 1 dia
oficio la informacién relacionada con el
asunto a la Direccién General de Asuntos
Juridicos.
Direccion General de 13 | Recibe oficio de respuesta, registra y turna 1 dia
Asuntos Juridicos a la JU.D. de Normatividad de la imagen
Urbana y Procedimientos Inmobiliarios a
través de la Direccion de Normatividad y
Asuntos Internos y la Subdireccion de
Asuntos Consultivos para su atencion.
Continua en la actividad No. 15
k|
J.U.D. de 14 | Estudia la solicitud para fonnu[’ar %ro BAto! i it dia |
Normatividad de la de contestacion. : LA S
Imagen Urbana y
Procedimientos \ e
Inmobiliarios e '
15 Elabora oficio de conteﬁ Hon: y
Subdireccion de Asuntos G Consu!tlvos para
su revision. vTRIn Tog
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ADMINISTRATIVA NO. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TIEMPO
Subdireccion de 16 Recibe, revisa oficio de contestacion, 1 dia
Asuntos Consultivos recaba firma de la Direccion General de
Asuntos Juridicos a través de la Direccion
de Normatividad y Asuntos Internos y la
Subdireccién de Asuntos Consultivos vy
turna a la J.U.D. de Normatividad de la
Imagen Urbana vy Procedimientos
Inmobiliarios para su tramite.
J.U.D.de 17 | Recibe oficio de contestacién, entrega y 1 dia

Normatividad de la
Imagen Urbana y
Procedimientos
Inmobiliarios

archiva en el expediente.

Fin del procedimiento
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DIRECCION , JU.D. DE
GENERAL DE DIRECCION DE , NORMATIVIDAD DE
ASUNTOS NORMATIVIDAD Y | SUBDIRECCION DE LA IMAGEN
JURIDICOS ASUNTOS CONSULTVDS URBANA Y
INTERNOS PROCEDIMIENTOS
INMOBILIARIOS

( . > 2 3 4
Inicio

Recibe, turna e Recibe y remite orden Recibe, analiza el
instruye para de trabajo contenido y en su
1 presentar el proyecto caso, elabora oficio
y respectivo

y

Solicitud

Solicitud

o] 1

Recibe solicitud y
remite

Solicitud

Orden de trabajg

Necesita informacién
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Apryeba, signay 5 Otorga visto.bueno y Recibe, revisa R Elabora oficio
devuelve recaba firma y remite solicitando la
informacion necesaria
y envia

Oficio

| Oficio

10 11
Recibe y entrega para ® Recibe y entrega para Entrega al area
su tramite 0 que realice el tramite involucrada y archiva
el acuse
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J.U.D. DE
NORMATIVIDAD DE DIRECCION .
LA IMAGEN AREA GENERAL DE SUB%’?ES%OSN DE
URBANA Y INVOLUCRADA ASUNTOS CONSULTIVOS
PROCEDIMIENTOS JURIDICOS
INMOBILIARIOS
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remite mediante oficio
la informacion
relacionada con el
asunto

h 4
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